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ABBYY FineReader 12 tutvustus

ABBYY FineReader on optilise tekstituvastuse (OCR) slisteem skannitud dokumentide,
PDF—-dokumentide ja pildifailide (sh digifotode) teisendamiseks redigeeritavasse
vormingusse.

ABBYY FineReader 12 eelised

Kiire ja tapne tuvastus

ABBYY FineReaderis kasutatav optilise tekstituvastuse tehnoloogia tuvastab kiiresti ja
tapselt mis tahes dokumendi alguparase vormingu.

Tanu ABBYY kohanduva dokumentide tuvastamise tehnoloogia (ADRT®) kasutamisele
suudab ABBYY FineReader anallitisida ja té6delda dokumente terviklikult, mitte
lehekiilghaaval. See lahenemine sadilitab lahtedokumendi struktuuri, sh vorminduse,
hiperlingid, e—posti aadressid, paised, jalused, piltide ja tabelite pealdised,
lehekiiljenumbrid ja allmarkused.

ABBYY FineReader on peaaegu taielikult immuunne prindidefektide suhtes ja suudab
tuvastada mis tahes fondiga prinditud tekste.

ABBYY FineReader suudab tuvastada tekstiga fotosid, mis on pildistatud tavalise kaamera
vOi mobiiltelefoniga. Taiendav kujutisetdotius voib oluliselt parandada sinu fotode kvaliteeti,
mis annab tulemuseks tapsema optilise tekstituvastuse.

Kiiremaks tootlemiseks toetab ABBYY FineReader mitmetuumalisi protsessoreid ja pakub
spetsiaalset mustvalget to6tlemisreziimi dokumentidele, mille varvilisust pole tarvis
sailitada.

Maailma pohikeelte toetus*

ABBYY FineReader suudab tuvastada tekste, mis on kirjutatud mis tahes keeles voi keelte
kombinatsioonis 190 toetatud keele seast. Toetatud keelte seas on araabia, vietnami,
korea, hiina, jaapani, tai ja heebrea keel. ABBYY FineReader suudab tuvastada dokumendi
keele automaatselt.

Optilise tekstituvastuse tulemuste kontrollimise voimekus

ABBYY FineReader on varustatud sisseehitatud tekstiredaktoriga, mis voimaldab vorrelda
tuvastatud tekste nende alguparaste kujutistega ja teha vajalikke muudatusi.

Kui sa ei ole automaatse to6tlemise tulemustega rahul, saad maarata kujutise hoivatavad
alad kasitsi ja Opetada programmile vahemlevinud voi ebatavaliste fontide tuvastamist.

Intuitiivne kasutajaliides

Programm on varustatud mitmete eelkonfigureeritud automaat-tegumitega, mis katavad
enamiku levinumatest optilise tekstituvastuse stsenaariumitest ning voimaldavad
teisendada skanne, PDF- ja pildifaile redigeeritavateks dokumentideks mdne hiirekldpsuga.
Integreeritus Microsoft Office'iga ja Windows Exploreriga tahendab, et saad saata
tuvastatud dokumendid otse Microsoft Outlooki, Microsoft Wordi, Microsoft Excelisse voi
Windows Explorerisse lihtsalt kldpsates faili oma arvutis.

Programm toetab tavalisi Windowsi kiirklahve ja puuteekraanil lohistamist, nt kerimist,
kujutiste suurendamist voi vahendamist.

Kiire osundamine
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e Saad tuvastatud fragmente mugavalt teistesse rakendustesse kopeerida ja kleepida.
Lehekiilje kujutised avanevad kohe ja on kuvamiseks, valikuks ja kopeerimiseks saadaval
enne, kui kogu dokument on tuvastatud.

Digifotode tuvastamine

e Sa void pildistada dokumenti oma digikaameraga ja ABBYY FineReader 12 tuvastab teksti,
nagu olnuks see tavaline skann.

PDF-arhiivide loomine

e ABBYY FineReader suudab teisendada sinu paberdokumendid voi skannitud PDF—failid
otsinguvoimelisse PDF- ja PDF/A—-vormingusse.

« PDF—failide mahu vahendamiseks voib kasutada MRC tihendust, maksmata Idivu visuaalsele
kvaliteedile.

Mitmete salvestusvormingute ja pilvesalvestuse teenuste tugi

e ABBYY FineReader 12 saab salvestada tuvastatud tekste Microsoft Office'i vormingutes
(Word, Excel ja PowerPoint), otsinguvdimelisse PDF/A— ja PDF-vormingusse pikaajaliseks
sailitamiseks ja populaarsetesse e-raamatu vormingutesse.

e Saad salvestada tulemused kohalikult voi pilvesalvestuse teenuses (Google Drive, Dropbox
ja SkyDrive) ja kasutada neid kdikjalt maailmas. ABBYY FineReader 12 suudab eksportida
dokumente otse teenustesse Microsoft SharePoint Online ja Microsoft Office.

Sisaldab kahte boonusrakendust — ABBYY Business Card Reader ja ABBYY
Screenshot Reader

e ABBYY Business Card Reader (saadaval ainult koos programmiga ABBYY FineReader 12
Corporate) on kadepdrane utiliit, mis hdivab andmeid visiitkaartidelt ja salvestab need otse
rakendusse Microsoft® Outlook® voi Salesforce ja teistesse kontaktihalduse
tarkvaraprogrammidesse.

e ABBYY Screenshot Reader on lihtsalt kasutatav programm, mis suudab teha ekraanipilte
kogu aknast voi valitud aladest ja tuvastada nendel leiduva teksti.

Tasuta tehniline tugi registreeritud kasutajatele

* Toetatud keelte loend vOib programmi erinevate valjaannete |0ikes varieeruda
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ABBYY FineReader 12 uuendused

Jargnevalt on toodud lGhike llevaade peamistest uutest funktsioonidest ja taiustustest, mis
on lisatud ABBYY FineReader 12 lisatud.

Parem tuvastustapsus

ABBYY FineReaderi uus versioon pakub tapsemat optilist tekstituvastust ja tagab paremad
tulemused algupdrase vormingu taasloomisel tanu taiustatud ABBYY tehnoloogiale Adaptive
Document Recognition Technology (ADRT, kohanduv dokumentide tuvastamise
tehnoloogia). Programm tuvastab nlid paremini dokumentide laade, pealkirju ja tabeleid,
et sa ei peaks dokumente pdarast tuvastamist uuesti vormindama.

Tuvastuskeeled

ABBYY FineReader 12 suudab niilid tuvastada rohumarkidega venekeelseid tekste. Optilise
tekstituvastuse kvaliteet hiina, jaapani, korea, araabia ja heebrea keeltes on tunduvalt
parem.

Kiirem ja sobralikum kasutajaliides

o Tootlemine taustal
Suurte dokumentide tuvastamine voib votta kaua aega. Uues versioonis toimuvad
aeganoudvad protsessid taustal, voimaldades sul jatkata to6tamist dokumendi nende
osadega, mis on juba tuvastatud. Niilid ei pea sa ootama optilise tekstituvastuse I0ppemist,
et muuta kujutise alasid, kuvada tuvastamata lehekiilgi, sundkaivitada teatud lehekiilje voi
kujutise ala optilist tekstituvastust, lisada lehekdilgi teistest allikatest voi muuta lehekiilgede
jarjestust dokumendis.

o Kiirem kujutise laadimine
Lehekdljel olevad kujutised laaditakse programmis kohe, kui sa skannid paberkandjal
originaaldokumendid, mis voimaldab kohe naha skannimistulemusi ning valida lehekiilgi ja
tuvastatavaid kujutise alasid.

e Lihtsam osundamine
Mis tahes kujutise ala, mis sisaldab teksti, pilte voi tabeleid, saab hdlpsalt tuvastada ja
mone hiirekldpsuga Idikelauale kopeerida.

e Koik pohitoimingud, kaasa arvatud kerimine ja suurendamine, on niitid toetatud
puuteekraanidel.

Pildistatud kujutise eeltddtlus ja optiline tekstituvastus

Taiustatud kujutise eeltddtlemise algoritmid tagavad pildistatud teksti parema tuvastamise
ja annavad tulemuseks foto, mille tekst ndeb vdlja sama hea kui skaneering. Uued
fotokorrektsiooni funktsioonid vdoimaldavad automaatset karpimist, geomeetriliste
moonutuste parandamist ning heleduse ja taustvarvide thtlustamist.

ABBYY FineReader 12 vdimaldab valida eelto6tluse suvandid, mida sa soovid rakendada mis
tahes asja lisatud kujutisele ilma vajaduseta korrigeerida iga kujutist eraldi.

Arhiivitud dokumentide parem visuaalne kvaliteet

ABBYY FineReader 12 on varustatud uue PreciseScani tehnoloogiaga, mis silub marke, et
parandada skannitud dokumentide visuaalset kvaliteeti. Selle tulemusel ei paista margid
"pikseldatutena" isegi siis, kui sa lehekiilge suurendad.
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Uued tooriistad tuvastusvaljundi kasitsi redigeerimiseks
Verifitseerimise ja korrigeerimise véimalusi on uues versioonis laiendatud. Programmis
ABBYY FineReader 12 saab vormindada tuvastatud tekste, kasutades nuldsest uut tooriista
standardsetel klaviatuuridel puuduvate erisimbolite sisestamiseks. Saad kasutada
klaviatuuri kiirklahve enimkasutatavate verifitseerimis— ja korrigeerimiskaskude
kasutamiseks.

Programmis ABBYY FineReader 12 saad keelata selliste struktuurielementide taasloomise
nagu pealkirjad, jalused, allméarkused, sisukorra tabelid ja nummerdatud loendid. See voib
olla vajalik, kui tahad, et need elemendid kuvataks tavalise tekstina, et tagada parem
thilduvus teiste toodetega, nt tolkimistarkvaraga ja e-raamatute autoriseerimistarkvaraga.

Uued salvestussuvandid

o Optilise tekstituvastuse tulemuste salvestamisel XLSX-vormingus saad nlld salvestada
pilte, eemaldada tekstilt vormingut ja salvestada iga lehekdilje eraldi Exceli to6lehel.

e ABBYY FineReader 12 saab luua ePub faile, mis vastavad standarditele EPUB 2.0.1 ja EPUB
3.0.

Taiustatud integreerimine kolmanda osapoole teenuste ja

rakendustega

Nlld saad eksportida tuvastatud dokumente otse teenustesse SharePoint Online ja
Microsoft Office 365 ning uued avamise ja salvestamise dialoogiboksid tagavad lihtsa
juurdepaasu pilvesalvestuse teenustele nagu nt Google Drive, Dropbox ja SkyDrive.
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Kiirjuhend

ABBYY FineReader teisendab skannitud dokumendid, PDF—failid ja kujutisefailid (k.a
digifotod) redigeeritavatesse vormingutesse.

Dokumendi t66tlemiseks ABBYY FineReaderiga pead sooritama jargmised neli sammu:

o hankima dokumendi kujutise,

e tuvastama dokumendi,

¢ kontrollima tulemust,

o salvestama tulemuse valitud vormingus.

Kui tekib vajadus samade sammude pidevaks kordamiseks, peaksid kasutama automaat—
tegumit, mis teeb vajalikud toimingud ainult ihe nupuvajutusega. Keerulise kiiljendusega
dokumendi té6tlemiseks pead iga sammu eraldi kohandama ja taitma.

Sisemised automaat—tegumid

ABBYY FineReaderi kaivitamisel kuvatakse aken Tegum, mis sisaldab loendit automaat—
tegumitest kdige tavalisemate to6tlemisstsenaariumite jaoks. Kui sa ei nde akent Tegum,
kldpsa nuppu Tegum pohitdoristaribal.

1. Klépsa saadavalolevate 2. Mddra oma 3. Vali
tegumite kuvamiseks dokumendi keel varvireziim

Drolameersch keel: VErviresim:

Tegum oe N i v
——aJIdist Skanni Microsoft Wordi Dokumendi suvandid —
Dokumend kiljendus:
Microsoft Word Linttekst ]
- [] saita pidid
hicr E
——shdicrosoft Exce P
. Kasukatakes |Shivalt sams fonl, |EII':|IJI'J
_-Ad ODe ::'D F shilitatakse. Tekst vormindatakees Ghte weergu.
Sdiitatakse paised, jahrsed ja lehekiljenumbrid.
—s ALy _ _
= i-l
| —
; | |
Ava FineReader dekument. .. [o] v kivitamisel Sulge
5. Klépsa tegumi 4. Vali soovitud
kaivitamiseks dokumendisuvandid

10
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1. KlIdpsa aknas Tegum vasakut vahekaarti.
o Kiirkaivitus sisaldab kdige levinumaid ABBYY FineReaderi tegumeid
o Microsoft Word sisaldab tegumeid, mis automatiseerivad dokumendi teisendamise
Microsoft Wordi.
o Microsoft Excel sisaldab tegumeid, mis automatiseerivad dokumendi teisendamise
Microsoft Excelisse.
o Adobe PDF sisaldab tegumeid, mis automatiseerivad dokumendi teisendamise PDF—
i.
o Muu sisaldab tegumeid, mis automatiseerivad dokumendi teisendamise teistesse
vormingutesse.
o Minu tegumid sisaldab kohandatud tegumeid (ainult ABBYY FineReader Corporate).
2. Vali ripploendist Dokumendi keel oma dokumendi keeled.
3. Vali varvireziim ripploendist Varvireziim.
o Reziim Taisvarv siilitatab dokumendi varvid.
o ReziimMust—valge teisendab dokumendi must—valgeks, mis vdahendab selle
suurust ja suurendab to6tlemiskiirust.

Tahtis! Kui dokument on must—valgeks teisendatud, pole originaali varvide taastamine
voimalik. Varvilise dokumendi saamiseks pead skannima paberdokumendi varvilisena voi
avama faili, mis sisaldab varvilisi kujutisi.

4. Kui hakkad kaivitama Microsoft Wordi, Microsoft Exceli voi PDF-tegumit, maara akna
parempoolsest osas dokumendi lisasuvandid.
5. Kaivita tegum, kldpsates selle nuppu aknas Tegum.

Tegumi kaivitamisel kasutab see dialoogiboksis Suvandid valitud suvandeid (klopsa
Tooriistad > Suvandid..., et avada dialoogiboks).

Tegumi todtamisel ilmub tegumi edenemise aken, kus kuvatakse sammude loend ja
programmi antud hoiatused.

Kujutis voi PDF-fail Microsoft Wordi

Dokumendi tuvastamine...
2{16 lehekillge tuvastatud

—

I Lehekilo 1. Vieendu, et valitud on dige tuvastuskeel. fva keshteredakdor.

Kui tegum on tdidetud, lisatakse kujutised FineReaderi dokumenti, tuvastatakse ja
salvestatakse sinu valitud vormingus. Saad programmi poolt tuvastatud alasid muuta,
kontrollida tuvastatud teksti ja salvestada tulemused mis tahes toetatud vormingus.

Dokumendi teisendamise sammud
ABBYY FineReaderi pohiaknast saad seadistada ja kaivitada mis tahes to6tlemissammu.

11
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2. Skanni dokument | _ 1. M3dra oma - -
véi ava pildifail ks kaa) 5. Kontrolli tulemusi
3. Veendu, et 4. Kui teed alades
programm on alad muutusi, dra unusta 6. Salvesta tulemus
Oigesti tuvastanud uuesti nuppu
Tuvasta klopsamast

Nimeth dokument [1] - ABBYY FineReader 12 Professiond|

KUVA DOKUMINT LEHEKULG ALA TOORISTAD  SPIKKER

3 (] Dokumendi keel: § Dokumendi kiljendus:
Tegum [ Inglise Salvesta Tépne koopia v
‘EB = | Lo KUWUTIS Q0 Loe lehekalg il Analtsi lehekulg | Salvesta lehekilg | Sisutekst (2) v Bf »
_ Al _ ~ || &
- = " i
7] 7 S ) MY STERIE S OF
— o ) Lownards ds \sar "é
1 wmmnmmmnwnwm & s one Oof he Most unque and
W5 Croved Ial waer 13 0F @ SeTee et Bt @ Compaund of Bydagin s o \A‘:c"(mnwvﬁo'oo‘&:m'lr)z
| ﬁ BC1 itwas ong onsseed © D8 3 pure ¥
soentsts peoved Pat water is not 3 Spk
Urther ese@ch showed hat 3 Meemingly plme formuts 1,0 descrtod R cxygen Folowing Bt Giscovarny hydrogen
SOVIE O UV MPANS B0 ITpETel TRG Macrits Of waned v fom Geosi 25 “watercreating”)
ﬂ' Furher msearch showed
& wbstarce of ungue §
rave defed scentsts br
Me yuxe B walels p
ot bound hy!'-. laws ©
Universe. Mere are just
SRV
« Water's thermal cagacty s 3100 tme
than Rat of oo Vet ngulans he
pecpie 1o sty combriabie and sawe
Bea, wices helps the buman body: whi
Water, © Mantn 25 nomMmal BRMperat
hext and biting fost.
v » Water s had! © feeze, and ice sslow WV
A M| —60% v 4 < >
SUUM HOIATUSED
1. Vali dokumendi keeled pohitdoriistariba ripploendist Dokumendi keel.
2. Skanni lehekiiljed vGi ava lehekiilgede kujutised.
Markus. Vaikmisi anallilisib ja tuvastab ABBYY FineReader skannitud voi avatud lehekiiljed
automaatselt. Saad seda kaditumist muuta dialoogiboksi Suvandid aknas Skanni/ava
(klopsa Tooriistad > Suvandid... dialoogiboksi avamiseks).
3. Vaata tuvastatud alasid aknas Kujutis ja tee vajalikud muudatused.
4. Kui oled mis tahes alasid hadlestanud, kldpsa nende uuesti tuvastamiseks nuppu Tuvastus
pohitodriistaribal.
5. Vaata aknas Tekst tuvastuse tulemused Ule ja tee vajalikud parandused.
6. Klopsa noolt, mis jaab nupust Salvesta paremale pohitddriistaribal ja vali

salvestusvorming. Void ka klOpsata salvestamiskdasku mentiiis Fail.

Microsoft Wordi tegumid
Akna Tegum vahekaardil Kiirkaivitus asuvaid tegumeid kasutades saad holpsalt skannida
paberdokumente ja teisendada neid redigeeritavateks Microsoft Wordi failideks.

Kasu

tatakse praegu valitud programmi suvandeid. Kui soovid kohandada

teisendamissuvandeid, kasuta tegumeid vahekaardil Microsoft Word.
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—

Vali dokumendi keeled akna ilaosas asuvast rippmentilist Dokumendi keel.
2. Vali ripploendist Varvireziim taisvarvi— voi must—valge reziim.
Tahtis! Kui dokument on must—valgeks teisendatud, pole originaali varvide taastamine
voimalik.
3. Vali soovitud dokumendisuvand akna parempoolses osas.
o Dokumendi kiiljenduse suvandid
o Vali suvand Sailita pildid, kui soovid sailitada pildid valjunddokumendis.
o Vali suvand Sailita paised ja jalused, kui soovid valjunddokumendis sadilitada
paised ja jalused.
4. Kldpsa vajaliku tegumi nuppu.
o Skanni Microsoft Wordi skannib paberdokumendi ja teisendab selle
Microsoft Wordi.
o Kujutis voi PDF—fail Microsoft Wordi teisendab PDF—dokumendid voi pildifailid
Microsoft Wordi.
o Foto Microsoft Wordi teisendab dokumentide fotod Microsoft Wordi.

Selle tulemusena luuakse uus Microsoft Wordi dokument, mis sisaldab originaaldokumendi
teksti.

Tahtis! Integreeritud tegumi kadivitamisel kasutatakse praegu valitud programmi suvandeid.
Kui otsustad monda suvandit muuta, pead tegumi taaskaivitama.

Microsoft Exceli tegumid
Akna Tegum vahekaardil Microsoft Excel asuvad tegumeid kasutades saad hdlpsalt
teisendada tabelite kujutisi Microsoft Excelisse.

1. Vali dokumendi keeled akna tilaosas asuvast rippmeniist Dokumendi keel.
2. Vali ripploendist Varvireziim taisvarvi— voi must—valge reziim.
Tahtis! Kui dokument on must—valgeks teisendatud, pole originaali varvide taastamine
voimalik.
3. Vali soovitud dokumendisuvand akna parempoolses osas.
o Dokumendi kiljenduse suvandid
o Vali suvand Sailita pildid, kui soovid sdilitada pildid valjunddokumendis.
o Vali suvand Loo iga lehekiilje jaoks eraldi tooleht, kui soovid, et
originaaldokumendi iga lehekiilg salvestatakse eraldi Microsoft Exceli td6lehena.
4. Kldpsa vajaliku tegumi nuppu.
o Skanni Microsoft Excelisse skannib paberdokumendi ja teisendab selle
Microsoft Excelisse.
o Kujutis voi PDF—fail Microsoft Excelisse teisendab PDF—dokumendid voi
pildifailid Microsoft Excelisse.
o Foto Microsoft Excelisse teisendab dokumentide fotod Microsoft Excelisse.

Selle tulemusena luuakse uus Microsoft Exceli dokument, mis sisaldab originaaldokumendi
teksti.

Tahtis! Integreeritud tegumi kaivitamisel kasutatakse praegu valitud programmi suvandeid.
Kui otsustad monda suvandit muuta, pead tegumi taaskaivitama.

Adobe PDF-i tegumid

Tegumid, mis asuvad vahekaardil Adobe PDF ning on juurdepddsetavad aknast Tegum,
voimaldavad holpsalt teisendada kujutisi (nt skannitud dokumendid, PDF—failid ja
kujutisefailid) PDF-i.
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—

Vali dokumendi keeled akna ilaosas asuvast rippmentilist Dokumendi keel.

Vali ripploendist Varvireziim taisvarvi— voi must—valge reziim.

Tahtis! Kui dokument on must—valgeks teisendatud, pole originaali varvide taastamine
voimalik.

Vali soovitud dokumendisuvand akna parempoolses osas.

o

Ainult tekst ja pildid

Selle suvandi puhul salvestatakse tksnes tuvastatud tekst ja pildid. Tekst on
varustatud otsingufunktsiooniga ning PDF—faili maht on vaike. Tulemuseks saadava
dokumendi ilme vOib algsest natuke erineda.

Tekst lehekiiljekujutise kohal

Salvestab lahtedokumendi tausta ja pildid ning paigutab nende kohale tuvastatud
teksti. Tavaliselt nduab see PDF—faili tlilip rohkem kettaruumi kui suvandi Ainult
tekst ja pildid kasutamisel. Tulemuseks saadav PDF—dokument on varustatud
otsingufunktsiooniga. Monel juhul voib tulemuseks saadava dokumendi ilme algsest
natuke erineda.

Tekst lehekiiljekujutise all

Salvestab kogu lehekiiljekujutise pildina ja paigutab tuvastatud teksti selle alla. Selle
suvandi abil luuakse algse dokumendiga peaaegu identne ning otsingufunktsiooniga
varustatud dokument.

Ainult lehekiiljekujutis

Salvestatakse lehekiilje tapne kujutis. Seda tlitipi PDF-dokument on peaaegu
identne alguparasega, kuid fail pole varustatud otsingufunktsiooniga.

4. Vali ripploendist Pilt sobiv piltide kvaliteet.
5. Vali PDF voi PDF/A.
6. Klopsa vajaliku tegumi nuppu.

@)
@)
@)

Skanni PDF—iks skannib paberdokumendi ja teisendab selle PDF-i.
Kujutisefail PDF—i teisendab pildifailid PDF—i.
Foto PDF—iks teisendab dokumentide fotod PDF-i.

Selle tulemusena luuakse uus PDF—dokument, mis avatakse PDF—vaaturiga.

Tahtis! Integreeritud tegumi kadivitamisel kasutatakse praegu valitud programmi suvandeid.
Kui otsustad monda suvandit muuta, pead tegumi taaskaivitama.

Napunaide. Kui salvestad tuvastatud teksti PDF—ina, saad madrata paroolid, et kaitsta
dokumenti volitamata avamise, printimise ja redigeerimise eest. Lisateavet vt jaotisest
"PDF—i turvasatted."

Tegumid teiste vormingute jaoks
Kasuta vahekaarti Muu aknas Tegum, et saada juurdepaas teistele sisemistele automaat—
tegumitele.

1.
2.

Vali dokumendi keeled akna ulaosas asuvast rippmentist Dokumendi keel.

Vali ripploendist Varvireziim taisvarvi— voi must—valge reziim.

Tahtis! Kui dokument on must—valgeks teisendatud, pole originaali varvide taastamine
voimalik.

KIdpsa vajaliku tegumi nuppu.

O O O O O

Skanni HTML—=iks skannib paberdokumendi ja teisendab selle HTML—i.

Kujutis voi PDF—fail HTML—i teisendab PDF—dokumendi véi pildifailid HTML—i.
Skanni EPUBI skannib paberdokumendi ja teisendab selle EPUB—i.

Kujutis voi PDF—fail EPUB—i teisendab PDF-dokumendi voi pildifailid EPUB—i.
Skanni muudesse vormingutesse skannib paberdokumendi ja teisendab selle
valitud vormingusse.
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o Kujutis voi PDF—fail muudesse vormingutesse teisendab PDF—dokumendid voi
pildifailid valitud vormingusse.

Selle tulemusena luuakse uus ABBYY FineReaderi dokument, mis sisaldab
originaaldokumendi teksti.

Tahtis! Integreeritud tegumi kaivitamisel kasutatakse praegu valitud programmi suvandeid.
Kui otsustad mdnda suvandit muuta, pead tegumi taaskaivitama.

Kujutiste lisamine ilma téotlemiseta

Saad kasutada automaat-tegumeid Kiirskann, Kiiravamine voi Skanni ja salvesta ena
aknas Tegum, et skannida vO0i avada kujutisi ABBYY FineReaderis ilma eeltdotlemiseta voi
optilise tekstituvastuseta. See voib olla kasulik, kui tegemist on vdga suure dokumendiga,

millest on vaja tuvastada ainult moned lehekiiljed.

1. Vali ripploendist Varvireziim taisvarvi— voi must—valge reziim.
Tahtis! Kui dokument on must—valgeks teisendatud, pole originaali varvide taastamine
voimalik.
2. Kldpsa vajalikku automaat-tegumit.
o Funktsioon Kiirskann skannib paberdokumendi ja avab kujutised ABBYY
FineReaderis kujutist eelnevalt todtlemata voi ilma optilise tekstituvastuseta.
o Funktsioon Kiiravamine avab PDF—-dokumendid ja kujutised ABBYY FineReaderis
kujutist eelnevalt to6tlemata voi ilma optilise tekstituvastuseta.
o Funktsioon Skanni ja salvesta ena skannib dokumendi ja salvestab skannid. Kui
skannimine on Iopule viidud, avaneb kujutise salvestamise dialoogiboksi.

Selle tulemusel lisatakse kujutised uuele ABBYY FineReaderi dokumendile voi salvestatakse
sinu valitud kaustas.

Kohandatud automaat—tegumite loomine
(ainult ABBYY FineReader Corporate)

Saad luua enda automaat—-tegumeid, kui sul on vaja kaasata té6tlemissamud, mis pole
saadaval sisemistes automaat—tegumites.

1. Aknas Tegum klOpsa vahekaarti Minu tegumid ja seejarel kldpsa nuppu Loo uus.
2. Sisesta dialoogiboksis Tegumi seaded tegumi nimi ja kldpsa boksi Tegumi nimi.
3. Vasakul paanil vali, millist ABBYY FineReaderi dokumenti tegumi jaoks kasutada.
o Uue dokumendi loomine
Kui valid selle suvandi, luuakse tegumi kdivitamisel uus ABBYY FineReaderi
dokument. Seejarel maara, milliseid dokumendisuvandeid peaks programm
dokumendi t66tlemiseks kasutama. Saad valida programmis maaratud Gldsuvandid
vOi suvandid, mis sa maarad selle konkreetse tegumi jaoks.
o Vali olemasolev dokument
Vali see suvand, kui soovid, et tegum tddtleks kujutisi olemasolevast FineReaderi
dokumendist. Sa pead madrama FineReaderi dokumendi voi kasutama programmi
pakutud voimalust dokumendi valimiseks igal tegumi kaivitumisel.
o [Kasuta aktiivset dokumenti
Kui valid selle suvandi, tdodeldakse aktiivse ABBYY FineReaderi dokumendi kujutisi.
4. Vali, kuidas kujutised hangitakse.
o Ava kujutis voi PDF
Vali see suvand, kui soovid, et tegum todtleks kujutisi voi PDF-dokumente kaustast.
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Sa pead maarama kausta voi kasutama programmi pakutud vOimalust kausta
valimiseks igal tegumi kaivitumisel.

o Skanni
Kui valid selle suvandi, pead skannima lehekdlgi.

Markus.

C. See etapp on valikuline, kui valisid suvandi Vali olemasolev dokument voi Kasuta
aktiivset dokumenti.

d. Kui kujutised lisatakse dokumenti, mis juba sisaldab kujutisi, tdddeldakse ainult dsja
lisatud kujutisi.

e. Kui toodeldav ABBYY FineReaderi dokument sisaldab monda juba tuvastatud
lehekiilge ja monda juba anallilisitud lehekiilge, ei toddelda tuvastatud lehekdlgi
uuesti ja anallilsitud lehekiiljed tuvastatakse.

Lisa etapp Analiiiisi, et tuvastada alad kujutistel ja konfigureerida see etapp.

o Analiiiisi kiiljendust automaatselt, seejarel korrigeeri alasid kasitsi
ABBYY FineReader analiiisib kujutisi ja tuvastab alad lahtuvalt nende sisust.

o Alade kasitsi joonistamine
ABBYY FineReader palub sul alad kasitsi joonistada.

o Kasuta alamalli
Vali see suvand, et kasutada olemasolevat alamalli, kui programm analidsib
dokumenti. Sa pead madrama malli vOi kasutama programmi pakutud voimalust
kausta valimiseks igal tegumi kaivitumisel. Lisateavet vt jaotisest "Alamallide
kasutamine."

Lisa etapp Tuvasta, kui vajad kujutiste tuvastamist. Programm kasutab tuvastussuvandeid,
mis maarati etapis 3.

Markus. Kui lisad etapi Tuvasta, lisatakse etapp Analiiiisi automaatselt.

Lisa etapp Tuvasta, et salvestada tuvastatud tekst sinu poolt valitud vormingus, saada
tekst voi kujutised e—posti teel voi loo ABBYY FineReaderi dokument. Tegum voib sisaldada mitu
etappi Tuvasta.

o Salvesta dokument
Siin saad maarata faili nime, selle vormingu, faili suvandid ja kausta, kus fail
tuleks salvestada.

Markus. Selleks, et valtida uue kausta maaramist iga kord, kui tegum on kaivitatud, vali
kask Koosta ajatempliga alankataloog.

o Saada dokument
Siin saad valida rakenduse, milles valjunddokument avada.

o Saada dokument e—kirjaga
Siin saad maarata faili nime, selle vormingu, faili suvandid ja e—posti aadressi, kuhu
fail tuleks saata.

o Kujutiste salvestamine
Siin saad maarata faili nime, selle vormingu, faili suvandid ja kausta, kus kujutis
tuleks salvestada.

Markus. Selleks, et salvestada koik kujutised (ihte faili, vali kdsk Salvesta mitmelehelise
pildifailina (kohaldatav ainult TIFF—, PDF—, JB2—, JBIG2— ja DCX-vormingus kujutistele).

o Kujutiste saatmine meiliga
Siin saad maarata faili nime, selle vormingu, faili suvandid ja e—posti aadressi, kuhu
kujutis tuleks saata.
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o Salvesta FineReaderi dokument
Siin saad maarata kausta, kuhu ABBYY FineReaderi dokument tuleks salvestada.

Maara, milliseid suvandeid peaks programm dokumendi salvestamisel kasutama. Saad
valida programmis salvestamise ajal maaratud Uldsuvandid voi selle konkreetse tegumi
jaoks maadratavad suvandid.

Eemalda tegumist mis tahes mittevajalikud etapid, kasutades nuppu x.
Markus. Monikord toob (ihe etapi eemaldamine kaasa ka teise etapi eemaldamise. Nt juhul, kui
eemaldad etapi Analiilisi, eemaldatakse ka vastav etapp Tuvasta, kuna tuvastust ei saa |abi viia
ilma kujutist analtitisimata.

Kui oled kdik vajalikud etapid konfigureerinud, kldpsa nuppu Lopeta.

Asja loodud tegumid kuvatakse vahekaardil Minu tegumid aknas Tegum. Saad salvestada
oma tegumid, kasutades Tegumihaldur (kidpsa Tooriistad > Tegumihaldur..., et avada
Tegumihaldur).

Saad ka laadida eelnevalt loodud tegumeid: vahekaardil Minu tegumid kiOpsa kadsku
Laadi kettalt ja vali fail, mis sisaldab vajalikku tegumit.

Saad kohandatud automaat—tegumeid ABBYY FineReaderis muuta, kopeerida, kustutada,
importida ja eksportida. Lisateavet vt jaotisest "Automaat—-tegumid."

Integreerimine teiste rakendustega

ABBYY FineReader 12 toetab integreerimist Microsoft Office'i ja Windows Exploreri
rakendustega See voimaldab tuvastada dokumente Microsoft Outlooki, Microsoft Wordi,
Microsoft Exceli ja Windows Exploreri kasutamisel.

Jargi alltoodud juhiseid, et tuvastada dokument Microsoft Wordi voi Microsoft Exceli
kasutamisel.

1. Kldpsa nuppu E‘ vahekaardil ABBYY FineReader 12.
2. Maadra avanevas dialoogiboksis jargmised satted.

o Kujutise allikas (skanner voi fail)

o Dokumendi keeled

o Salvestussuvandid
3. Kldpsa nuppu Start.

ABBYY FineReader 12 avaneb ja tuvastatud tekst saadetakse Microsoft Office'i rakendusele.

Jargi alltoodud juhiseid, et tuvastada dokument Microsoft Outlooki kasutamisel.

1. Ava Microsoft Outlook.
2. Vali sonum, millele on manustatud (ks voi mitu dokumenti.
Napunadide. Saad valida kindlad dokumendid, kui sa ei soovi tuvastada koiki dokumente
meilimanuses.
Vahekaardil ABBYY FineReader 12 klopsa nuppu Teisenda kujutis voi PDF—manus.
Maadra avanevas dialoogiboksis jargmised satted.
o Dokumendi keeled
o Salvestussuvandid
5. Kldpsa nuppu Start.

h W
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Napunaide. Kui tuvastatud dokumendi valimus erineb oluliselt Iahtedokumendist, proovi
kasutada erinevaid tuvastussatteid vOi mdara teksti ala kasitsi. Taiendavat teavet
tuvastussatete kohta leiad jaotisest "Napunaiteid optilise tekstituvastuse kvaliteedi
parandamiseks".

Kujutise voi PDF—vormingus faili avamiseks Windows Explorerist tee jargmist.

1. Vali fail Windows Exploreris.
2. Vasakklopsa faili ja seejarel kldpsa kiirmeniilis ABBYY FineReader 12 >Ava rakenduses
ABBYY FineReader 12.

Markus. Kui ABBYY FineReader 12 ei toeta valitud faili vormingut, siis ei sisalda selle
kiirmentd neid Uksusi.

ABBYY FineReader 12 kaivitub ning kujutis valitud failist lisatakse uuele ABBYY FineReaderi
dokumendile. Kui ABBYY FineReader juba t66tab ja FineReaderi dokument on avatud,
lisatakse kujutis praegusele FineReaderi dokumendile.

Kui Microsoft Office'i rakenduse tooriistaribal ei kuvata ABBYY FineReaderi
nuppu voi linti...

Kui Microsoft Office'i rakenduse tddriistaribal ei kuvata ABBYY FineReader 12 paani, toimi
jargmiselt.

o Klopsa ikooni ABBYY FineReader 12 Microsoft Office'i rakenduse todriistariba kiirmendil.

Kui Microsoft Office'i rakenduse lint voi tooriistariba ei sisalda nuppu ABBYY FineReader
12, siis ei integreeritud installimise kdaigus programmi FineReader 12 selle rakendusega.
Integreerituse Microsoft Office'i rakendustega saab keelata, kui FineReader 12 on installitud
kasitsi.

Integreerimise lubamiseks toimi jargmiselt.

1. Kldpsa tegumiribal nuppu Start, seejdrel klopsa Juhtpaneel > Programmid ja
funktsioonid.

Markus.

e Microsoft Windows XP—s on selle (iksuse nimeks Programmide lisamine voi
eemaldamine.

e Microsoft Windows 8-s vajutage WIN + X ja tippige avatavasse mentilisse
Programmid ja funktsioonid.

2. Vali installitud programmide loendist ABBYY FineReader 12 ja kiopsa nuppu Muuda.
3. Vali soovitud komponendid dialoogiboksis Kohandatud install.
4. Jargi installiviisardi juhiseid.

Andmehdiveprotsessi esimeseks sammuks ABBYY FineReader 12—s on kujutiste toomine
programmile. Dokumendi kujutiste toomiseks on mitu véimalust.

e Skanni paberdokument
o Pildista dokumenti
e Ava olemasolev kujutisefaili voi PDF-dokument
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Tuvastuskvaliteet oleneb kujutise kvaliteedist ja skannimissatetest. See jaotis sisaldab
teavet dokumentide skannimise ja pildistamise kohta ja kirjeldab, kuidas eemaldada
skaneeringutelt ja fotodelt levinumaid defekte.

Paberdokumentide skannimine
ABBYY FineReader 12 vbGimaldab paberdokumente skannida ja saadud kujutisi tuvastada.
Kujutise skannimiseks tegutse jargmiselt.

1. Veendu, et skanner on korralikult arvutiga lihendatud ja lilita see sisse.

Skanneri arvutiga hendamisel jargi skanneri kasutusjuhendis vOi muudes kaasnevates
dokumentides toodud juhiseid ja veendu, et installid tarkvara, mis oli skanneri komplektis.
Teatud skannerid peavad olema sisse lilitatud enne, kui Ghendatav arvuti.

2. Aseta skannerisse lehekiilg, mida soovid skannida. Saad asetada skannerisse mitu
lehekiilge, kui skanner on varustatud automaatse dokumendisd6turiga. Proovi panna
lehekiiljed skannerile nii otse kui voimalik. On voimalik, et dokument teisendatakse valesti,
kui skannitaval kujutisel on tekst liiga viltu.

3. Klopsa kasku Skanni voi Skanni lehekiiljed... meniis Fail.

Ilmub skannimise dialoogiboks. Maara skannimissatted ja skanni dokument. Saadud
kujutised on néha aknas Lehekiiljed.

Markus. Kui moni FineReaderi dokument on juba avatud, lisatakse dsja skannitud kujutised
dokumendi 10ppu. Kui Uhtki FineReaderi dokumenti ei ole avatud, luuakse nendest
lehekilgedest uus dokument.

Napunadide. Kui pead skannima dokumente, mis prinditi tavalisel printeril, kasuta parimate
tulemuste saavutamiseks hallskaala reziimi ja eraldusvdimet 300 dpi.

Tekstituvastuse kvaliteet oleneb paberkandjal dokumendi kvaliteedist ja dokumendi
skannimisel kasutatud satetest. Kujutise madal kvaliteet vOib tuvastamist raskendada,
seetottu on Oigete skannimissatete maaramine ja ldhtedokumendi parameetrite arvesse
votmine oluline.

Heleduse satted

Kui heledus maarati skannimissatetes valesti, ilmub teade, milles palutakse muuta heleduse
satteid. Voimalik, et mone dokumendi skannimisel mustvalges reziimis tuleb heleduse
satteid taiendavalt reguleerida.

Heleduse muutmiseks tegutse jargmiselt.

1. Kldpsa nuppu Skanni.
2. Maara avanevas dialoogiboksis heledus.

Markus. Standardne heleduse sate (50%) sobib enamikel juhtudel.
3. Skanni kujutis.

Kui saadud kujutis sisaldab liiga palju defekte, nt kokku sulandunud voi lahutatud téhed,
loe jargmises tabelis toodud soovitusi selle kohta, kuidas saada paremat kujutist.

Probleemid kujutisega Soovitused
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- Selline tekst on tuvastamiseks valmis ja
brlght“ESS muudatusi pole vaja teha.
b gk o Vahenda heledust, et muuta kujutis
v Ifih [Ress tumedamaks.
« Kasuta hallskaala skannimisreziimi
Margid on lahutatud, liiga heledad vdi liiga (selles reziimis reguleeritakse heledust
ohukesed. automaatselt).

e Suurenda heledust, et muuta kujutis

heledamaks.
o Kasuta hallskaala skannimisreziimi (selles
Margid sulanduvad kokku ja moonduvad, reziimis reguleeritakse heledust
kuna need on liiga tumedad ja paksud. automaatselt).

Mida teha, kui kuvatakse teade, milles palutakse muuta

eraldusvoimet

Tuvastuskvaliteet soltub dokumendi kujutise kvaliteedist. Madal kujutise eraldusvdime (alla
150 dpi) voib mojuda tuvastuskvaliteedile negatiivselt ja liiga korge eraldusvdoimega
kujutised (lile 600 dpi) ei anna oluliselt paremat tuvastuskvaliteeti ning nduavad pikka
tootlemisaega.

Teade, mis palub muuta kujutise eraldusvdimet, voib ilmuda jargmistel juhtudel.

e Kujutise eraldusvdime on vaiksem kui 250 dpi voi suurem kui 600 dpi.

e Kujutisel on ebastandardne eraldusvbime. Naiteks mone faksi eraldusvéime voib olla 204 x
96 dpi. Parima tekstituvastuse tulemuse saamiseks peavad vertikaalne ja horisontaalne
eraldusvoime olema samad.

Kujutise eraldusvoime muutmiseks tegutse jargmiselt.

1. Kldpsa nuppu Skanni.

2. Vali skannimise dialoogiboksis erinev eraldusvoime.
Markus. Soovitame kasutada eraldusvoimet 300 dpi dokumentidel, mis ei sisalda
vaiksemat teksti kui 10 p. Kasuta eraldusvoimet 400—600 dpi teksti puhul, mille suurus on 9
p vOi vdiksem.

3. Skanni kujutis.

Napunaide. Kujutise eraldusvoimet saad muuta ka kujutiseredaktoriga. Kujutiseredaktori
avamiseks kldpsa meniiis Lehekiilg kdsku Redigeeri kujutist...).

Vastastikku paiknevate lehekiilgede skannimine
Vastastikku paiknevate raamatulehekiilgede skannimisel ilmuvad mdlemad lehekiiljed samal
kujutisel.
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R e gy

Optilise tekstituvastuse kvaliteedi parandamiseks tuleb vastastikku paikevate lehekiilgede
kujutised eraldada kaheks eraldi kujutiseks. Programmil ABBYY FineReader 12 on erireziim,
mis tiikeldab automaatselt sellised kujutised ABBYY FineReaderi dokumendis eraldi
lehekilgedeks.

Jargi alltoodud juhiseid, et skannida vastastikku paikevaid lehekiilgi raamatust voi
paarislehekiilgi.

1. Ava dialoogiboks Suvandid (Toéoriistad >Suvandid...) ja kiopsa vahekaarti
Skanni/ava.

2. Vali suvand Eralda paarislehekiiljed riihmas Pohilised parandused.
Markus. Parimate tulemuste saamiseks veenduge, et lehekiiljed on paigutatud Oigesti, kui
sa neid skannid ja luba suvand Tuvasta lehekiilje suund vahekaardil Skanni/ava
dialoogiboksis Suvandid.

3. Skanni vastastikku paiknevad lehekiiljed.

Samuti saad automaatse to6tlemise satetele juurdepaasu, klopsates nuppu Suvandid...
dialoogiboksis Ava kujutis (Fail >Ava PDF—fail voi kujutis...) voi skannimise
dialoogiboksis.

Saad tikeldada vastastikku paiknevaid lehekiilgi ka kasitsi.

1. Ava kujutiseredaktor (Lehekiiljed > Redigeeri kujutist...).
2. Kasuta kujutise tiikeldamiseks riihmas Tiikelda olevaid tdoriistu.

Dokumentide pildistamine

Skannimine ei ole ainuke viis dokumentidest kujutiste saamiseks. Saad tuvastada
dokumentide pilte, mis on tehtud kaamera voi mobiiltelefoniga. Lihtsalt pildista teksti,
salvesta see kdvakettale ja ava see ABBYY FineReaderis.

Dokumentide pildistamisel tuleb arvestada mitme teguriga, et fotot saaks paremini
tuvastada. Neid tegureid kirjeldatakse Uksikasjalikult jargmistes jaotistes.

Nouded kaamerale
Valgustus

Pildistamine

Kuidas saada paremat pilti

Nouded kaamerale
Sinu kaamera peaks vastama jargmistele nduetele, et teha dokumentidest pilte, mida oleks
voimalik tekstituvastusel kasutada.

21



ABBYY FineReader 12 Kasutamise Oppimiseks

Soovitatavad kaamera parameetrid

o Pildisensor: 5 miljonit pikslit A4 lehekiilgede jaoks. Vaiksemad sensorid voivad olla piisavad,
et teha pilte vaikseformaadilistest dokumentidest (nt visiitkaartidest).

Valgu keelamise funktsioon

Manuaalne ava juhtimine, nt ava—prioriteetses voi tdismanuaalses reziimis

Kasitsi fookustamine

Pildistabilisaator voi statiivi kasutamise vdimalus

Optiline suum

Miiinimumnouded

e 2 miljonit pikslit A4 lehekiilgede jaoks.
e Muudetav fookuskaugus.

Markus. Lisateavet konkreetse kaameramudeli seadistamise kohta leiad kaameraga
kaasnenud dokumentatsioonist.

Valgustus
Valgustus modjutab oluliselt saadava foto kvaliteeti.

Parimate tulemuste saamiseks on vaja eredat ja Uhtlaselt jaotunud valgust (soovitatavalt
paevavalgust). Paikesepaistelisel pdeval saad ava kinni keerata (avavaartust suurendada),
et saada teravamat pilti.

Vidlgu ja tiiendavate valgusallikate kasutamine

o Tehisvalguse puhul kasuta kaht valgusallikat, mis on paigutatud selliselt, et varije ja
peegeldusi ei teki.

o Kui valgust on piisavalt, lilita valk vélja, et valtida toonikarpeid ja varje. Kui kasutad
kehvades valgustingimustes valku, pildista piisavalt kaugelt (umbes 50 cm).

Tahtis! Valku ei tohi kasutada laikivale paberile prinditud dokumentide pildistamiseks.
Peegeldusega kujutise ja hea kvaliteediga kujutise vordlus

Kui kujutis on liiga tume

« Vali madalam avavaartus, et ava lahti keerata.
e Vali kdrgem ISO-vaartus.

22



ABBYY FineReader 12 Kasutamise Oppimiseks

e Kasuta kasifookust, sest autofookus ei pruugi halbades valgustingimustes oOigesti
fookustada.

Liiga tumeda kujutise ja hea kvaliteediga kujutise vordlus.

Pildistamine
Dokumentide kvaliteetseks pildistamiseks paiguta kaamera korrektselt ja tegutse vastavalt

jargmistele lihtsatele soovitustele.

e Kasuta voimalusel statiivi.

o Ladts tuleb paigutada lehega paralleelselt. Kaamera peaks olema dokumendist sellisel
kaugusel, et sissesuumituna mahub kaadrisse kogu lehekiilg. Enamikul juhtudest tdhendab
see 50-60 cm.

e Silu paberdokumendid vGi raamatu lehekiiljed (eriti paksude raamatute pildistamisel).
Tekstiread ei tohiks olla rohkem kui 20 kraadi kaldus, sest vastasel juhul ei teisendata teksti
korrektselt.

e Teravamate kujutiste saamiseks fookusta pildi keskele.

W

« Liilita sisse pildistabilisaator, sest pikemad sariajad vOivad pohjustada uduseid pilte.
o Kasuta kaamera iseavaja funktsiooni. See hoiab dara kaamera liikkumise, mis tekiks paastiku
vajutamisel. Iseavaja funktsiooni kasutamine on soovitatav ka siis, kui kasutad statiivi.

Kuidas saada paremat pilti, kui:

e kujutis on liiga tume vdi kontrastsus on liiga madal.
Lahendus: proovi kasutada eredamat valgustust. Kui seda ei saa teha, proovi kasutada
vaiksemat avavaartust.

e kujutis pole piisavalt terav.
Lahendus: autofookus ei pruugi kehva valgustuse korral hasti té6tada (voi juhul, kui
dokument on objektiivile liiga Idhedal). Proovi kasutada vdoimsamat valgustust. Kasuta
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statiivi ja taimerit, et valtida kaamera lilkkumist pildistamise ajal.
Kui kujutis on ainult veidi udune, proovi kujutiseredaktori tdériista Fotokorrektsioon.
Taiendavat teavet vt jaotisest "Kujutiste kasitsi redigeerimine."

e o0sa kujutisest ei ole piisavalt terav.
Lahendus: proovi valida suurem avavaartus. Pildista kaugemalt suumobjektiivi max
teleasendis. Fookusta suvalisele dokumendi keskosa ja @dre vahel olevale punktile.

e valk pohjustab peegeldusi.
Lahendus: lilita valk valja voi proovi kasutada muid valgusallikaid ning suurendada
kaamera ja dokumendi vahelist kaugust.

Kujutise voi PDF—dokumendi avamine
ABBYY FineReader 12 vOimaldab avada PDF—faile ja toetatud vormingutes kujutisefaile.

Labi jargmised sammud, et avada PDF—fail voi kujutisefail.

1. KlIdpsa nuppu Ava pohitdoriistaribal voi kiopsa kasku Ava PDF—fail voi kujutis... mendiiis
Fail.

2. Vali avanevas dialoogiboksis (ks fail voi mitu faili.

3. Kui valisid mitmelehekiljelise faili, saad maarata lehekiilgede avamiseks sobiva vahemiku.

4. Luba suvand Tootle lehekiilgi nende lisamisel automaatselt, kui soovid kujutisi
automaatselt eeltéddelda.
Napunadide. Dialoog Suvandid vdimaldab valida, kuidas kujutisi eeltdodeldakse: millised
defektid eemaldatakse, kas dokumenti anallisitakse jne. Dialoogiboksi Suvandid
avamiseks kldpsa nuppu Suvandid.... Lisateavet eeltdé6tlemise satete kohta vt jaotisest
"Skannimis— ja avamissuvandid."

Markus. Kui uute lehekiiljekujutiste voi dokumentide avamisel on FineReaderi dokument
avatud, lisatakse uued lehekiiljed selle FineReaderi dokumendi I6ppu. Kui lhtki FineReaderi
dokumenti ei ole avatud, luuakse uus dokument uutest lehekiilgedest.

Markus. Juurdepdaas monedele PDF—failidele on nende autorite poolt piiratud. Sellised
piirangud hdlmavad parooli kaitset, piiranguid dokumendi avamisel ja piiranguid sisu
kopeerimisel. Selliste failide avamisel voib ABBYY FineReader kiisida parooli.

Skannimis— ja avamissuvandid
Lehekilgede skannimis— ja avamisprotsessi kohandamiseks ABBYY FineReaderis saad teha
jargmist:

o lubada/keelate dsja lisatud lehekiilgede automaatse anallilisimise ja tuvastamise;
o valida erinevad kujutise eeltd6tluse suvandid;
o valida skannimisliidese.

Saad dokumentide avamise ja skannimise sdtetele juurdepaasu dialoogiboksidest (kui sa
kasutad ABBYY FineReader 12 skannimisliidest) ja vahekaardil Skanni/ava dialoogiboksis
Suvandid (Tooriistad > Suvandid...).

Tahtis! Mis tahes muudatused, mis sa teed dialoogiboksis Suvandid rakendatakse ainult
asja skannitud/avatud kujutistele.

Vahekaart Skanni/ava dialoogiboksis Suvandid sisaldab jargmisi suvandeid:
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Tuvastussatete automaatne anallilisimine ja tuvastamine
Vaikimisi anallisitakse ja tuvastatakse FineReaderi dokumente automaatselt, kuid seda
kaitumist saab muuta. Saadaval on jargmised reziimid.

o Lehekiilgedel toodud kujutiste lugemine (k.a kujutise eeltootlus)
Mis tahes kujutised, mis on lisatud FineReaderi dokumendile, eeltéddeldakse automaatselt,
kasutades satteid suvandite rihmast Kujutise téotlemine. Anallilisimine ja tuvastamine
toimuvad samuti automaatselt.

o Lehekiilgedel toodud kujutiste analiiiisimine (k.a kujutise eeltootlus)
Kujutise eelt6dtlus ja dokumendi anallitisimine toimuvad automaatselt, kuid tuvastamine
tuleb kaivitada kasitsi.

o Lehekiilgede kujutiste eeltootlus
Automaatselt toimub ainult eeltéétlemine. Anallilisimine ja tuvastamine tuleb kdivitada
kasitsi. Seda reziimi kasutatakse tavaliselt keerulise struktuuriga dokumentide t66tlemiseks.

Kui sa ei soovi, et FineReaderi dokumendile lisatud kujutised téddeldakse automaatselt,
tihjenda markeruut Tootle lehekiilgi nende lisamisel automaatselt. See vdimaldab
avada kiiresti suuri dokumente, tuvastada ainult valitud lehekilgi dokumendis ning
salvestada dokumente kujutistena.

Kujutise eeltootlemise suvandid
ABBYY FineReader 12 vdimaldab skannidelt ja digifotodelt levinumaid defekte automaatselt
eemaldada.

Pohilised parandused

o Eralda paarislehekiiljed
Programm tiikeldab automaatselt vastastikku paikevate lehekiilgedega kujutised kaheks
kujutiseks, millest kumbki sisaldab Uhte lehekiilge.

o Tuvasta lehekiilje suund
FineReaderi dokumendile lisatud lehekiilgede paigutus tuvastatakse ja korrigeeritakse
vajadusel automaatselt.

e Kujutiste kalde korvaldamine
Kujutiste kalle tuvastatakse ja eemaldatakse vajadusel automaatselt.

o Korrigeeri trapetsmoonutused
Programm tuvastab automaatselt trapetsmoonutused ning ebaihtlased tekstiread
digifotodel ja raamatute skannidel. Need defektid korrigeeritakse vajadusel.

o Tekstiridade sirgestamine
Programm tuvastab automaatselt ebalihtlased tekstiread kujutistel ja sirgestab need ilma
trapetsmoonutusi korrigeerimata.

e PoOora kujutised
Kui vaja, p66rab ABBYY FineReader 12 kujutise varve, nii et kujutis sisaldab tumedat teksti
heledal taustal.

o Eemalda varvimargised
Programm tuvastab ja eemaldab pliiatsiga tehtud varvilaigud ja —jaljed, et lihtsustada
taoliste markidega kaetud teksti tuvastamist. See tdoriist on tehtud tumeda teksti ja valge
taustaga skannitud dokumentide jaoks. Ara kasuta seda suvandit digifotode ja varvilise
taustaga dokumentide puhul.

o Korrigeeri kujutise eraldusvoimet
ABBYY FineReader 12 tuvastab automaatselt parima eraldusvoime kujutiste jaoks ja
muudab vajadusel kujutiste eraldusvoimet.

Fotokorrektsioon
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o Tuvasta lehekiilje piirjooned
Modnikord on digifotodel ddrised, mis ei sisalda kasulikke andmeid. Programm tuvastab
sellised darised ja kustutab need.
e Muuda taust heledamaks
ABBYY FineReader valgendab tausta ja valib kujutiste jaoks parima heleduse.
o Vahenda ISO miira
Mira eemaldatakse fotodelt automaatselt.
o Eemalda liikumisest tekkinud udusus
Uduste digifotode teravust suurendatakse.

Markus. Saad kdik need suvandid dokumendi lehekiilgede skannimisel voi avamisel keelata
ja siiski kasutada soovitud eeltddtliust kujutiseredaktoris. Lisateavet vt jaotisest "Kujutiste
eeltdodtlus."

Skannimisliidesed
Vaikimisi kasutab ABBYY FineReader oma skannimisliidest. Skannimise dialoogiboks sisaldab
jargmisi suvandeid.

o Eraldusvdime, Skannimisreziim ja Heledus.
o Paberisatted.
o Kujutise toétlemine.
Napunadide. Saad valida, millised eeltd6tlusfunktsioonid lubatakse, millised defektid
eemaldatakse ning kas dokumenti tuleks automaatselt anallilisida ja tuvastada. Selleks luba
suvand Tootle lehekiilgi nende lisamisel automaatselt ja kidpsa nuppu Suvandid....
e Mitme lehekiilje skannimine
a. Kasuta automaatset dokumendisdéturit (ADF).
b. Dupleks—skannimine
C. Sea lehekiilje skannimise viivitus sekundites.

Kui programmi ABBYY FineReader 12 skannimisliides ei Uhildu skanneriga, saad kasutada
skanneri alguparast kasutajaliidest. Skanneri dokumentatsioonist leiad selle dialoogiboksi ja
vastavate elementide kirjelduse.

Kujutise eeltootlus

Moonutatud tekstiread, dokumendi kalle, mira ja muud skannitud kujutistel ja digifotodel
levinud defektid voivad halvendada tekstituvastuse kvaliteeti. ABBYY FineReader voib need
defektid automaatselt eemaldada ja laseb neid eemaldada ka kasitsi.

Automaatne kujutise eeltbotlemine

ABBYY FineReaderil on mitu kujutise eelt6dtlemise funktsiooni. Kui need funktsioonid on
lubatud, madrab programm automaatselt, kuidas saab kujutist tdiustada lahtuvalt selle
tlbist ja rakendab koik vajalikud taiustused: eemaldab miira, korrigeerib kallet, sirgestab
tekstiread ja korrigeerib trapetsmoonutuse.

Markus. Need toimingud voivad votta palju aega.

Jargi alltoodud samme, kui tahad, et ABBYY FineReader 12 eeltddtleks automaatselt koiki
kujutisi, mis on avatud ja skannitud.

1. Ava dialoogiboks Suvandid (Tooriistad >Suvandid...).
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2. Kldpsa vahekaarti Skanni/ava ja veendu, et suvand Té6tle lehekiilgi nende lisamisel
automaatselt riihmas Uldine on lubatud ja maarang vajalikud toimingud riihmas
Kujutise eelt66tlemine on valitud.

Markus. Kujutise automaatse eeltddtlemise suvandi saab lubada ka dialoogiboksis Ava
kujutis (Fail >Ava PDF-fail voi kujutis...) ja skannimise dialoogiboksis.

Kujutiste kasitsi redigeerimine
Automaatse eeltddtluse ja kujutiste redigeerimise saab kujutiseredaktoris kasitsi keelata.

Kujutise kasitsi redigeerimiseks toimi jargmiselt.

1. Ava Kujutiseredaktor, klopsates kasku Redigeeri kujutist... meniiis Lehekiilg.
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KUJUTISEREDAKTOR vasakpoolne osa sisaldab FineReaderi dokumendi lehekiilge, mis
valiti kujutiseredaktori avamisel. Parempoolne osa sisaldab mitut vahekaarti koos
tooriistadega kujutiste todtlemiseks.

2. Vali todriist ja tee vajalikud muudatused. Enamikku tddriistadest saab rakendada
dokumendi valitud lehekiilgedel voi kdigile lehekiilgedel. Saad lehekdilgi valida ripploendis
Valik voi aknas Lehekiiljed.

3. Kldpsa nuppu Sulge kujutiseredaktor, kui oled kujutise redigeerimise |opetanud.

Kujutiseredaktor sisaldab jargmisi tddriistu.
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Soovitatav eelté6tlus Programm maarab automaatselt, milliseid muudatusi tuleb
kujutisel teha. Muudatusteks vdivad muu hulgas olla miira ja hdagususe eemaldamine, varvi
pdoramine, et muuta taustvarvi heledamaks, kalde korrigeerimine, tekstiridade
sirgestamine, trapetsmoonutuse korrigeerimine ja kujutise aariste karpimine.

Eemalda kalle Korrigeerib kujutise kallet.

Sirgenda tekstiread Sirgestab kujutisel koik kaardus tekstiread.

Fotokorrektsioon Tooriistad selles riihmas voimaldavad sirgestada tekstiridu, eemaldada
mura ja hagusust ning muuta dokumendi taustvarvi valgeks.

Korrigeeri trapetsmoonutust Korrigeerib trapetsmoonutused ja eemaldab lehekiilje
servad, mis ei sisalda kasulikke andmeid. Kui see tddriist on valitud, ilmub sinine
koordinaatvork. Lohista koordinaatvorgu nurgad kujutise nurkadesse. Kui teed seda Oigesti,
jaavad koordinaatvorgu horisontaaljooned paralleelselt tekstiridadega. Nuid klopsa nuppu
Oige.

Poora ja peegeldus Tooriistad selles riihmas voimaldavad podrata kujutisi ja peegeldada
neid vertikaalselt voi horisontaalselt, et tekst jaaks kujutisel digesse suunda.

Tiikelda Tooriistad selles riihmas voimaldavad tiikeldada kujutise osadeks. See voib olla
kasulik raamatu skannimisel, kui tahad tiikeldada vastastikku paiknevaid lehekiilgi.

Karbi Eemaldab lehekiilje servad, mis ei sisalda kasulikke andmeid.

Inverdi Poorab kujutise varvid. See voib olla kasulik, kui tuleb lahendada ebastandardsete
dokumentide varvingu kiisimus (hele tekst tumedal taustal).

Eraldusvdime Muudab kujutise eraldusvdimet.

Heledus ja kontrast Muudab kujutise heledust ja kontrastsust.

Tasemed See tooriist voimaldab reguleerida kujutiste varvitasemeid, muutes varjude
intensiivsust, heledust ja pooltoone.

Kujutise kontrastsuse suurendamiseks nihuta vasakut ja paremat liugurit histogrammil
Sisendtasemed. Vasak liugur seab varvi, mida peetakse kujutise kdige mustemaks osaks
ja parem liugur seab varvi, mida peetakse kujutise kdige valgemaks osaks. Keskmise liuguri
paremale nihutamine muudab kujutise tumedamaks ja selle vasakule nihutamine muudab
kujutise heledamaks.

Reguleeri valjundtaseme liugurit, et vahendada kujutise kontrastsust.

Kustukumm Kustutab osa kujutisest.

Eemalda varvimargised Eemaldab pliiatsiga tehtud varvilaigud ja —jaljed, et lihtsustada
taoliste markidega kaetud teksti tuvastamist. See t6oriist on tehtud tumeda teksti ja valge
taustaga skannitud dokumentide jaoks. Ara kasuta seda tddriista digifotode ja vérvilise
taustaga dokumentide puhul.
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Dokumentide tuvastamine

ABBYY FineReader kasutab dokumendikujutiste redigeeritavaks tekstiks teisendamisel
optilise tekstituvastuse tehnoloogiaid. Enne optilist tekstituvastust anallitisib programm
kogu dokumendi struktuuri ja tuvastab alad, mis sisaldavad teksti, védtkoode, pilte ja
tabeleid. Optilise tekstituvastuse kvaliteeti saab parandada, valides enne tuvastamist dige
dokumendi keele, tuvastusreziimi ja printimistiiibi.

Vaikimisi tuvastatakse ABBYY FineReaderi dokumendid automaatselt. Praeguseid programmi
satteid kasutatakse automaatseks tuvastamiseks.

Napunaide. Saad keelata automaatse anallitisimise ja asja lisatud kujutiste optilise
tekstituvastuse dialoogiboksi Suvandid vahekaardil Skanni/ava (Tooriistad >
Suvandid...).

Mdnel juhul saab optilise tekstituvastuse kadivitada kasitsi. Nt kui keelad automaatse
tuvastamise, valid alad kujutisel kasitsi voi muudad jargmisi satteid dialoogiboksis
Suvandid (Tooriistad > Suvandid...):

tuvastuskeel vahekaardil Dokument;
dokumendi tulp vahekaardil Dokument;
varvireziim vahekaardil Dokument;
tuvastussatted vahekaardil Tuvastus;
vahekaardil Tuvastus kasutatavad fondid

Optilise tekstituvastuse kasitsi kdivitamiseks tee jargmist.

e KlOpsa pohitddriistariba nuppu Tuvasta voi
e klopsa kasku Tuvasta dokument meniiiis Dokument

Napunadide. Valitud ala voi lehekiilje tuvastamiseks kasuta vastavaid suvandeid meniilides
Lehekiilg ja Ala voi kasuta kiirmen(id.

Mis on FineReaderi dokument?

Tootades programmiga, saad salvestada vahepealseid tulemusi FineReaderi dokumendis, et
jatkata t66d kohast, kus see pooleli jdi. FineReaderi dokument sisaldab lahtekujutisi,
kujutistel tuvastatud teksti, sinu programmi satteid ja mis tahes kasutaja—etalone, keeli voi
keeleriihmasid, mis sa oled loonud kujutistel sisalduva teksti tuvastamiseks.

Tootamine FineReaderi dokumentidega

Finereaderi dokumendi avamine

Kujutiste lisamine FineReaderi dokumendile
Lehekiilje eemaldamine dokumendist
Dokumentide salvestamine

Dokumendi sulgemine

FineReaderi dokumentide tiikeldamine
FineReaderi dokumendi lehekiilgede jarjestamine
Dokumendi atribuudid

Etalonid ja keeled
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Finereaderi dokumendi avamine
ABBYY FineReaderi kaivitamisel luuakse automaatselt uus FineReaderi dokument. Saad
kasutada seda dokumenti vOi avada olemasoleva dokumendi.

Olemasoleva FineReaderi dokumendi avamiseks toimi jargmiselt.

1. Vali meniis Fail kask Ava FineReaderi dokument...
2. Vali avanevas dialoogiboksis soovitud dokument.

Markus. Kui avad FineReaderi dokumendi, mis loodi programmi varasema versiooniga,
pllab ABBYY FineReader teisendada selle FineReaderi dokumendivormingu praegusesse
versiooni. See protsess on pédrdumatu ja sul palutakse salvestada teisendatud dokument
erineva nimega. Tuvastatud teksti vanalt dokumendilt uude dokumenti Ule ei kanta.

Napunaide. Kui sa soovid, et ABBYY FineReaderi kaivitamisel avataks dokument, millega
sa viimati tootasid, vali suvand Ava programmi kaivitamisel viimane kasutatud
FineReaderi dokument dialoogiboksi Suvandidvahekaardil Tapsemalt (kiopsa
Tooriistad > Suvandid... dialoogiboksi avamiseks).

Saad avada FineReaderi dokumendi ka Windows Explorerist, paremklOpsates seda ja
seejarel klopsates ikooni Ava rakenduses ABBYY FineReader 12. FineReaderi dokument

on varustatud ikooniga =
FineReaderi dokumenti kujutiste lisamine

1. Kldpsa meniiis Fail kdsku Ava PDF—fail voi kujutis....
2. Vali avanevas dialoogiboksis (iks voi mitu kujutisefaili ja klopsa kdsku Ava. Kujutis lisatakse
avatud FineReaderi dokumendi I0ppu ja selle koopia salvestatakse dokumendi kausta.

Saad lisada kujutisi FineReaderi dokumenti ka Windows Explorerist. Paremklopsa
kujutisefaili Windows Exploreris ja seejarel klopsa kiirmeniiis kasku Ava programmis
ABBYY FineReader. Kui seda tehes on FineReaderi dokument avatud, lisatakse kujutised
dokumendi 16ppu. Vastasel juhul luuakse kujutistest uus FineReaderi dokument.

Saad lisada ka skanne. Lisateavet vt jaotisest "Paberdokumentide skannimine.
Leheklilje eemaldamine dokumendist

« Vali lehekiilg aknas Lehekiiljed ja vajuta klahvi Delete voi

o kldpsa meniiis Lehekiilg kdasku Kustuta lehekiilg dokumendist voi

o tee valitud lehekdiljel paremkldps ja klopsa kasku Kustuta lehekiilg dokumendist.
Saad aknas Lehekiiljed valida ja kustutada rohkem kui ihe lehekiilje.
Dokumentide salvestamine

1. KIdpsa meniils Fail kdsku Salvesta FineReaderi dokument...

2. Avanevas dialoogiboksis maara selle kausta tee, kuhu soovid dokumenti salvestada, ja
dokumendi nimi.
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Tahtis! Kui salvestad ABBYY FineReaderi dokumendi, salvestatakse lisaks
lehekiljekujutistele ja tekstile mis tahes kasutaja—etalonid ja keeled, mis loodi, kui selle
dokumendiga tootasid.

Dokumendi sulgemine

o Dokumendi lehekiilje sulgemiseks klopsa ikooni Sulge lehekiilg mentilis Dokument.
e Kogu dokumendi sulgemiseks klopsa kasku Sulge FineReaderi dokument meniiis Fail.

FineReaderi dokumentide tikeldamine

Suure arvu mitmelehekiiljeliste dokumentide to6tlemisel on tihtipeale praktilisem kdik
dokumendid esmalt arvutisse skannida ning alles siis neid anallilisida ja tekst tuvastada.
Iga paberdokumendi esialgse vorminduse sdilitamiseks peab aga ABBYY FineReader
tootlema neid eraldiseisvate FineReaderi dokumentidena. ABBYY FineReader sisaldab
tooriistu skannitud lehekilgede eraldi dokumentidena riihmitamiseks.

Toimi jargmiselt, et tikeldada ABBYY FineReaderi dokument mitmeks dokumendiks.

1. Kldpsa meniiis Fail kasku Tiikelda FineReaderi dokument... voi vali lehekiiljed paanil
Lehekiiljed, paremkidpsa valikut Teisalda lehekiiljed uude dokumenti....

2. Loo avanevas dialoogiboksis vajalik dokumentide arv, klopsates nuppu Lisa dokument.

3. Teisalda lehekiiljed aknast Lehekiiljed vastavatesse dokumentidesse paanil Uued
dokumendid, kasutades iht meetodit kolmest jargmisest.

o Vali lehekiiljed ja lohista need hiirega dokumentidesse.

Markus. Saad kasutada pukseerimist ka lehekiilje teisaldamiseks lihest
dokumendist teise.

o KlIdpsa nuppu Teisalda, et teisaldada valitud lehekiiljed praegusesse dokumenti,
mis on kuvatud paanil Uued dokumendid, voi kiopsa nuppu Tagasta, et
tagastada need aknasse Lehekiiljed.

o Kasuta klaviatuuri kiirklahve: vajuta Ctrl+paremnool, et teisaldada valitud
lehekiiljed aknast Lehekiiljed valitud dokumenti paanil Uus dokument ja vajuta
Ctrl+vasaknool voi klahvi Delete nende tagasi viimiseks.

4. Kui oled Iopetanud lehekiilgede teisaldamise uutesse FineReaderi dokumentidesse, klopsa
nuppu Loo koik, et luua koik dokumendid korraga, voi kiopsa nuppu Loo igal dokumendil
eraldi.

Napunaide. Valitud lehekiiljed saad pukseerida paanilt Lehekiiljed suvalisse ABBYY
FineReaderi aknasse. Nendest leheklilgedest luuakse uus ABBYY FineReaderi dokument.

FineReaderi dokumendi lehekilgede jarjestamine

1. Vali Uiks voi mitu lehekiilge aknas Lehekiiljed.
2. Paremklopsa valikut ja seejarel klopsa kasku Lehekiilgede jarjestuse muutmine...
kiirmenus.
3. Dialoogiboksis Lehekiilgede jarjestuse muutmine vali Uiks jargmistest suvanditest.
o Lehekiilgede jarjestuse muutmine (toimingut ei saa tagasi votta)
See muudab kaiki lehekiiljenumbreid jarjestikku, alustades valitud lehekiiljest.
o Algsete lehekiiljenumbrite taastamine parast dupleks—skannimist
See valik taastab kahepoolsete lehekiilgedega dokumendi algsed lehekiiljenumbrid,
kui kasutasid automaatse so6turiga skannerit, et esmalt skannida kdik paaritud
lehekiiljed ja seejarel koik paarislehekiiljed. Saad valida paarislehekiilgede tavalise
ja poordjarjestuse vahel.
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Tahtis! See suvand toimib ainult siis, kui valitud on 3 v0i enam jarjestikku
nummerdatud lehekdilge.

o Vaheta raamatu lehekiiljed
See suvand on kasulik, kui skannid vasakult—paremale kirjaga raamatut ja eraldad
vastaslehekiiljed, kuid ei maara Oiget keelt.

Tahtis! See valik tootab ainult 2 voi enama jarjestikku nummerdatud lehekiiljega,
kaasa arvatud vahemalt 2 vastastikku paiknevat lehekiilge.

Markus. Vali selle toimingu tihistamiseks kask Viimase toimingu tithistamine.
4. Kldpsa nuppu OK.

Lehekiilgede jarjekord aknas Lehekiiljed muutub, et kajastada uut nummerdust.

Markus.

1. Uhe lehekiilje numbri muutmiseks kidpsa selle numbrit aknas Lehekiiljed ja sisesta viljale
uus number.

2. Reziimis Pisipildid saad muuta lehekiilgede nummerdust, lihtsalt lohistades valitud
lehekiiljed dokumendis digesse kohta.

Dokumendi atribuudid

Dokumendi atribuudid sisaldavad teavet dokumendi kohta (dokumendi taielik nimi, autor,
teema, marksonad jne). Dokumendi atribuute saab kasutada failide sortimiseks.
Tdiendavalt saab otsida dokumente atribuutide jargi ja redigeerida dokumendi atribuute.

Kui tuvastad PDF—-dokumente ja teatud tlitipi kujutisefaile, ekspordib ABBYY FineReader
lahtedokumendi atribuudid. Seejarel saad neid atribuute redigeerida.

Dokumendi atribuutide lisamiseks voi muutmiseks tee jargmist.

e Klopsa Tooriistad > Suvandid...
e Klopsa vahekaarti Dokument ja maara rihmas Dokumendi atribuudid pealkiri, autor,
teema ja marksonad.

Etalonid ja keeled
Saad salvestada etaloni ja keele satted ning laadida satteid failidest.

Etalonide ja keelte salvestamiseks faili toimi jargmiselt.

1. Ava dialoogiboks Suvandid (Tooriistad > Suvandid...), seejarel klopsa vahekaarti
Tuvastus.

2. Kldpsa jaotises Kasutaja etalonid ja —keeled nuppu Salvesta faili....

3. Tipi avanevas dialoogiboksis failile nimi ja maara salvestuskoht.

See fail sisaldab teed kausta, kuhu kasutaja keeled, keeleriihmad, sOnastikud ja etalonid
salvestatakse.

Etalonide ja keelte laadimiseks toimi jargmiselt.
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wn

Ava dialoogiboks Suvandid (Tooriistad > Suvandid...), seejdrel kldpsa vahekaarti
Tuvastus.

KIdopsa jaotises Kasutaja etalonid ja —keeled nuppu Laadi failist....

Vali dialoogiboksis Suvandite laadimine fail, mis sisaldab soovitud kasutaja—etalone ja —
keeli (see peaks olema laiendiga *.fbt) ning kidpsa nuppu Ava.

Dokumendi funktsioonid, mille kasutamist voiks enne optilist

tekstituvastust kaaluda
Kujutiste kvaliteedil on oluline mdju tuvastuskvaliteedile. Kdesolevas jaotises selgitatakse,
milliseid tegureid tuleb votta arvesse enne kujutiste tuvastamist:

Dokumendi keeled
Printimistttp
Prindikvaliteet
Varvireziim

Dokumendi keeled
ABBYY FineReader tuvastab nii (ihe— kui mitmekeelseid (nt kahes vGi enamas keeles
kirjutatud) dokumente. Mitmekeelsete dokumentide puhul pead valima mitu tuvastuskeelt.

Dokumendi optilise tekstituvastuse keele maaramiseks vali ripploendis Dokumendi keeled
pohitddriistaribal voi aknas Tegum (ks jargmistest.

Automaatvalik
ABBYY FineReader valib automaatselt sobiva keele kasutaja maaratud keelte loendist. Selle
loendi muutmiseks toimi jargmiselt.

1. Vali maarang Veel keeli....

2. Vali dialoogiboksis Keelteredaktor suvand Vali dokumendi keeled

automaatselt jargmisest loendist.
3. Klopsa nuppu Maara....
4. Vali soovitud keeled dialoogiboksis Keeled.

Keel voi keelte kombinatsioon

Vali keeled voi keelte kombinatsioon. Keelte loend sisaldab hiljuti kasutatud tuvastuskeeli ja
ka inglise, saksa ja prantsuse keelt.

Veel keeli...

Vali see suvand, kui vajalikku keelt pole loendis naha.

Vali dialoogiboksis Keelteredaktor suvand Maara keeled kasitsi ja vali soovitud keel voi
keeled, markides nende ees olevad markeruudud. Kui kasutad teatud keelekombinatsiooni
tihti, saad luua nendele keeltele uue keeleriihma.

Kui keelt pole loendis tegutse jargmiselt.

1.
2.

ABBYY FineReader ei toeta seda keelt.
Sinu tarkvara ei toeta seda keelt.

@ KOigi sinu tarkvara poolt toetatud keelte loend on saadaval dialoogiboksis Litsentsid
(Spikker > Programmist... > Litsentsi teave).

Lisaks integreeritud keelte kasutamisele ja keeleriihmadele saad luua enda oma. Uksikasjad
leiad jaotisest "Kui programm ei suuda tuvastada mdonda marki."
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Printimistadp

Dokumente saab printida erinevatel seadmetel nagu kirjutusmasinatel ja faksidel. Optilise
tekstituvastuse kvaliteeti saab parandada, valides enne tuvastamist dige Dokumendi tiilip
dialoogiboksis Suvandid.

Enamiku dokumentide puhul tuvastab programm printimistiitibi automaatselt. Automaatseks
printimistlitbi tuvastuseks peab olema valitud suvand Maara automaatselt jaotises
Dokumendi tiiiip dialoogiboksis Suvandid (Tooriistad > Suvandid...). Dokumenti saab
toodelda taisvarvides voi must—valges reziimis.

Soovi korral void valida vastavalt vajadusele printimistiibi ka kasitsi.

Kirjutusmasinal trikitud teksti ndide. Koik téhed on sama laiusega

S0 f"b VW& I € (vordle nt tahti "w" ja "t"). Sellist tlpi tekstide puhul vali

madrang Kirjutusmasin.

Faksitud teksti ndide. Nagu nded sellest nditest, pole tdhed mdnes
S50 f T WA T € kohas selged, dokument sisaldab miira ja moonutusi. Sellist tiitipi
tekstide puhul vali maarang Faks

Napunaide. Parast kirjutusmasina voi faksi tekstide tuvastamist vali enne tavaliste
prinditud dokumentide to6tlemist kindlasti suvand Auto.

Prindikvaliteet

Halva kvaliteediga dokumendid, mis sisaldavad "mira" (s.o suvalisi musti tappe vOoi
punkte), on udused voi ebalihtlaste tahtedega, kaldus ridadega ja nihkes tabeli daristega,
voivad vajada skannimise eriseadistusi.

Faks Ajaleht

CRCIUNT ADTEL HESE=WA lILNYS

FLa_LS - IHA
[

e SchumachersteersFermri. to second win

A l e e b ol 's s eyt
A M b s Bt b T s .-t.,.. T =V M e
R oty

Halva kvaliteediga dokumente on kdige parem skannida halliskaalas. Kui skannid
halliskaalas, valib programm optimaalse heleduse vaartuse automaatselt.
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Halliskaala skannimisreziim sailitab skannitud tekstis rohkem teavet tahtede kohta, et saada
parimad optilise tekstituvastuse tulemused keskmise vdi halva kvaliteediga dokumentide
tuvastamisel. Kujutiseredaktori téoriistade abil saad moned defektid korrigeerida ka kasitsi.
Lisateavet vt jaotisest "Kujutise eeltddtlus.”

Varvireziim

Kui varvilise originaali varvide sailitamine pole vajalik, saad dokumenti t66delda must—
valges reziimis. See vahendab tunduvalt ABBYY FineReaderi dokumendi suurust ja kiirendab
optilise tekstituvastuse protsessi. Madala kontrastiga must—valgete kujutiste té6tlemine
vOib aga optilise tekstituvastuse kvaliteeti halvendada. Me ei soovita kasutada must-valget
tootlust ka fotode, ajakirjade ning hiina, jaapani ja korea keelsete tekstide tuvastamisel.

Markus. Varviliste ja must—valgete dokumentide tuvastamist saad kiirendada ka siis, kui
valid suvandi Kiire tuvastamine vahekaardil Tuvastus dialoogiboksis Suvandid.
Lisateavet tuvastusreziimide kohta vt jaotisest Optilise tekstituvastuse suvandid.

Varvireziimi valimine

« Kasuta ripploendit Varvireziim aknas Tegum Vvoi
o kasuta suvandeid jaotises Varvireziim vahekaardil Dokument dialoogiboksis Suvandid
(Tooriistad > Suvandid...).

Tahtis! Kui dokument on must—valgeks teisendatud, pole originaali varvide taastamine
voimalik. Varvilise dokumendi saamiseks ava varviliste kujutistega fail voi skanni
paberdokument varvireziimis.

Optilise tekstituvastuse suvandid

5igete optilise tekstituvastuse suvandite valimine on tahtis, kui tahad kiireid ja tapseid
tulemusi. Otsustades, milliseid suvandeid kasutada, peaksid arvestama mitte ainult
dokumendi tlubi ja keerukusega, vaid ka tulemuste kasutamise kavatsustega. Saadaval on
jargmised suvandite riihmad.

Tuvastusreziim
Struktuurielementide tuvastamine
Opetamine

Kasutaja—etalonid ja —keeled
Fondid

Vootkoodid

Optilise tekstituvastuse suvandid leiad vahekaardilt Tuvastus dialoogiboksis Suvandid
(Tooriistad> Suvandid...).

Tahtis! ABBYY FineReader tuvastab automaatselt iga lehekiilje, mille lisad FineReader
dokumenti. Tuvastamiseks kasutatakse praegu valitud suvandeid. Saad lilitada automaatse
analilsimise ja asja lisatud kujutiste optilise tekstituvastuse vélja vahekaardil Skanni/ava
dialoogiboksis Suvandid (Tooriistad > Suvandid...).

Markus. Kui muudad optilise tekstituvastuse suvandeid parast dokumendi tuvastamist, tee
dokumendi tuvastamiseks muudetud suvanditega uus tekstituvastus.

Tuvastusreziim
Programmil ABBYY FineReader 12 on kaks tuvastusreziimi.
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e Pohjalik tuvastamine
Selles reziimis analiilisib ja tuvastab ABBYY FineReader nii lihtsad kui ka keeruka
kiljendusega dokumendid, isegi need, mis sisaldavad varvilisele taustale prinditud teksti
ning keerukaid tabeleid (kaasa arvatud valgete ruudustikujoontega ja varviliste lahtritega
tabeleid).
Markus. Vorreldes reziimiga Kiire on reziim Pohjalik aegandudvam, kuid tagab parema
tuvastuskvaliteedi.

o Kiire tuvastamine
Seda reziimi soovitatakse suurte dokumentide t66tlemiseks, millel on lihtne kiljendus ja
millest on hea kvaliteediga kujutis.

Struktuurielementide tuvastamine
Vali struktuurielemendid, mille programm peaks tuvastama: paised ja jalused, allmarkused,
sisukorra tabel ja loendid. Valitud elemendid on interaktiivsed, kui dokument salvestatakse.

Opetamine
Tuvastamist koos Opetamisega kasutatakse jargmiste tekstitiilipide tuvastamiseks.

o Dekoratiivsete elementidega tekst
o Erisiimbolitega tekst (nt haruldased matemaatilised siimbolid)
e Suur hulk teksti madala kvaliteediga kujutistelt (tle 100 lehekdilje)

Suvand Tuvastus koos opetusega on vaikimisi keelatud. Luba see suvand, et dpetada
ABBYY FineReaderit teksti tuvastamisel.

Saad tuvastuseks kasutada sisse ehitatud kohandatud etalone. Vali tiks suvanditest jaotises
Opetamine, et valida, milliseid etalone soovid kasutada.

Kasutaja—etalonid ja —keeled
Saad salvestada ja laadida kasutaja—etalone ja keele satteid.

Fondid

Siin saad valida fonte, mida kasutada tuvastatud teksti salvestamisel.

o Fontide valimiseks toimi jargmiselt.
1. Kldpsa nuppu Fondid....
2. Vali soovitud fondid ja kldpsa nuppu OK.

Vootkoodid

Kui dokument sisaldab vo6tkoode, mida sa soovid teisendada tahtede ja numbrite
stringideks nende piltidena salvestamise asemel, vali kask Otsi vootkoode. Vaikimisi on
see funktsioon keelatud.

Tdotamine keerulise kirjaga keeltega

jaapani ja korea keeles. Tootades hiina—, jaapani— voi koreakeelsete dokumentidega, milles
kasutatakse hierogliilifkeele ja Euroopa keelte kombinatsiooni, tuleb arvestada mone
taiendava asjaoluga.

+ Keeletoe installimine
¢ Soovitatavad fondid
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e Automaatse kujutisetdotluse keelamine

e Enam kui Uhes keeles kirjutatud dokumentide tuvastamine
e Kui tekstiaknas ei kuvata voormarke

o Tuvastatud teksti suuna muutmine

Keeletoe installimine

......

tuvastamiseks pead installima need keeled eraldi.
Microsoft Windows 8, Windows 7 ja Windows Vista toetavad neid keeli vaikimisi.

Uute keelte installimiseks Microsoft Windows XP—s toimi jargmiselt.

1. KIdpsa nuppu Start tooriistaribal.
2. Kldpsa Juhtpaneel > Regiooni ja keele suvandid.
3. Klopsa vahekaarti Keeled ja vali jargmised suvandid:
o Installi keerulise kirja ja paremalt—vasakule suunaga keelte (kaasa
arvatud tai) failid
, et saada araabia, heebrea, jiidisi ja tai keele tugi
o Installi Ida—Aasia keelte failid
, et saada jaapani, hiina ja korea keele tugi.
4. KlIdpsa nuppu OK.

Soovitatavad fondid

......

tuvastamiseks pead installima taiendavaid fonte Windowsis. Jargmises tabelis on toodud
soovitatavate fontide loend nendes keeltes kirjutatud tekstidele.

Optilise tekstituvastuse Soovitatav font

keel
Araabia Arial™ Unicode™ MS*
Heebrea Arial™ Unicode™ MS*
Jiidis Arial™ Unicode™ MS*
Arial™ Unicode™ MS*
Aharoni
David
Tai Levenim mt
Miriam
Narkisim
Rod

Hiina (lihtsustatud),
hiina (traditsiooniline),
jaapani, korea,

Arial™ Unicode™ MS*

SimSuni fondid
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korea (hanguli) , ht: SimSun (Founder Extended), SimSun-18030,
NSimSun.

Simhei

YouYuan

PMingLiU

MingLiU

Ming (ISO10646 jaoks)
STSong

* See font installitakse koos Microsoft Windows XP—ga ja Microsoft Office 2000 voi uuema
versiooniga.

Jargmised jaotised sisaldavad nduandeid tuvastustdpsuse parandamiseks.

Automaatse kujutisetootluse keelamine
Vaikimisi tuvastatakse automaatselt kdik lehekiiljed, mis ABBYY FineReaderi dokumenti
lisatakse.

Ent kui dokument sisaldab hierogliilifkeelt koos mdne Euroopa keelega, soovitame
automaatse lehekiilje paigutuse tuvastamise valja lllitada ja kasutada ainult lehekilgede
automaatse tiikeldamise funktsiooni, kui kdik lehekiljekujutised on dige paigutusega (nt
neid ei skannitud tagurpidi).

Suvandeid Tuvasta lehekiilje suund ja Eralda paarislehekiiljed saab lubada ja keelata
dialoogiboksi Suvandid vahekaardil Skanni/ava.

Markus. Araabia—, heebrea- voi jiidiSikeelse tekstiga lehekiilgede eraldamiseks vali
kindlasti esmalt vastav tuvastuskeel ja alles siis suvand Eralda paarislehekiiljed. See
tagab, et lehekiiljed korraldatakse Oigesti. Esialgse lehekiiljejdrjestuse taastamiseks vali
suvand Vaheta raamatu lehekiiljed. Lisateavet vt jaotisest "Mis on FineReaderi
dokument?"

Kui dokument on keerulise struktuuriga, soovitame keelata automaatse anallilisimise ja
kujutiste optilise tekstituvastuse ning teha need toimingud kasitsi.

Automaatse analutsimise ja optilise tekstituvastuse keelamiseks toimi jargmiselt.

1. Ava dialoogiboks Suvandid (Téoriistad> Suvandid...).

2. Eemalda marge suvandilt Tootle lehekiilgi nende lisamisel automaatselt vahekaardil
Skanni/ava.

3. Klopsa nuppu OK.

Enam kui Gihes keeles kirjutatud dokumentide tuvastamine
Jargmistes juhistes on nditena toodud dokument, mis sisaldab nii inglise— kui ka
hiinakeelset teksti.

1. Vali pohitdoriistaribal suvand Veel keeli... ripploendist Dokumendi keeled. Vali kdsk
Maadra keeled kasitsi dialoogiboksist Keelteredaktor ja vali keelte loendist hiina ja
inglise keel.
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2. Skanni voi ava kujutised.
3. Kui programm ei suuda tuvastada koiki alasid kujutisel toimi jargmiselt.
o Maadra alad kasitsi, kasutades ala redigeerimise todriistu.
o Maadra alad, mis sisaldavad ainult tht keelt. Selleks vali need ja maara nende keel
paanil Ala omadused.
Tahtis! Keele saab madrata ainult sama tldpi aladele. Kui sa valisid erinevat tttpi
alad nagu nt Tekst ja Tabel, ei saa keelt maarata.
o Vajadusel vali teksti suund rippmenlist Paigutus (vt lisateavet jaotisest Kui
vertikaalset vOi podratud teksti ei tuvastatud).
o Hieroglilfkeeles kirjutatud tekstide jaoks on programmi ripploendis
Hierogliiiifkirja suund saadaval teksti suundade valikud (vt lisateavet jaotisest
Kui vertikaalset vOi podratud teksti ei tuvastatud).
4. Kldpsa pohitddriistaribal nuppu Tuvasta.

Kui tekstiaknas ei kuvata voormarke
Kui hierogliiiifkeeles kirjutatud teksti ei kuvata aknas Tekst digesti, on voimalik, et oled
valinud reziimi Lihttekst.

Reziimis Lihttekst kasutatava fondi muutmiseks toimi jargmiselt.

Ava dialoogiboks Suvandid (Tooriistad> Suvandid...).
Kldpsa vahekaarti Vaade.

Vali font Arial Unicode MS ripploendist Lihtteksti font.
Kldpsa nuppu OK.

hwn =

Kui sellest polnud abi ja tekst aknas Tekst on ikkagi kuvatud vigaselt, vt jaotist "Kui moned
margid on asendatud margiga "?" voi "o" Tekstiaknas."

Tuvastatud teksti suuna muutmine
ABBYY FineReader tuvastab teksti suuna automaatselt, kuid teksti suuna saab madrata ka
kasitsi.
1. Vali ks voi mitu I6iku aknas Tekst.
2. KIdpsa nuppu 1 akna Tekst tooriistaribal.
Markus. Saad kasutada ripploendit Hierogliiiifkirja suund aknas Kujutis, et maarata

teksti suund enne tuvastamist. Uksikasjad leiad jaotisest Kui vertikaalset vdi pdératud teksti
ei tuvastatud.
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Napunaited optilise tekstituvastuse kvaliteedi
parandamiseks

See jaotis sisaldab teavet nende optilise tekstituvastuse suvandite valimise kohta, mis
vastavad koige paremini dokumendi struktuurile ja annab juhiseid dige seadistuse
valimiseks mittestandardsetes olukordades.

Kui paberdokumendi keerulist struktuuri ei reprodutseerita elektroonilises dokumendis
Kui alad on tuvastatud valesti

Kui todtled suurel arvul dokumente, mis on sarnase kiljendusega
Kui tabelit ei tuvastatud

Kui pilti ei tuvastatud

Ala atribuutide kohandamine

Kui nded tahtede asemel tekstiaknas marke "?" voi "o"

Kui prinditud dokument sisaldab mittestandardseid fonte

Kui tekst sisaldab palju oskussonu voi haruldasi termineid

Kui programm ei suuda tuvastada monda marki

Kui vertikaalset voi podratud teksti ei tuvastatud

Kui vootkoodi ei tuvastatud

Kui paberdokumendi keerulist struktuuri ei reprodutseerita

Enne dokumendi tuvastamise protsessi kaivitamist anallitisib ABBYY FineReader dokumendi
loogilist struktuuri ja tuvastab alad, mis sisaldavad teksti, pilte, tabeleid ja vddtkoode.
Seejarel toetub programm sellele anallisile, et tuvastada alad ja valida nende tuvastamise
jarjekord. See teave aitab reprodutseerida algdokumendi vormindust.

Vaikimisi analliiisib ABBYY FineReader dokumente automaatselt. Kuigi vaga keerukate
vormingute puhul on voimalik, et moni ala tuvastatakse valesti, saad neid soovi korral
kasitsi parandada.

Kasuta alade parandamiseks jargmisi tooriistu ja kaske.

o Tooriistaribal olevad todriistad aknas Kujutis.

e Kiirmenil kasklused, millele saab juurdepaasu, paremklopsates valitud ala aknas Kujutis
vOi aknas Suurendus.

o Kasklused meniils Ala.

Parast soovitud muudatusi taaskaivita optiline tekstituvastus.

Tuvastussatted, ala atribuudid ja salvestussatted mojutavad samuti seda, kui hasti
onnestub sailitada originaaldokumendi kiiljendust. Lisateavet vt jargmistest jaotistest.
"Optilise tekstituvastuse suvandid," "Ala atribuutide kohandamine," ja "Optilise
tekstituvastuse tulemite salvestamine."

Kui alad on tuvastatud valesti

ABBYY FineReader anallitisib lehekilje kujutisi enne nende tuvastamist ja maarab nendel
kujutistel erinevat tlipi alad, nagu Tekst, Pilt, Taustapilt, Tabel ja Vootkood. See
analiids maarab, milliseid alasid tuvastatakse ja millises jarjekorras. Kasutajaliideses
eristatakse erinevad alatlilbid nende aariste varviga.
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Alale klopsamisel tostetakse see esile ja see muutub aktiivseks. Saad ka alade vahel
navigeerida, vajutades tabeldusklahvi (Tab). Ala numbrid maaravad, millises jarjestuses
need valitakse tabeldusklahvi (Tab) vajutamisel. Vaikimisi pole need ala numbrid
kujutiseaknas ndhtavad ja ilmuvad ainult siis, kui valitud on tédriist Korralda alad.

Alade joonistamiseks ja kasitsi redigeerimiseks kasutatavad toéoriistad leiad aknast Kujutis
ja hupiktodriistaribade Tekst, Pilt, Taustapilt ja Tabel aladelt (hipiktddriistariba
kuvatakse aktiivse ala korval).

Tahtis! Parast alade korrigeerimist kaivita optiline tekstituvastus uuesti.

Saad kasutada ala redigeerimistddriistu jargmisteks funktsioonideks.

Loo uus kasutaja
Reguleeri ala aariseid

Lisa vOi eemalda osa alast
Vali tks voi mitu ala
Teisalda ala

Korralda alad imber
Kustuta ala

Muuda teksti paigutust alal
Muuda ala aariste varvi

Uue ala loomine

1. Kldpsa tooriista aknas Kujutis:

“~4 joonistab tuvastatava ala;

A, joonistab tekstiala;

1]

joonistab pildiala;
&) joonistab taustapildiala;

joonistab tabeliala.
2. Hoia all vasakut hiireklahvi ja liiguta hiirekursorit, et joonistada ala.

Uusi alasid saab joonistada, valides vastava tooriista akna Kujutis tddriistaribalt. Saad
lihtsalt joonistada ala kujutisele, kasutades Uhte jargmistest klahvikombinatsioonidest:

Ctrl+Shift joonistab tekstiala;
Alt+Shift joonistab pildiala;

Ctrl+Alt joonistab tabeliala;
Ctrl+Shift+Alt joonistab vootkoodiala.

Saad ala tlilipi muuta. Paremkldpsa valitud ala, klopsa kiirmeniils kdsku Muuda ala tiiiipi,
seejarel klopsa soovitud ala tilpi.
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Ala aariste korrigeerimine

1. Aseta hiirekursor ala aarisele.
2. Tee vasakklops ja lohista aarist soovitud suunas.

Markus. Saad liheaegselt reguleerida ala vertikaal— ja horisontaaldariseid, asetades
hiirekursori ala nurka.

Ala osade lisamine/eemaldamine

1. Vali todriist % / - ala Tekst, Pilt vOi Taustapilt hipiktdoriistaribalt.
2. Aseta kursor ala sisse ja vali osa kujutisest. See segment lisatakse voi kustutatakse alast.
3. Kohanda vajadusel ala darist.

Markus.

1. Neid tooriistu saab kasutada ainult aladel Tekst, Pilt vOi Taustapilt. Sa ei saa lisada ega
kustutada segmenti alas Tabel voi Vootkood.

2. Ala aariseid saab kohandada, lisades suuruse reguleerimispidemed. Tulemuseks saadavaid
segmente saab hiirega mis tahes suunas lohistada. Uue suuruse reguleerimispideme
lisamiseks vii kursor aarisel soovitud kohta, hoides samal ajal allavajutatuna klahve
Ctrl+Shift (see muudab kursori ristjooneks) ja kldopsa. Ala raamile ilmub uus suuruse
reguleerimispide.

Rohkem kui Gihe ala valimine

P — = T = ANTh
e Vali , = , L_TE‘, , bt 3 voi = tooriist akna Kujutis todriistaribal ja klopsa
soovitud ala, hoides all klahvi Ctrl. Valiku tiihistamiseks kldpsa valitud ala uuesti.

Ala teisaldamine

o Vali ala ja teisalda see, hoides all klahvi Ctrl.

Alade imberkorraldamine

1. Kldpsa nuppu UF teriistaribal voi kldpsa kasku Korralda alad meniiis Ala.
2. Vali soovitud jarjestuses alad valjunddokumendi jaoks.

Markus. Need alad nummerdatakse automaatselt vasakult paremale automaatse lehekilje—
analiilsi ajal, olenemata kujutisel oleva teksti suunast.

Ala kustutamine

e Vali alad, mida soovid kustutada, seejarel vajuta klahvi Delete.
« Vali alad, mida soovid kustutada, paremkldpsa neist Uhte ja seejarel klopsa kiirmeniils
kasku Kustuta.

e Vali tooriist il ja klopsa ala, mida soovid kustutada.
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Koikide alade kustutamiseks toimi jargmiselt.
e Klopsa kasku Kustuta koik alad ja kogu tekst akna Kujutis kiirmeniis.

Tahtis! Juba tuvastatud ala kustutamine kujutiselt toob kaasa vastava fragmendi
kustutamise aknas Tekst.

Teksti suuna muutmine

e ParemklOpsa ala, kiopsa kiirmentilis Atribuudid, et avada paan Ala omadused, seejarel
vali tekstile soovitud suund ripploendist Paigutus.

Lisateavet tekstialade teksti atribuutide redigeerimise kohta vt jaotisest
"Tekstiala atribuutide kohandamine."

Ala aariste varvide muutmine

1. Ava dialoogiboks Suvandid (Tooriistad > Suvandid...), seejarel kldpsa vahekaarti
Vaade.
2. Vali ala tulp jaotises Ilme ja vali varv paletilt Varv .

Kui tootled suurel arvul dokumente, mis on sarnase

kiiljendusega

Kui pead tuvastama suurel hulgal ihesuguse kiiljendusega lehekiilgi (nt ankeedid), oleks
iga lehekiilje kiiljenduse eraldi anallilisimine aegandudev tegevus. Aja saastmiseks void
analllsida sarnaste dokumentide komplektis ainult Uht dokumenti ning salvestada
tuvastatud alad mallina. Siis saad seda malli kasutada teiste dokumentide jaoks komplektis.

Alamalli loomiseks tee jargmist.

1. Ava kujutis ning lase programmil anallilisida kiiljendust automaatselt voi joonista alad
kasitsi.

2. KIdpsa meniils Ala kasku Salvesta alamall... Anna salvestamise dialoogiboksis mallile
nimi ja kldpsa nuppu Salvesta.

Tahtis! Selleks, et alamalli saaks kasutada, tuleb kdik komplekti dokumendid skannida
sama eraldusvdimega.

Alamalli rakendamiseks tee jargmist.

Vali aknas Lehekiiljed need lehekiiljed, millele soovid alamalli rakendada.

KIdpsa meniiis Ala kasku Laadi alamall...

Vali dialoogiboksis Alamalli avamine soovitud alamall (alamalli failidel on *.blk laiend).
Malli rakendamiseks valitud lehekiilgedele kidpsa jaotise Kasuta raadionuppu Valitud
lehekiiljed.

N

Markus. Vali raadionupp Koik lehekiiljed, et kasutada malli kdigil praeguse ABBYY
FineReaderi dokumendi lehekiilgedel.

5. Kldpsa nuppu Ava.
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Kui tabelit ei tuvastatud
Tabelialad tahistavad tabeleid voi tabelina kiljendatud tekstifragmente. Kui programm ei
tuvasta tabelit automaatselt, kasuta tabeliala tabeli imber joonistamiseks tddriista Tabel.

1. Vali akna Kujutis Ulaosas olevalt tooriistaribal tooriist ja kasuta hiirt, et joonistada
oma kujutisel tabeli Gmber ristkuilik.
2. Vali tabeli kiirmenis kask Analiiiisi tabeli struktuuri voi kidpsa Tabeliala

hiipiktéériistariba nuppu = .

3. Kasuta hiipiktooriistariba, tabeli kiirmeniid voi kasklusi mentilis Ala, et redigeerida
tulemusi.

4. Kaivita optilise tekstituvastuse protsess uuesti.

Saad eelnevalt tuvastatud ala tlilpi vahetada. Selleks, et seada ala tlitibiks Tabel,
paremklOopsa ala ja seejarel kldpsa kiirmeniiis Muuda ala tiiiipi > Tabel.

Kui ABBYY FineReader tuvastas tabeli read ja veerud automaatreziimis valesti, saad
redigeerida kililjendust kasitsi ja taaskaivitada optilise tekstituvastuse protsessi.

o Kasuta kaske meniilis Ala voi kdske tabeliala kiirmendiis, et teha jargmist.

— Analiiusi tabeli struktuuri (analiiiisib automaatselt tabeli struktuuri ning hoiab ara
vajaduse joonistada vertikaalseid ja horisontaalseid eraldusjooni kasitsi);

— Tiikelda lahtrid, Uhenda lahtrid ja Uhenda read (vdimaldab parandada valesti
tuvastatud ridu voi lahtreid)

o Kasuta valitud tabeli hiipiktdoriistariba, et teha jargmist. Lisada horisontaalne voi
vertikaalne eraldusjoon, kustutada tabeli eraldusjooni, anallilisida tabeli struktuuri,
tiikeldada tabeli lahtreid voi (ihendada tabeli lahtreid ja ridu (kldpsa ala Tabel ja seejarel

= [ i (> (B~

vali sobiv todriist hlipiktdoristaribal: |

Napunadide. Objektide valimiseks klopsa % tooriista hipiktdoriistaribal.

Markus.

1. Lahtrite tikeldamise kasklust saab rakendada ainult nendel tabeli lahtritel, mis eelnevalt
Uhendati.

2. Tabeli lahtrite voi ridade ihendamiseks voi tiikeldamiseks margista need kujutisel ja vali
sobiv tooriist voi menlitikdsklus.

3. Kui tabel sisaldab vertikaalse tekstiga lahtreid, pead esmalt muutma teksti atribuute.

4. Kui tabel sisaldab ainult kujutist, vali suvand Kohtle valitud lahtreid pildina paanil Ala
omadused (paremkldpsa ala, seejarel kldpsa kiirmeniils Atribuudid).
Kui lahter sisaldab kujutise ja teksti kombinatsiooni, vali kujutis, et muuta see lahtri sees
eraldi alaks.
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Kui pilti ei tuvastatud

Pildialad tahistavad dokumendis sisalduvaid pilte. Saad kasutada ka Pildi alasid, kui sa ei
soovi, et teksti osa tuvastatakse. Kui programmil ei dnnestu pilti automaatselt tuvastada,
saad kasutada tooriista Pilt, et joonistada kasitsi pildi Gmber pildiala.

3

1. Kldpsa akna Kujutis Ulaosas asuva tooriistariba, vali tooriist
hiire abil kujutisel oleva pildi Gmber ristkdlik.
2. Kaivita optilise tekstituvastuse protsess uuesti.

ning seejarel joonista

Kui dokumendis on pildi kohale prinditud tekst, joonista selle pildi imber taustapildiala.

1. Vali aknas Kujutis tdoriistaribalt ikoon IE_TE‘ tdodriistaribal ja joonista pildi tmber raam.
Markus. Kui seda tooriista tooriistaribal ei kuvata, lisa see. Lisateavet vt jaotisest
Todriistaribad.

2. Kaivita optilise tekstituvastuse protsess.

Saad muuta olemasoleva ala pildi— voi taustapildialaks. ParemklGpsa ala, seejarel klopsa
Muuda ala tiiiipi > Pilt vO0i Muuda ala tiiiipi > Taustapilt.

Kui vootkoodi ei tuvastatud
Vootkoodialad margistavad dokumendis sisalduvaid vdodtkoode. Kui dokument sisaldab
voodtkoodi, mida soovid kasitleda pildi asemel tahtede ja numbrite kombinatsioonina, vali
voodtkood ja sea ala tilbiks Vootkood.

Markus. Voodtkoodituvastus on vaikimisi valja lulitatud. Véétkoodituvastuse
sissellilitamiseks vali Tooriistad > Suvandid..., klopsa vahekaarti Tuvastus ja vali
suvand Otsi vootkoode.

Vdotkoodiala joonistamiseks ja selle tuvastamiseks tegutse jargmiselt.

1. Hoia all klahve Ctrl+Shift+Alt ja kasuta hiirt, et valida voétkood aknas Kujutis voi aknas
Suurendus.
2. Kaivita optilise tekstituvastuse protsess.

Toetatud vootkoodide tilibid

Code 3/9

Check Code 3/9
Code 3/9 ilma tarnita
Codabar

Code 93

Code 128

EAN 8

EAN 13

IATA 2/5

Interleaved 2/5
Check Interleaved 2/5
Matrix 2/5

Postnet

Industrial 2/5
UCC-128
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UPC-A

UPC-E

PDF417

Aztec Code
Andmemaatriks
QR-kood
Paik—kood

Markus. Vootkoodi vaikesatteks on Automaattuvastus, mis tahendab, et vodtkoodide
tlilibid tuvastatakse automaatselt. Kuid koiki vootkoodide tiilipe ei saa automaatselt
tuvastada ja monikord pead valima sobiva tiilibi kasitsi paanilt Ala omadused.

ABBYY FineReader suudab tuvastada automaatselt jargmist tldpi voétkoode: Code 3/9,
Code 93, Code 128, EAN 8, EAN 13, Postnet, UCC-128, UPC-E, PDF417, UPC-A ja QR-kood.

Ala atribuutide kohandamine

Automaatse dokumendi analtiisimise ajal tuvastab ABBYY FineReader erinevate alade
tiaubid dokumendi lehekiilgedel (nt tabelid, pildid, teksti ja vo6tkoodid). Programm
analiilsib ka dokumendi struktuuri ning tuvastab pealkirjad ja muud kiljenduselemendid,
nagu paised, jalused, piltide ja jooniste allkirjad jms.

Valesti maaratud atribuute saad mdnedes teksti— ja tabelialades muuta kasitsi.

1. Vali ala aknas Kujutis v0i Suurendus ja muuda selle atribuute akna Kujutis
paanil Ala omadused.

Paan Ala omadused laseb muuta jargmisi atribuute.

o Keel. Lisateavet vt jaotisest "Dokumendi funktsioonid, mille kasutamist vdiks enne
optilist tekstituvastust kaaluda."

o Funktsioon kuvab teksti funktsiooni, nt pais, jalus, allmarkus jne (kehtib ainult
tekstialadele).
Paigutus. "Lisateavet vt jaotisest Vertikaalne voi podratud tekst tuvastati valesti."

o Teksti tiilip. Lisateavet vt jaotisest "Dokumendi funktsioonid, mille kasutamist
voiks enne optilist tekstituvastust kaaluda."

o Pooramine. Lisateavet vt jaotisest "Kui vertikaalne voi pdoratud tekst tuvastati

valesti."
o Hierogliiiifkirja suund."Lisateavet vt jaotisest "Té6tamine keerulise kirjaga
keeltega."
Markus.
g. Kasuta nuppe |* / '/, et navigeerida atribuutide paanil vasakule ja paremale, kui aken

Kujutis pole piisavalt lai kogu atribuutide paani kuvamiseks.
h. Moningaid teksti atribuute saab muuta, kasutades kiirmentitid, millele saad
juurdepaasu, kui paremkldpsad tekstiala.
Taaskaivita optilise tekstituvastuse protsess parast vajalike muudatuste tegemist.
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On kasutatud vale fonti voi mdoned margid on asendatud
margiga "?" voi "o".

Kui aknas Text on tahtede asemel mark "?" voi "a", siis kontrolli, kas tuvastatud teksti
kuvamiseks kasutatav font sisaldab koiki tekstis kasutusel olevaid marke.

Tuvastatud teksti fonti saab muuta ka optilist tekstituvastust uuesti kaivitamata.

Fondi muutmiseks ltihikeses dokumendis tee jargmist.

1. Vali tekstifragment, kus moned margid on valesti kuvatud.
2. Paremkldpsa valikut ja seejarel kldpsa kiirmendis ikooni Atribuudid.
3. Vali paanil Tekstiomadused soovitud font. Valitud tekstifragmendi font muutub vastavalt.

Fondi muutmiseks pikas laade sisaldavas dokumendis tee jargmist.

1. Kldpsa meniils Tooriistad ikooni Laadiredaktor...
2. Vali dialoogiboksis Laadiredaktor soovitud laad ja muuda selle fonti.
3. Kldpsa nuppu OK. Koigi seda laadi kasutavate tekstifragmentide font muutub vastavalt.

Tahtis! Kui ABBYY FineReaderi dokument on tuvastatud voi seda on redigeeritud teises
arvutis, voidakse sinu arvutis tekst valesti kuvada. Sellisel juhul veendu, et koik
dokumendis kasutatud fondid on ka sinu arvutisse installitud.

Kui prinditud dokument sisaldab mittestandardseid fonte
Opetamise reziim parandab optilise tekstituvastuse kvaliteeti dekoratiivsete fontidega
dokumentidel voi erimarke (nt matemaatilised siimbolid) sisaldavatel dokumentidel.

Markus. Soovitatav on mitte kasutada dpetamisreziimi muudel juhtudel, kuna
tuvastuskvaliteedi paranemine on tahtsusetu vorreldes Opetamisele kulutatud aja ja
joupingutustega.

Opetamisreziimis luuakse kasutaja—etalon, mida saab kasutada kogu teksti optilisel
tekstituvastusel.

Kasutaja—etalonide kasutamine
Kasutaja—etaloni loomine ja Opetamine
Kasutaja—etaloni valimine
Kasutaja—etaloni redigeerimine

Kasutaja—etalonide kasutamine
Etaloni kasutamiseks dokumendi tuvastusel tee jargmist:

1. Ava dialoogiboks Suvandid (Tooriistad > Suvandid...), seejarel kiopsa vahekaarti
Tuvastus.
2. Jaotises Opetamine vali suvand Kasuta ainult kasutaja etaloni.

Markus. Kui valid maarangu Kasuta sise— ja kasutaja etalone, kasutab ABBYY
FineReader 12 optilisel tekstituvastusel nii kasutaja— kui ka valmisetalone.

3. Kldpsa nuppu Etaloniredaktor....
4. Vali dialoogiboksis Etaloniredaktor soovitud etalon, seejarel kldpsa nuppu OK.
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5.

Kldpsa ABBYY FineReaderi pohiaknas nuppu Tuvasta.

Kasutaja—etaloni loomine ja dpetamine
Selleks, et Opetada kasutaja—etalonile uute markide ja liitmarkide tuvastamist, toimi

jargmiselt

1. Ava dialoogiboks Suvandid (Tooriistad > Suvandid...), seejdrel kldpsa vahekaarti
Tuvastus.

2. Vali jaotises Opetamine suvand Kasuta sise— ja kasutaja etalone voi Kasuta ainult
kasutaja etaloni.

3. Vali suvand Tuvastus koos opetusega.

4. Kldpsa nuppu Etaloniredaktor....
Markus. Etaloni Opetamine pole aasia keelte puhul toetatud

5. KlIdpsa dialoogiboksis Etaloniredaktor valikut Uus....

6. Avaneb dialoogiboks Loo etalon. Tipi kasutaja—etaloni nimi ja kldpsa nuppu OK.

7. Sulge dialoogiboksid Etaloniredaktor ja Suvandid, kidpsates kummaski nuppu OK.

8. Kldpsa akna Kujutis lilaosas oleval todriistaribal nuppu Tuvastus.

Kui ABBYY FineReader kohtab niid tundmatut marki, kuvatakse see mark dialoogiboks
Etaloni 6petamine.

Etaloni petamine ?

Kasutatav Pattern1

Kui tlemises aknas ei ole raamiga dmbritsetud terviklik mark (vaid

osa sellest voi mitu marki), nihuta raami hiire vai nuppude abil:

e =

Sisesta raamiga Gmbritsetud mark: I'UII

Efektid
[ ]raszvane [ ]Olzindeks
[ ] Kursiiv [ ] alaindeks

Jata vahele Sulge

9. Opeta programmile, kuidas tuvastada uusi méarke ja liitmérke.

Liitmark on kahe voi kolme "kokku liimitud" margi kombinatsioon (nt fi, fl, ffi jne), mida
programmil on raske eraldada. Tegelikult saavutatakse paremad tulemused, kui selliseid
margikombinatsioone koheldakse Uhtsete liidetud markidena.

Markus. Paksult voi kursiivis prinditud sonad voi lla—/alaindeksid voib tuvastatud teksti
alles jatta, kui valid vastava suvandi jaotisest Efektid.

Eelmise tuvastatud margi juurde naasmiseks klopsa nuppu Tagasi. Raam hiippab eelmisse
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asukohta ning viimane Opetatud vastavus "margikujutis — klaviatuurimark" eemaldatakse
etalonist. Nupp Tagasi navigeerib (ihe sona markide vahel ja ei navigeeri sdnade vahel.

Tahtis!

e ABBYY FineReaderi saab Opetada tuvastama ainult tuvastuskeele téhestikus sisalduvaid
marke. Et Opetada programm tuvastama marke, mida ei saa sisestada klaviatuurilt, kasuta
kahe margi kombinatsiooni, et need mitte—eksisteerivad margid tahistada, voi kopeeri

soovitud mark dialoogiboksist Sisesta mark (kidpsa nuppu " dialoogiboksi avamiseks).
« Iga etalon voib sisaldada kuni 1000 uut marki. Siiski tuleb valtida liigsete liitmarkide
loomist, sest see voib mdjutada optilise tekstituvastuse kvaliteeti.

Kasutaja—etaloni valimine
ABBYY FineReader voimaldab kasutada optilise tekstituvastuse kvaliteedi parandamiseks
etalone

1. Kldpsa meniilis Tooriistad ikooni Etaloniredaktor...
2. Vali dialoogiboksis Etaloniredaktor soovitud etalon saadaolevate etalonide loendist ja
kldpsa nuppu Kasuta.

Moned tdhtsad punktid, mida meeles pidada.

1. Selle asemel, et sarnaseid, kuid erinevaid marke eristada, tuvastab ABBYY FineReader need
sama margina. Nt sirged ('), vasakpoolsed (*) ja parempoolsed (") jutumargid salvestatakse
etalonis Ghe margina (sirge jutumark). See tahendab, et tuvastatud tekstis ei kasutata
kunagi vasak— ja parempoolseid jutumarke (ka siis, kui neid etalonile dpetad).

2. Moningate markide kujutiste puhul valib ABBYY FineReader sobiva margi vastavalt
Umbritsevale kontekstile. Naiteks tuvastatakse vaikse ringi kujutis O—tdahena, kui seda
Umbritsevad vahetult tdhed, ja numbrina 0, kui seda mbritsevad numbrid.

3. Etaloni saab kasutada ainult selliste dokumentide puhul, kus font, fondisuurus ja
eraldusvoime on samad, mis etaloni loomisel kasutatud dokumendil.

4. Kasutaja—etaloni hilisemaks kasutamiseks salvesta see faili. Lisateavet vt jaotisest "Mis on
FineReaderi dokument ?".

5. Erinevate fontidega teksti tuvastamiseks keela kasutaja—etalon, valides suvandi Kasuta
ainult siseetalone jaotises Tooriistad> Suvandid.... > Tuvastus.

Kasutaja—etaloni redigeerimine

Saad soovi korral oma loodud etaloni enne optilise tekstituvastuse kaivitamist

redigeerida. Valesti Opetatud etalon voib mdjutada optilise tekstituvastuse kvaliteeti. Etalon
peaks sisaldama Uksnes tervikmarke voi liitmarke. Etalonist tuleks eemaldada karbitud
aartega ja tahtedele mittevastavad margid.

1. Kldpsa meniiis Tooriistad ikooni Etaloniredaktor...
2. Avaneb dialoogiboks Etaloniredaktor. Vali soovitud etalon ja kidpsa nuppu Redigeeri....
3. Vali avanevas dialoogiboksis Kasutaja—etalon mark ja kldpsa nuppu Atribuudid....

Avanevas dialoogiboksis toimi jargmiselt.

o Sisesta valjale Mark margile vastav taht.
Maadra soovitud fondiefekt (paks, kursiiv, tlaindeks ja alaindeks) valjal Efekt.
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Kldpsa nuppu Kustuta dialoogiboksis Kasutaja—etalon, et kustutada mark, mida on
Opetatud valesti.

Kui tekst sisaldab liiga palju oskussonu voi haruldasi termineid
ABBYY FineReader 12 kontrollib tuvastatud sonu oma sisemisest sonastikust. Kui tuvastatav
tekst sisaldab palju oskussonu, liihendeid ja nimesid, voib tuvastustdpsust tdsta nende
sonade lisamine sOnastikku.

1. KIdpsa meniils Tooriistad kdsku Vaata sonastikke....

2. Vali dialoogiboksis Kasutajasonastikud soovitud keel ja kldpsa nuppuVaade...

3. Avaneb dialoogiboks Sonastik. Tipi siia dialoogiboksi sona ja klopsa kasku Lisa voi vali
sona ja klopsa nuppu Kustuta.

Kui sonastik juba sisaldab sdna, mida sa proovid lisada, kuvatakse teade, mis (itleb, et
sonastikku lisatav sona on seal juba olemas.

Sul on vGimalus importida varasemates ABBYY FineReaderi versioonides (s.0 9.0, 10 ja 11)
loodud kasutajasonastikke.

1. Kldpsa meniils Tooriistad kasku Vaata sonastikke..., vali soovitud keel ja klopsa
seejarel nuppu Vaade...

2. Avaneb dialoogiboks Sonastik. KIopsa selles dialoogiboksis nuppu Import... ja vali
imporditav sonastikufail (laiendiga *.pmd, *.txt voi *.dic).

Kui programm ei suuda tuvastada monda marki

ABBYY FineReader kasutab teksti tuvastamisel andmeid dokumendi keele kohta. On
voimalik, et programm ei suuda tuvastada monda marki (nt koodnumbreid) tundmatute
elementidega dokumentides, kuna dokumendi keel ei sisalda ilmselt neid marke. Selliste
dokumentide tuvastamiseks saad luua kohandatud keele, mis sisaldab kdiki vajalikke
marke. Samuti saad omistada keeleriihmadele mitu keelt ja kasutada tuvastamiseks neid
rihmasid.

Kasutajakeele loomine

1. Kldpsa meniils Tooriistad suvandit Keelteredaktor...
2. KlIdpsa dialoogiboksis Keelteredaktor valikut Uus....
3. Vali avanevas dialoogiboksis suvand Loo uus keel juba olemasoleva pohjal, seejarel
vali keel, mida kasutatakse sinu uue keele baaskeelena ja kiopsa nuppu OK.
4. Avaneb dialoogiboks Keele atribuudid. Selles dialoogiboksis tee jargmist.
a. Tipi uue keele nimi.
b. Baaskeel, mille varem valisid, kuvatakse ripploendis Lahtekeel. Saad lahtekeelt
muuta.

c. Tahestik sisaldab baaskeele téhestikku. Kldpsa nuppu "/, kui soovid redigeerida
tahestikku.
d. On mitu rakendusega Sonastik seotud suvandit, mida kasutatakse programmi
poolt teksti tuvastamisel ja tulemuste kontrollimisel:
*  Puudub
Keelel pole sonastikku.
= Sisesonastik
Kasutatakse programmi sisesonastikku.

50



ABBYY FineReader 12 Kasutamise Oppimiseks

Kasutajasonastik

Kldpsa nuppu Redigeeri..., et maarata sonastikuterminid voi importida
olemasolev kohandatud sonastik voi Windows—1252 kodeeringus tekstifail
(terminid peavad olema eraldatud tiihikute voi teiste markidega, mis ei
sisaldu tahestikus).

Markus. KasutajasOnastikus leiduvaid sonu ei peeta vigasteks, kui kontrollitakse tuvastatud
teksti Oigekirja. Voimalik, et need kirjutatakse labivalt vaiketdahtedega voi labivalt
suurtahtedega voi suurtdhega sona alguses.

Sona on Sonad, mida ei peeta valeks digekirja
sonastikus kontrollimisel

abc abc, Abc, ABC

Abc abc, Abc, ABC

ABC abc, Abc, ABC

aBc aBc, abc, Abc, ABC

Tavaline valjend
Saad luua kohandatud keele sonastiku, kasutades regulaaravaldisi.

e. Keeltel voib olla mitu taiendavat atribuuti. Nende atribuutide muutmiseks kldpsa
nuppu Tapsemailt....
Avaneb dialoogiboks Keele tapsemad atribuudid. Siin saad madrata jargmised
parameetrid.

Margid, mis voivad ilmuda sona I6pus vOi alguses.

Mittetahelised margid, mis voivad ilmuda sonadest eraldi.

Margid, mis voivad ilmuda sonade keskel ja mida tuleks ignoreerida.
Margid, mis voivad ilmuda tekstis, mis tuvastatakse seda sonastikku
kasutades (keelatud margid).

Koik keelest tuvastatavad margid.

Saad ka lubada suvandi Tekst voib sisaldada araabia ja rooma
numbreid ning lithendeid

5. Saad nlld valida asja loodud keele dokumendi keelte maaramisel.

Kasutaja keel salvestatakse vaikimisi FineReaderi dokumendikausta. Saad ka salvestada
koik kasutajakeeled ja kasutaja—etalonid Uksikfailina. Selleks kldpsa meniilis Tooriistad

ikooni Suvandid...

, et avada dialoogiboks Suvandid, kiopsa vahekaarti Tuvastus,

seejarel klopsa kdasku Salvesta faili....

Keelerihma loomine
Kui kavatsed kasutada kindlate keelte kombinatsiooni regulaarselt, siis soovid ehk koguda
keeled kaepdrasesse riihma.

1. Kldpsa meniils Tooriistad suvandit Keelteredaktor...
2. Kldpsa dialoogiboksis Keelteredaktor valikut Uus....
3. Vali dialoogiboksis Uus keel voi keelteriithm (iksus Loo uus keelteriihm ja kiopsa

nuppu OK.

4. Sisesta dialoogiboksi Keelterithma atribuudid uue riihma nimi ja vali soovitud keeled.
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Markus. Kui tead, et tekst ei sisalda teatud marke, void need nn keelatud margid
selgesonaliselt maarata. Keelatud markide madramine voib tdsta nii tuvastuse kiirust kui ka
kvaliteeti. Keelatud markide madramiseks klopsa dialoogiboksis Keelteriihma atribuudid
nuppu Tapsemalt.... Dialoogiboksis Keelteriihma tdaiendavad omadused tipi valjal
Keelatud margid keelatud margid.

5. Kldpsa nuppu OK.

Asja loodud rithm lisatakse pdhiakna ripploendisse Dokumendi keeled todriistaribal.

Kasutaja keeleriihmad salvestatakse vaikimisi FineReaderi dokumendikausta. Saad ka
salvestada kdik kasutajakeeled ja kasutaja—etalonid (iksikfailina. Selleks kldpsa meniilis
Tooriistad ikooni Suvandid..., et avada dialoogiboks Suvandid, klopsa vahekaarti
Tuvastus, seejarel kldopsa kasku Salvesta faili....

Napunaide.Kui soovid kasutada kindlat keeltekombinatsiooni, saad soovitud keeled ka otse
valida, keelteriihma loomata.

1. Vali ripploendist Dokumendi keeled suvand Veel keeli...
2. Vali dialoogiboksis Keelteredaktor suvand Maara keeled kasitsi.
3. Vali soovitud keeled ja klopsa nuppu Tiihista.

Kui vertikaalset voi p6oratud teksti ei tuvastatud
Tuvastatud teksti osa vOib sisaldada palju vigu, kui fragmendi suund tuvastati valesti voi kui
tekstifragment on negatiivvarvides (nt tumedale taustale prinditud hele tekst).

Probleemi lahendamiseks tee jargmist:

1. Vali aknas Kujutis ala voi tabelilahter, mis sisaldab vertikaalset voi péoratud teksti.
2. Paanil Ala omadused (paremklopsa ala ja seejarel kidopsa kiirmeniilis Atribuudid, et
muuta paan nahtavaks) vali:
o teksti suund ripploendist Hierogliiiifkirja suund

o Inverditud ripploendist P66ramine
3. Kaivita optilise tekstituvastuse protsess uuesti.
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Tekstide kontrollimine ja redigeerimine

Kui optilise tekstituvastuse protsess on I0petatud, kuvatakse tuvastatud tekst aknas Tekst.
Ebakindlalt tuvastatud margid tostetakse esile, et tekstituvastuse vead oleks lihtsalt
leitavad ja parandatavad.

Saad redigeerida tuvastatud tekste otse aknas Tekst voi dialoogiboksis Verifitseerimine
(klopsa Tooriistad > Verifitseerimine... dialoogiboksi avamiseks). Dialoogiboksis
Verifitseerimine saad labi vaadata ebakindlalt tuvastatud sdnad, parandada Gigekirjavead
ja lisada uusi sOnu kasutajasonastikku.

ABBYY FineReader voimaldab muuta ka valjunddokumentide vormingut. Tuvastatud tekstide
vormindamiseks kasuta nuppe akna Text pohitddriistaribal voi nuppe paanil
Tekstiomadused (paremkldpsa suvalist kohta aknas Tekst, seejarel kidpsa paani
kuvamiseks kiirmendds ikooni Atribuudid).

Markus. ABBYY FineReader teeb tekstituvastuse ajal kindlaks tekstis kasutatud laadid. Kdik
tuvastatud laadid kuvatakse paanil Tekstiomadused. Laade redigeerides saab kiiresti
muuta kogu teksti vormingut. Kui salvestad tuvastatud teksti DOCX—, ODT— voi RTF-
vormingus, sailitatakse kdik olemasolevad laadid.

Tekstide kontrollimine tekstiaknas

Saad redigeerida tuvastatud tekste otse aknas Tekst voi dialoogiboksis Verifitseerimine
(klopsa Tooriistad > Verifitseerimine... dialoogiboksi avamiseks). Dialoogiboksis
Verifitseerimine saad labi vaadata ebakindlalt tuvastatud sdnad, parandada digekirjavead
ja lisada uusi sonu kasutajasonastikku.

Tekstide kontrollimine tekstiaknas
Tuvastamise tulemusi saad kontrollida, redigeerida ja vormindada aknas Tekst.

Akna Tekst tooriistariba akna vasakus osas sisaldab nuppe, mis voimaldavad kontrollida

Oigekirja. Kasuta nuppe + / = , et minna jargmise/eelmise ebakindlalt tuvastatud sona
vOi margi juurde. Kui ebakindlalt tuvastatud marke ei tdsteta esile, kidpsa nuppu e akna

Tekst tooriistaribal.

Ebakindlalt tuvastatud sona kontrollimiseks aknas Tekst tegutse jargmiselt.

1. KlOpsa sona aknas Tekst. Sona tostetakse esile aknas Kujutis. Samal ajal kuvatakse
aknas Suurendus selle suurendatud kujutis.
2. Kui vaja, paranda sona aknas Tekst.

n .

Napunadide. Saad sisestada siimboleid, mis klaviatuuril puuduvad, kldpsates nuppu
Samuti void kasutada dialoogiboksi Verifitseerimine

See viis on mugav, kui pead vordlema lahte— ja valjunddokumenti.

Tekstivormindustooriistad on saadaval

e tdoriistaribal aknas Tekst;
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TEXT  Body text (24) v Y style \Microsoft sansSerif w6 v A A B T U X' X

[

o paanil Tekstiomadused (paremklOopsa suvalises kohas aknas Tekst, seejarel kldpsa paani
kuvamiseks kiirmendids ikooniAtribuudid).

Mairkus. Kasuta nuppe |* ja '/, et liikuda paanil Atribuudid, kui aken Tekst on liiga
kitsas ja sa ei nae kogu paani.

Tuvastatud teksti kontrollimine dialoogiboksis Verifitseerimine
ABBYY FineReader pakub dialoogiboksi Verifitseerimine, kus saab kontrollida ja
parandada ebakindlalt tuvastatud marke. Dialoogiboksi Verifitseerimine avamiseks klopsa

nuppu A Kinnitamine pohitboriistaribal voi klopsa Tooriistad > Verifitseerimine...

Verifitseerimine ?
ﬁB BYY Production LLC. All rights reserve
Pole sonastikus Soovitused:

© 2013 ABBYY Production E: LuC PL
reserved. LHC LoG

LLP NLC

Verdana v v BT UX X Q- Inglise v
Jata koik vahele Lisa sonastikku Asenda Asenda kaik
00% w| + — Vita tagasi Suvandid... Sulge

Dialoogiboksis Verifitseerimine saad teha jargmist.

o Jata esile tostetud sdna muudatusi tegemata vahele. Kui kldpsad kasku Jata vahele,
esiletoste eemaldatakse.

e Asenda esile tOstetud sdna soovitatud variantidest (ihega. Lihtsalt vali Gige soovitus kastis
paremal ja klopsa kasku Asenda.

e Lisa esile tostetud sona sonastikku, kldpsates nuppu Lisa sonastikku.
Seda ei kasitleta enam veana, kui jargmisel korral programm seda sona kohtab.

e Muuda fonti ja rakenda fondiefekte.

o Sisesta teksti klaviatuuril puuduvaid marke. Klaviatuuril puuduva margi valimiseks klopsa

Q

nuppu ja seejarel klopsa ikooni Veel siimboleid... Dialoogiboksis Siimbol vali
soovitud alamkomplekt ripploendist Alamhulk (nt Basic Greek voi Valuutastimbolid).

Seejarel topeltkldopsa marki, mille soovid sisestada. Void ka maarata ka méargi Unicode—
koodi kastis Margi kood.

Napunaide. Kontrollimissuvandite muutmiseks klopsa nuppu Suvandid....
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Kontrollides tekste, mis on kirjutatud hiina, jaapani voi korea keeles, soovitab programm
sarnase valimusega marke ebakindlalt tuvastatud markide jaoks.

Verifitseerimine ?
" E', - L% __- = — -\.F. . o
o THENIEINEE T B HE ([ I
Ebakindlalt tuvastatud margid Tuvastusvariandid:

- el S E

=

£ >
MingLil v |10 W z
g B I g X" X, Q~ Hiina, Traditsiooniline
Jata vahele Jata koik vahele Lisa sonastikky Asenda Asenda kaik
00% v + — Vita tagasi Suvandid... Sulge

Toodtamine teiste kasutajasonastikega

Teksti lugemisel kontrollib ABBYY FineReader tuvastatud sonu oma sonastikest. Kui tekst
sisaldab palju oskussonu, liihendeid ja parisnimesid, voib optilise tekstituvastuse kvaliteeti
tosta nende sonade lisamine kasutajasonastikku.

Markus. Voimalik, et kasutajasonastikud pole koigi toetatud keelte jaoks saadaval.

Sona lisamiseks kasutajasonastikku tee iihte jargmistest:

e Kldopsa meniils Tooriistad ikooni Verifitseerimine..., seejarel klopsa kasku Lisa
sonastikku dialoogiboksis Verifitseerimine

e Aknas Tekst paremkldpsa sona, mida soovid lisada ja seejarel kldpsa kiirmendilis kdsku
Lisa sonastikku.

Markus. Sona lisamiseks sonastikku veendu, et valitud on dige keel.

Laadide kasutamine

ABBYY FineReader tuvastab tekstituvastuse ajal algdokumendi laadid ja vorminduse. Need
laadid ja vorming sailivad valjunddokumendis. Saad dokumendi laade vaadata ja
redigeerida ja luua uusi laade, et vormindada tuvastatud teksti aknas Tekst.

Laadi rakendamiseks valitud tekstifragmendile tee jargmist:

1. Vali soovitud tekstifragment aknas Tekst.
2. Kldpsa kiirmentiis ikooni Atribuudid.
3. Vali soovitud laad loendist Laad paanil Tekstiomadused.

Markus. Kui salvestad tuvastatud teksti DOCX—, ODT- vdi RTF—vormingus, sailitatakse kdik
olemasolevad laadid. Lisateavet vt jaotisest "Redigeeritavate dokumentide salvestamine."

Laadide vahetamine, loomine ja ihendamine:
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1. KlIdpsa menlils Tooriistad valikut Laadiredaktor...

2. Vali dialoogiboksis Laadiredaktor soovitud laad ja kohanda selle nime, fonti, fondisuurust,
markide sammu ja suurust.

3. Uue laadi loomiseks kldpsa nuppu Uus. Uus loodud laad lisatakse olemasolevate laadide
loendisse, kus saad seda kohandada.

4, Mitme laadi ihendamiseks vali laadid ja ki&psa nuppu Uhenda.... Mééra dialoogiboksis
Uhenda laadid laad, millega soovid valitud laadid (ihendada.

5. KIdpsa nuppu Salvesta muudatuste salvestamiseks.

Sarnaste laadidega tekstifragmentide vahel saab navigeerida. Vali dialoogiboksis
Laadiredaktor soovitud laad ja kidpsa nuppu Eelmine fragment voi Jargmine
fragment.

Hlperlinkide redigeerimine
ABBYY FineReader tuvastab hiperlingid ning sailitab sihtaadressid ka valjunddokumendis.
Tuvastatud hiperlingid on sinised ja allajoonitud.

Aknas Tekst tuvastatud dokumenti vaadates aseta kursor hiiperlingile, et naha selle
aadressi. Hiperlingi jargimiseks vali selle kiirmeniist kask Ava hiiperlink voi vajuta klahvi
Ctrl ja klopsa hiperlinki.

Hiperlingi teksti vOi aadressi muutmiseks tee jargmist.

1. Vali aknas Tekst soovitud hiperlingi tekst.
2. Huperlingi eemaldamiseks paremkldpsa seda ja klopsa kiirmentiis kdasku Eemalda

hiiperlink.
3. Hiperlingi lisamiseks voi muutmiseks klopsa kiirmeniils valikut Hiiperlink... voi klopsa
nuppu = pohitdoriistaribal akna Tekst (laosas. Dialoogiboksis Redigeeri hiiperlinki

saad teha jargmist.
a. Redigeeri lingi teksti vdljal Kuvatav tekst.
b. Vali voi muuda hiperlingi tiilipi rihmas Link.
= Vali maarang Veebileht, et linkida Internetisaidiga.
Valjal Aadress madra protokoll ja lehe URL (nt Attp.//www.abbyy.com).
= Vali maarang Lokaalfail, et linkida failiga.
KIdpsa kasku Sirvi..., et maarata fail, millele hiperlink suunab (nt
file://D:/MyDocuments/ABBYY FineReaderGuide.pdf).
= Vali maarang E—posti aadress, et kasutaja saaks saata meilisdbnumi,
kldpsates hiiperlingis sisalduvat aadressi.
Viéljal Aadress madra protokoll ja e-posti aadress (nt
mailto.office@abbyy.com).

Tabelite redigeerimine

ABBYY FineReader vdoimaldab redigeerida tuvastatud tabeleid aknas Tekst. Saadaval on
jargmised kasud.

o Uhenda tabeli lahtrid

Kasuta hiirt, et valida (ihendatavad tabeli lahtrid, seejarel kidpsa kdsku Uhenda tabeli
lahtrid meniiis Redigeeri.

o Tikelda tabeli lahtrid
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Kldpsa tabeli lahtrit tiikeldamiseks ja klopsa kdasku Tiikelda tabeli lahtrid meniiis
Redigeeri.

Tahtis! Seda kdsku saab kasutada liksnes varem Uhendatud lahtrite puhul.
« Uhenda tabeli read

Kasuta hiirt, et valida Gihendatavad tabeli read, seejarel kidpsa kdsku Uhenda tabeli read
menUls Redigeeri.

e Lahtri sisu kustutamine

Vali lahter voi lahtrid, mille sisu soovid kustutada ja vajuta nuppu Kustuta.

Markus. Vaikimisi ei kuvata tabeli redigeerimise tdoriistu tddriistaribal. Tabeli redigeerimise
tooriistu saab tooriistaribale lisada dialoogiboksis Kohanda tooriistaribasid ja
kiirklahve (dialoogiboksi avamiseks klopsa Tooriistad > Kohanda...).

Konfidentsiaalse teabe eemaldamine
ABBYY FineReader 12 voimaldab konfidentsiaalset teavet tuvastatud tekstist kiiresti
eemaldada.

1. Vali meniiiis Tooriistad suvand Redigeerimisreziim voi kldpsa pohitdoriistaribal nuppu
=3
2. Kasuta tekstiaknas markerit, et varvida mustaks tekst, mida soovid varjata.
Napunaide. Kui varvisid mustaks moned margid, mida sa ei soovi varjata, saad viimase
redigeerimistoimingu tagasi votta, vajutades klaviatuuril CTRL+2Z voi klopsates
pohitddriistariba nuppu Tiithista muudatus.

3. Salvesta oma dokument.

Redigeeritud tekst kuvatakse valjunddokumendis punktidena.Tahemargid kuvatakse mustade
nelinurkadena, kui valitud salvestusvorming toetab teksti ja taustavarvuseid.

Redigeerimisreziimi valjalilitamiseks toimi jargmiselt.

e Kldpsa meniilis Tooriistad uuesti suvandit Redigeerimisreziim voi

e kldpsa pohitdoriistariba nuppu =4 .
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Sisu kopeerimine dokumentidest

ABBYY FineReader voimaldab dokumentidest kopeerida teksti, pilte ja tabeleid ning
kleepida neid teistesse rakendustesse. Saad kopeerida sisu skannitud lehekilgedelt ja
kujutistelt ilma kogu dokumenti tuvastamata voi redigeeritavasse vormingusse
teisendamata. Valitud sisu kopeeritakse I0ikelauale ja selle saab kopeerida mis tahes
rakendusse, mis toetab l0ikelaualt kleepimist.

Sisu kopeerimiseks toimi jargmiselt.

& = =& . T L .. . . .
1. Kasuta , , © VOi = tooriista aknas Kujutis, et valida dokumendist osa, mida
tahad kopeerida.

2. Kldpsa nuppu = hiipiktooriistaribal voi tee valitud alal paremklops ning kldpsa kiirmeniilis
kdsku Tuvasta ja kopeeri lIoikelauale.
3. Kleebi sisu teise rakendusse.

Mitme lehekilje kopeerimiseks toimi jargmiselt.
1. Vali kopeeritavad lehekiiljed paanil Lehekiiljed.
2. Paremkldpsa valitud lehekiilgedel, kiopsa kiirmeniils kdasku Salvesta valitud lehekiiljed

nimega voi Saada valitud lehekiiljed rakendusse... ja seejarel vali rakendus, kuhu
soovid lehekiilgi sisestada.
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Tuvastustulemite salvestamine

Tuvastustulemid saab salvestada faili, saata monda teise rakendusse, kopeerida I0ikelauale
vOi saata edasi e—kirjaga. Optilise tekstituvastuse tulemid saab saata ka saidile Kindle.com,
kus need teisendatakse Kindle'i vormingusse ja tehakse kattesaadavaks Kindle'isse
allalaadimiseks. Saad salvestada kogu dokumendi vdi ainult valitud lehekiiljed.

Tahtis! Enne, kui kldpsad nuppu Salvesta, veendu et oled valinud diged salvestussuvandid.

Tuvastatud teksti salvestamiseks tee jargmist.

1. Vali pohitdoriistaribal ripploendist Dokumendi kiiljendus dokumendi kiiljenduse
salvestusreziim.
Markus. Saadavalolevad failivormingud kuvatakse loendina iga reziimi all.

Vormingu salvestusreziimid.

a. Tapne koopia
Loob dokumendi, mis sailitab originaali vormingu.
See suvand on soovitatav keeruka vorminguga dokumentide jaoks nagu
reklaambrosiirid. Pane tahele, et see suvand piirab tekstis ja dokumendi vormingus
muudatuste tegemist.

b. Redigeeritav koopia
Loob dokumendi, mille vorming vGib originaalist veidi erineda. Selles reZiimis loodud
dokumente on lihtne redigeerida.

c. Vormindatud tekst
Sailitab fondid, fondisuurused ja 16igud, kuid ei sdilita tapset sammu ega objektide
asukohta lehekiiljel. Tekst on joondatud vasakule. Paremalt—vasakule suunaga
tekstid joondatakse paremale.
Markus. Vertikaalsed tekstid muudetakse selles reziimis horisontaalseteks.

d. Lihttekst
See reziim teksti vormingut ei sdilita.

e. Paindlik kujundus
Valmistab HTML-dokumendi, mis paigutab objektid nii originaalildhedaselt kui see
on tehniliselt voimalik.

2. Vali vahekaardil Salvesta dialoogiboksis Suvandid soovitud salvestussuvandid ja kldpsa
nuppu OK.

3. Kldpsa pohitdoriistariba nupu Salvesta korval olevat noolt ja vali soovitud suvand voi
kasuta kaske menddis Fail.

Markus. ABBYY FineReader voimaldab salvestada lehekiilgi kujutistena. Lisateavet vt
jaotisest Lehekiiljekujutise salvestamine.

Toetatud rakendused

e Microsoft Word 2003 (11.0), 2007 (12.0), 2010 (14.0) ja 2013 (15.0)

e Microsoft Excel 2003 (11.0), 2007 (12.0), 2010 (14.0) ja 2013 (15.0)

e Microsoft PowerPoint 2003 (11.0) (koos Microsoft Office Wordi, Exceli ja PowerPointi
failivormingute Ghilduvuspaketiga), 2007 (12.0), 2010 (14.0) ja 2013 (15.0)

e Apache OpenOffice Writer 3.4, 4.0

e Corel WordPerfect X5, X6

e Adobe Acrobat/Reader (8.0 ja uuem)
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Markus. Tagamaks parimat Ghilduvust ABBYY FineReaderi ja llaltoodud rakenduste vahel,
veendu et installitud on nende rakenduste uusimad varskendused.

ABBYY FineReader vdoimaldab salvestada kujutistelt tuvastatud andmeid redigeeritavates
vormingutes. Vormingu valimisel arvestage seda, kuidas te kavatsete dokumenti kasutada.

o Dokumentide salvestamine DOCX/ODT/RTF—vormingus
o Dokumentide salvestamine PPTX—vormingus
o Lihtteksti salvestamine (TXT)

Salvestamine DOCX/ODT/RTF—vormingus
Teksti salvestamiseks DOCX/DOC/RTF/ODT—vormingus toimi jargmiselt.

e Kldpsa noolt nupu Salvesta korval pohitdoriistaribal ja seejarel kldpsa soovitud vormingut.
Kui vajalikku vormingut loendis ei kuvata, klopsa kdsku Salvesta muudesse
vormingutesse... ja seejarel vali soovitud vorming ripploendist Salvestusvorming. Void
ka valida meniiist Fail kdsu Salvesta dokument kui ja seejarel kldpsata soovitud
salvestusvormingut.

Napunaide. Tdiendavad salvestussuvandid on saadaval dialoogiboksis Suvandid:
kidpsa Tooriistad > Suvandid..., kldpsa vahekaarti Salvesta ja seejarel kidpsa
vahekaarti RTF/DOCX/ODT.

Selle vahekaardi salvestussuvandid on riihmitatud jargmistesse kategooriatesse.

Dokumendi kiiljendus
Vali Gks jargmistest suvanditest olenevalt sellest, kuidas kavatsed elektroonilist dokumenti
kasutama hakata:

a. Tapne koopia
Loob dokumendi, mis sailitab originaali vorminduse. See suvand on soovitatav keeruka
kiiljendusega dokumentide jaoks nagu reklaamibrosiilrid. Pane tahele, et see suvand piirab
tekstis ja dokumendi vormingus muudatuste tegemist.

b. Redigeeritav koopia
Loob dokumendi, mis on peaaegu sama vorminguga kui algdokument, kuid seda on lihtsam
redigeerida.

c. Vormindatud tekst
Sailitab fondid, fondisuurused ja 16igud, kuid ei sailita objektide tapset asukohta lehekililjel
ega reasammu. Tulemuseks saadav tekst joondatakse vasakule (paremalt—vasakule tekstid
joondatakse paremale).
Markus. Vertikaalsed tekstid muudetakse selles reziimis horisontaalseteks.

d. Lihttekst
Selles reziimis vormindust ei sdilitata. Fondilaadid sailitatakse, kui suvand Sailita
lihttekstis paks kiri, kursiiv ja allajoonitud teksti laadid on lubatud.

Vaikepaberisuurus
RTF—, DOC—, DOCX- vdi ODT-vormingus salvestamisel kasutatava paberisuuruse saab
valida ripploendist Vaikepaberisuurus.

Tekstiseaded

o Sdilita reavahetused ja sidekriipsud
Sailitab valjundtekstis paised ja jalused.
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o Sdilita lehekiiljevahetused
Sailitab lehekiilje algse korralduse.
o Sailita reanumbrid
Sailitab originaali reanumbrid (kui on). Reanumbrid salvestatakse eraldi véljale, mis jaab
teksti redigeerimisel muutumatuks.
Markus. See funktsioon on saadaval ainult siis, kui on valitud suvand Tapne koopia Vvoi
Tapne koopia.
o Sdilita lehekiiljenumbrid, paised ja jalused
Sailitab valjundtekstis paised, jalused ja lehepiirid.
o Sailita lihttekstis paks kiri, kursiiv ja allajoonitud teksti laadid
Sailitab teksti laadid, salvestades reziimis Lihttekst.
o Sdilita tausta ja teksti varvid
Sailitab tahtede algse varvi.

Markus. Kui struktuurielementide (paised, jalused, allmarkused, sisukord ja hummerdatud
loendid) tuvastamine oli keelatud, sailitatakse need elemendid kehatekstina. Need satted
on saadaval dialoogiboksi Suvandid vahekaardil Tuvastus (Tooriistad > Suvandid...).

Pildiseaded
Palju pilte sisaldavad dokumendid on vaga suured. Et failimahtu vahendada, vali soovitud
suvand riihmas Pildisatted.

Napunadide.

o KlOpsa piltide salvestusparameetrite muutmiseks nuppu Kohandatud.... Vali dialoogiboksis
Kohandatud seadistused soovitud parameetrid ja kiopsa nuppu OK.

o Kui sa ei soovi pilte tuvastatud teksti sees sailitada, veendu et suvand Sailita pildid pole
valitud.

Tapsemalt

Vali suvand Tosta esile ebakindlalt tuvastatud margid, kui soovid redigeerida
tuvastatud teksti ABBYY FineReaderi akna Tekst asemel Microsoft Wordis. Kui see suvand
on valitud, tostetakse Microsoft Wordi dokumendis esile ebakindlalt tuvastatud margid.

Napunaide. Ebakindlalt tuvastatud markide varvi saab muuta vahekaardil Vaade
dialoogiboksis Suvandid (Tooriistad > Suvandid...).

Salvestamine PPTX—-vormingus
Teksti salvestamiseks PPTX—vormingus toimi jargmiselt.

e Kldpsa meniiis Fail kasku Salvesta dokument kui, seejarel kldpsa ikooni Microsoft
PowerPointi esitlus. Void ka kldpsata noolt nupu Salvesta korval pohitocriistaribal ja
seejarel klopsata kasku Salvesta kui PPTX. Kui vajalikku vormingut loendis ei kuvata,
kldpsa kasku Salvesta muudesse vormingutesse... ja seejarel vali soovitud vorming
ripploendist Salvestusvorming.

Napunadide. Tdiendavad salvestussuvandid on saadaval dialoogiboksis Suvandid:
vali Tooriistad > Suvandid..., klopsa vahekaarti Salvesta ja seejarel klopsa vahekaarti
PPTX.

Selle vahekaardi salvestussuvandid on riihmitatud jargmistesse kategooriatesse.
Tekstiseaded

61



ABBYY FineReader 12 Kasutamise Oppimiseks

o Sidilita reavahetused

Sailitab ridade algse paigutuse.
o Voolav tekst

Kogu tuvastatud tekst mahutatakse tervenisti slaidi tekstikasti.
o Sdilita paised ja jalused

Sailitab paised ja jalused valjunddokumendis.

Pildiseaded
Palju pilte sisaldavad dokumendid on vaga suured. Et failimahtu vahendada, vali soovitud
suvand rihmas Kujutise kvaliteet.

Napunadide.

e Kldpsa piltide salvestusparameetrite muutmiseks nuppu Kohandatud.... Vali dialoogiboksis
Kohandatud seadistused soovitud parameetrid ja kidpsa nuppu OK.

o Kui sa ei soovi pilte tuvastatud teksti sees sailitada, veendu et suvand Sailita pildid pole
valitud.

Salvestamine TXT—vormingus
Teksti salvestamiseks TXT—vormingus toimi jargmiselt.

o Kldpsa meniiiis Fail kasku Salvesta dokument kui, seejarel kldpsa ikooni
Tekstidokument. Void ka klopsata noolt nupu Salvesta korval pdhitodriistaribal ja
seejarel kidpsata kasku Salvesta kui TXT. Kui vajalikku vormingut loendis ei kuvata,
kldpsa kasku Salvesta muudesse vormingutesse... ja seejarel vali soovitud vorming
ripploendist Salvestusvorming.

Napunadide. Taiendavad salvestussuvandid on saadaval dialoogiboksis Suvandid:
vali Tooriistad > Suvandid..., klopsa vahekaarti Salvesta ja seejarel klopsa vahekaarti
TXT.

Selle vahekaardi salvestussuvandid on rihmitatud jargmistesse kategooriatesse.

Dokumendi kiiljendus
Vali Gks jargmistest suvanditest olenevalt sellest, kuidas kavatsed elektroonilist dokumenti
kasutama hakata:

a. Vormindatud tekst
Sailitab 10igud, kuid ei sdilita reasammu ega objektide tapset paigutust. Lisaks sellele
kasutatakse taandridade ja tabelite jaoks tiihimikke. Tulemuseks saadav tekst joondatakse
vasakule (paremalt—vasakule tekstid joondatakse paremale).

Markus. Vertikaalsed tekstid muudetakse selles reziimis horisontaalseteks.
b. Lihttekst
Selles reziimis vormindust ei sailitata.

Tekstiseaded

o Siilita reavahetused
Sailitab ridade algse korralduse. Kui seda suvandit pole valitud, salvestatakse tekst tihe
reana.

o Eralda lehekiiljed margiga (#12)
Sailitab algse lehekiilgede korralduse.
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« Eralda I6igud tiihja reaga
Eraldab 16igud tiihjade ridadega.
o Sadilita paised ja jalused
Sailitab paised ja jalused valjunddokumendis.

Kodeerimine
ABBYY FineReader tuvastab koodilehe automaatselt. Koodilehe muutmiseks vali soovitud
koodileht ripploendist jaotises Kodeerimine.

ABBYY FineReader voimaldab salvestada tabeleid XLS—, XLSX— ja CSV-vormingus.

XLS ja XLSX

Teksti salvestamiseks XLS— voi XLSX—vormingus toimi jargmiselt.

« Kldpsa noolt nupu Salvesta korval pohitodriistaribal ja seejarel kidpsa kdsku Salvesta kui
Microsoft Exceli todvihik... vOi Salvesta kui Microsoft Excel 97—2003 todvihik...
Kui vajalikku vormingut loendis ei kuvata, klopsa kdsku Salvesta muudesse
vormingutesse... ja seejdrel vali soovitud vorming ripploendist Salvestusvorming. Void
ka valida meniiist Fail kdasu Salvesta dokument kui ja seejarel kldpsata ikooni
Microsoft Excel 97—2003 toovihik.

Napunaide. Tdaiendavad salvestussuvandid on saadaval dialoogiboksis Suvandid:
vali Tooriistad > Suvandid..., klopsa vahekaarti Salvesta ja seejarel klopsa vahekaarti
XLSX.

Saadaval on jargmised suvandid.

Dokumendi kiiljendus
Vali sellest ripploendist ks jargmistest suvanditest, olenevalt sellest, kuidas kavatsed
dokumenti kasutada:

a. Vormindatud tekst
Sailitab fondi, fondisuurused ja 10igud, kuid ei sdilita objektide tépseid asukohti ja
reasammu. Saad katkematu vasakule joondatud teksti (paremalt—vasakule suunaga tekstid
on joondatud paremale).

Markus. Kogu vertikaalne tekst kuvatakse horisontaalselt, kui see suvand on valitud.

b. Lihttekst
Teksti vormindust ei sailitata.

Tekstiseaded

. Ara siilita tabelitevilist teksti
Salvestab ainult tabelid ja ignoreerib muud.
« Salvesta numbrilised vaartused numbritena
Teisendab XLS—failis arvud vormingusse "Arvud". Microsoft Excel voib teha
aritmeetilisi arvutusi lahtritega, mis on selles vormingus.
o Sdilita paised ja jalused
Sailitab paised ja jalused valjunddokumendis.
e Loo iga lehekiilje jaoks eraldi todleht (ainult XLSX)
Vali see suvand, et sailitada lahtedokumendi lehekiilgi eraldi tédlehtedena.

63



ABBYY FineReader 12 Kasutamise Oppimiseks

Pildiseaded
Saad salvestada pildi XLSX—dokumentides. Palju pilte sisaldavad dokumendid on vaga
suured. Et failimahtu vahendada, vali soovitud suvand ripploendist riihmas Pildiseaded

Napunadide.

o Kui soovid madrata laiema valiku pildikvaliteedi parameetreid, vali maarang
Kohandatud... ja muuda satteid dialoogiboksis Kohandatud seadistused.

o Kui sa ei soovi pilte tuvastatud teksti sees sdilitada, veendu et suvand Sailita pildid
(ainult XLSX) pole valitud.

CSvV

Teksti salvestamiseks CSV—vormingus toimi jargmiselt.

o Kldpsa meniiiis Fail kasku Salvesta dokument kui, seejarel kldpsa ikooni CSV—
dokument. Void ka kldpsata noolt nupu Salvesta korval pohitodriistaribal ja seejarel
kidpsata kasku Salvesta kui CSV. Kui vajalikku vormingut loendis ei kuvata, kiopsa kasku
Salvesta muudesse vormingutesse... ja seejarel vali soovitud vorming ripploendist
Salvestusvorming.

Napunaide. Taiendavad salvestussuvandid on saadaval dialoogiboksis Suvandid:
vali Tooriistad > Suvandid..., klopsa vahekaarti Salvesta ja seejarel kldpsa vahekaarti
CSV.

Selle vahekaardi salvestussuvandid on riihmitatud jargmistesse kategooriatesse.

Tekstiseaded

« Ara siilita tabelitevilist teksti
Salvestab ainult tabelid ja ignoreerib muud.
o Eralda lehekiiljed margiga (#12)
Sailitab algse lehekiilgede paigutuse.
o Eraldaja
Valib margi, mis eraldab andmeveerud CSV-failis.

Kodeerimine

ABBYY FineReader tuvastab koodilehe automaatselt. Koodilehe muutmiseks vali soovitud
koodileht ripploendist jaotises Kodeerimine.

PDF on laialt kasutatav dokumendivorming. PDF—dokumendid kuvatakse tGhesuguselt
erinevates arvutites, neid saab kaitsta paroolidega ja sobivad hasti salvestamiseks
elektroonilistes arhiivides.

Teksti salvestamiseks PDF—vormingus toimi jargmiselt.

e Kldpsa noolt nupu Salvesta korval pohitodriistaribal ja seejarel kidpsa kasku Salvesta kui
PDF—dokument.... Kui vajalikku vormingut loendis ei kuvata, klopsa kdasku Salvesta
muudesse vormingutesse... ja seejarel vali soovitud vorming ripploendist
Salvestusvorming. Void ka valida meniiiist Fail kasu Salvesta dokument kui ja
seejdrel klopsata ikooni PDF—dokument.
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Napunadide. Taiendavad salvestussuvandid on saadaval dialoogiboksis Suvandid:
vali Tooriistad > Suvandid..., klopsa vahekaarti Salvesta ja seejarel klopsa vahekaarti
PDF.

Selle vahekaardi salvestussuvandid on riihmitatud jargmistesse kategooriatesse.

Vaikepaberisuurus
Vali ripploendist paberisuurus, mida kasutatakse dokumentide salvestamiseks PDF—
vormingus.

Salvestusviis
Vali Gks jargmistest suvanditest olenevalt sellest, kuidas kavatsed elektroonilist dokumenti
kasutama hakata:

o Ainult tekst ja pildid
Selle suvandi puhul salvestatakse ainult tuvastatud tekst ja seotud pildid. Lehekiilg on
varustatud otsingufunktsiooniga ning PDF—faili maht on vdike. Tulemuseks saadava
dokumendi ilme voib algsest veidi erineda

o Tekst lehekiiljekujutise kohal
Salvestab lahtedokumendi tausta ja pildid ning paigutab nende kohale tuvastatud teksti.
Uldjuhul nduab see PDF—i tiilip rohkem kettaruumi kui suvandi Ainult tekst ja pildid
kasutamisel. Tulemuseks saadav PDF—-dokument on varustatud otsingufunktsiooniga. Monel
juhul voib tulemuseks saadava dokumendi ilme algsest natuke erineda.

o Tekst lehekiiljekujutise all
Salvestab kogu lehekiiljekujutise pildina ja paigutab tuvastatud teksti selle alla. Selle
suvandi abil luuakse algse dokumendiga peaaegu identne ning otsingufunktsiooniga
varustatud dokument.

o Ainult lehekiiljekujutis
Salvestatakse lehekiilje tépne kujutis. Seda tiitipi PDF—dokument on peaaegu identne
algupdrasega, kuid fail pole varustatud otsingufunktsiooniga.

Olenevalt valitud salvestusviisist muutub kattesaadavaks moni jargmistest suvanditest.

o Sdilita tausta ja teksti varvid
Vali see suvand, kui soovid, et PDF—vormingus salvestamisel sailitataks fondivarv ja taust.
o Sdilita paised ja jalused
Sailitab paised ja jalused valjunddokumendis.
e Loo kontuur
Vali see suvand, kui soovid luua dokumendi pealkirjadest sisukorda.
e Luba sildistatud PDF

Vali see suvand, et lisada valjund—PDF—dokumendile PDF-sildid.

Lisaks tekstile ja piltidele voib PDF—fail sisaldada teavet dokumendi struktuuri (nt loogilised
osad, pildid ja tabelid) kohta. See teave on kodeeritud PDF-siltidesse. PDF—siltidega
varustatud PDF—faili sisu voib erineva suurusega ekraanidel kuvamiseks Uimber paigutada
ning see on hasti kuvatud ka kaasaskantavatel seadmetel.

o Tihenda kujutised MRC—ga
Vali see suvand, kui soovid sdilitada tihendatud dokumendis teksti ja piltide visuaalset
kvaliteeti.

« Rakenda ABBYY PreciseScan markide silumiseks piltidel
Vali see suvand, et siluda marke dokumendis, kasutades ABBYY PreciseScan tehnoloogiat ja
vahendades nende pikseldust.
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Kujutise seaded

Tulemuseks saadav fail vdib olla Gisna suur, kui tekst sisaldab palju pilte voi juhul, kui
salvestad koos tuvastatud tekstiga ka lehekiljekujutise. Tulemuseks saadava faili suuruse
ja piltide kvaliteedi reguleerimiseks vali ripploendist Kujutise satted (iks suvand
jargmistest.

o Korge kvaliteet (printimise jaoks)
Vali see suvand, et sdilitada piltide voi lehekiiljekujutise kvaliteeti. Sailitatakse lahtekujutise
algne eraldusvoime.

o Tasakaalustatud
Vali see suvand, et véhendada PDF-faili suurust ja hoida piltide voi lehekiiljekujutise
kvaliteet maistlikult korgel tasemel.

o Kompaktne suurus
Vali see suvand, et saada vdiksemahuline PDF—fail. Piltide ja lehekiiljekujutiste
eraldusvoime vahendatakse 150 dpi—ni (see mojutab nende kvaliteeti).

o Kohandatud...
Vali see suvand, et dialoogiboksis Kohandatud seadistused piltide ja lehekiiljekujutise
satteid muuta.

Napunaide. Kui sa ei soovi pilte tuvastatud teksti sees sailitada, veendu et suvand Sailita
pildid pole valitud.

Fondiseaded
Teksti salvestamisel PDF-iks saad kasutada Adobe'i fonte voi masinasse installitud
Windowsi fonte. Kasutatava fondi madramiseks vali ripploendist ks jargmistest liksustest.

o Kasuta eelmaaratud fonte

Nt PDF-fail kasutab jargmisi Adobe'i fonte: Times New Roman, Arial, Courier New.
+ Kasuta Windowsi fonte

PDF—fail kasutab arvutisse installitud Windowsi fonte.

Fontide manustamiseks PDF—dokumendile vali suvand Manusfondid. See tagab, et
dokumendi fondid ndevad koigis arvutites valja samasugustena, kuid suurendab ka
tulemuseks saadava faili mahtu. Suvand Manusfondid on saadaval ainult siis, kui on
valitud suvand Ainult tekst ja pildid voi Tekst lehekiiljekujutise kohal.

PDF—i turvasatted

Saad kasutada paroole, et takistada PDF—dokumendi volitamata avamist, printimist ja
redigeerimist. PDF-i turvasdtete muutmiseks klopsa nuppu PDFi turvaseaded... ja vali
avanevas dialoogiboksis, kuidas sa tahad oma dokumenti kaitsta.

« Dokumendi avamise parool
See parool kaitseb PDF-dokumenti volitamata avamise eest. Kasutaja saab dokumendi
avada ainult parast autori maaratud parooli sisestamist.

Dokumendi parooliga kaitsmiseks toimi jargmiselt.

1. Vali suvand Dokumendi avamiseks tuleb sisestada parool.

2. Kldpsa nuppu .
3. Sisesta dialoogiboksi Dokumendi avamisparooli sisestamine parool ja kinnita
see.
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Sinu maaratud parool kuvatakse punktidena valjal Dokumendi avamisparool
dialoogiboksis PDFi turvaseaded.

« Piiranguparool
See parool kaitseb PDF—dokumenti volitamata redigeerimise ja printimise eest ning
blokeerib ka selle sisu kopeerimise teistesse rakendustesse. Kasutaja saab teha
kirjeldatud toiminguid ainult parast autori maaratud parooli sisestamist.
1. Vali suvand Keela dokumendi printimine ja redigeerimine ning
turvaseadete muutmine.

2. Kldpsa nuppu
3. Sisesta oma parool dialoogiboksis Piiranguparooli sisestamine ja kinnita see.

Sinu maaratud parool kuvatakse punktidena valjal Piiranguparool dialoogiboksis PDFi
turvaseaded.

Jargmiseks vali toimingud, mida soovid lubada kasutajatel PDF—dokumendiga teha. Need
piirangud seadistatakse suvandite rihmas Piiranguseaded.

o Ripploendis Printimine lubatud sisalduvad iiksused vGimaldavad keelata voi
lubada dokumendi printimise.

o Ripploendis Muutmine lubatud sisalduvad (ksused vdimaldavad keelata voi
lubada dokumendi redigeerimise.

o Kui on valitud suvand Voimalda teksti, piltide jms kopeerimine, saab kasutaja
kopeerida PDF—dokumendi sisu (teksti ja pilte) I0ikelauale. Kui soovid sellised
toimingud keelata, veendu et see suvand on markimata.

o Kui on valitud suvand Voimalda teksti lugemine kuvalugejatel, saab kasutaja
kopeerida PDF—dokumendi sisu (teksti ja pilte) I0ikelauale. Kui soovid sellised
toimingud keelata, veendu et see suvand on markimata.

Kriiptimistase
Ripploendis Kriiptimistase sisalduvad iiksused voimaldavad maérata parooliga kaitstud
PDF—dokumendi kriiptimistaseme.

o Madal (40-bitine) — iihildub Acrobat 3.0 ja kdorgemaga maarab standardil
RC4 pohineva 40-bitise kriptimise.

o [Korge (128-bitine) — lihildub Acrobat 5.0 ja kdrgemaga madarab standardil
RC4 pohineva 128-bitise kriiptimise, kuid varasemate Adobe Acrobati versioonide
kasutajad ei saa sellise kriiptimisega PDF-dokumente avada.

o [Korge (128-bitine) — lihildub Acrobat 5.0 ja korgemaga madarab standardil
RC4 pohineva 128-bitise kriiptimise, kuid varasemate Adobe Acrobati versioonide
kasutajad ei saa sellise kriiptimisega PDF-dokumente avada.

Suuri paberdokumentide arhiive on raske korraldada ja sailitada ning sageli on praktiline
sellised paberdokumentide arhiivid hoopis digiteerida. Digitaalsetel arhiividel on mimeid
eeliseid: dokumendid on lihtsamini juurdepaasetavad, otsingud votavad vahem aega,
arhiivid votavad vahem ruumi ja dokumentide seisukord ei halvene aja jooksul. Digitaalsete
arhiivide dokumente sailitatakse sageli PDF/A—vormingus.

PDF/A on PDF—-vormingu versiooniks, mis jatab valja mitmed funktsioonid, kaasa arvatud
kriiptimine, audio— ja videosisu ning lingid vélisallikatele. PDF/A—failid sisaldavad koiki
andmeid, mis on vajalikud nende samal viisil esitamiseks erinevatel platvormidel.

Markus. DjVu on veel Uiks dokumentide arhiivimise vorming. Seda kasutatakse tavaliselt
selliste dokumentide salvestamiseks, mis sisaldavad pilte, graafikat ja valemeid. Lisateavet
dokumentide DjVu vormingus salvestamise kohta vt jaotisest "E—raamatute salvestamine".
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Salvestamine PDF/A—vormingus
Vali PDF/A salvestusvorming, kui soovid luua PDF—dokumenti, mis ndeb valja nagu originaal
vOi kui pead salvestama dokumendi arhiivis.

Teksti salvestamiseks PDF/A—vormingus toimi jargmiselt.

e Kldpsa meniiiis Fail kasku Salvesta dokument kui, seejarel kldpsa ikooni PDF/A
dokument. V0id ka kldpsata noolt nupu Salvesta korval pohittoriistaribal ja seejarel
kldpsata kasku Salvesta kui PDF/A dokument.... Kui vajalikku vormingut loendis ei
kuvata, klopsa kdsku Salvesta muudesse vormingutesse... ja seejdrel vali soovitud
vorming ripploendist Salvestusvorming.

Napunadide. Tdiendavad salvestussuvandid on saadaval dialoogiboksis Suvandid:
vali Tooriistad > Suvandid..., klopsa vahekaarti Salvesta ja seejarel kldpsa vahekaarti
PDF/A.

Selle vahekaardi salvestussuvandid on rihmitatud jargmistesse kategooriatesse.

Vaikepaberisuurus
Vali ripploendist paberisuurus, mida kasutatakse dokumentide salvestamisel PDF—
vormingus.

Salvestusviis
Vali ks jargmistest suvanditest olenevalt sellest, kuidas kavatsed elektroonilist dokumenti
kasutama hakata:

e Ainult tekst ja pildid
Selle suvandi puhul salvestatakse ainult tuvastatud tekst ja seotud pildid. Lehekiilg on
varustatud otsingufunktsiooniga ning PDF—faili maht on vaike. Tulemuseks saadava
dokumendi ilme voib algsest natuke erineda.

o Tekst lehekiiljekujutise kohal
Salvestab lahtedokumendi tausta ja pildid ning paigutab nende kohale tuvastatud teksti.
Uldjuhul nduab see PDF-i tiiiip rohkem kettaruumi kui suvandi Ainult tekst ja pildid
kasutamisel. Tulemuseks saadav PDF-dokument on varustatud otsingufunktsiooniga. Monel
juhul voib tulemuseks saadava dokumendi ilme algsest natuke erineda.

o Tekst lehekiiljekujutise all
Salvestab kogu lehekiiljekujutise pildina ja paigutab tuvastatud teksti selle alla. Selle
suvandi abil luuakse algse dokumendiga peaaegu identne ning otsingufunktsiooniga
varustatud dokument.

o Ainult lehekiiljekujutis
Salvestatakse lehekiilje tapne kujutis. Seda tlilipi PDF—dokument on peaaegu identne
algupadrasega, kuid fail pole varustatud otsingufunktsiooniga.

Olenevalt valitud salvestusviisist muutub kattesaadavaks moni jargmistest suvanditest.

o Sdilita tausta ja teksti varvid
Vali see suvand, kui soovid, et PDF—vormingus salvestamisel sdilitataks fondivarv ja taust.
o Sdilita paised ja jalused
Sailitab paised ja jalused valjunddokumendis.
e Loo kontuur
Vali see suvand, kui soovid luua dokumendi pealkirjadest sisukorda.
o Tihenda kujutised MRC—ga
Vali see suvand, kui soovid sdilitada tihendatud dokumendis teksti ja piltide visuaalset
kvaliteeti.
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e Luba sildistatud PDF
Vali see suvand, et lisada PDF—dokumendile PDF—sildid.
Lisaks tekstile ja piltidele voib PDF—fail sisaldada teavet dokumendi struktuuri (nt loogilised
osad, pildid ja tabelid) kohta. See teave on kodeeritud PDF—siltidesse. PDF-siltidega
varustatud PDF—faili sisu vOib erineva suurusega ekraanidel kuvamiseks (imber paigutada
ning see on hasti kuvatud ka kaasaskantavatel seadmetel.

« Rakenda ABBYY PreciseScan markide silumiseks piltidel
Vali see suvand, et siluda marke dokumendis, kasutades ABBYY PreciseScan tehnoloogiat ja
vahendades nende pikseldust.

Kujutise seaded

Tulemuseks saadav fail voib olla lGsna suur, kui tekst sisaldab palju pilte voi juhul, kui
salvestad koos tuvastatud tekstiga ka lehekiljekujutise. Tulemuseks saadava faili suuruse
ja piltide kvaliteedi reguleerimiseks vali ripploendist Kujutise seaded (iks suvand

jargmistest:

o Korge kvaliteet (printimise jaoks)
Vali see suvand, et sailitada piltide voi lehekiiljekujutise kvaliteeti. Sailitatakse lahtekujutise
algne eraldusvoime.

o Tasakaalustatud
Vali see suvand, et vahendada PDF—faili suurust ja hoida piltide voi lehekiiljekujutise
kvaliteet maistlikult korgel tasemel.

o Kompaktne suurus
Vali see suvand, et saada vadiksemahuline PDF—fail. Piltide ja lehekiiljekujutiste
eraldusvoime vahendatakse 150 dpi—ni (see mojutab nende kvaliteeti).

o Kohandatud...
Vali see suvand, et dialoogiboksis Kohandatud seadistused piltide ja lehekiiljekujutise

satteid muuta.

Napunaide. Kui sa ei soovi pilte tuvastatud teksti sees sdilitada, veendu et suvand Sailita
pildid pole valitud.

ABBYY FineReader voimaldab skannida paberraamatuid ja teisendada neid
vormingutesseEPUB, FB2 ja DjVu. Tulemuseks saadavaid e-raamatuid on vdimalik lugeda
tahvelarvutites, kaasa arvatud iPad, ja teistes mobiilseadmetes ning neid saab laadida
keskkonna Kindle.com kontole.

Mirkus. Saad salvestada e-raamatu ka HTML-vormingus. Uksikasjad leiad jaotisest
"Salvestamine HTML—is."

Salvestamine FB2— voi EPUB—vormingus
Teksti salvestamiseks FB2— voi EPUB—vormingus toimi jargmiselt.

e Kldpsa noolt nupu Salvesta korval pohitdoriistaribal ja seejarel klopsa kasku Salvesta kui
FB2... v0i Salvesta kui Electronic Publication (EPUB).... Kui vajalikku vormingut
loendis ei kuvata, kldpsa kasku Salvesta muudesse vormingutesse... ja seejdrel vali
soovitud vorming ripploendist Salvestusvorming. Void ka meniiis Fail kldpsata kdsku
Salvesta dokument kui ja seejarel kldpsata suvandit FictionBook (FB2) voi Electronic
Publication (EPUB).

Tdiendavaid salvestussuvandeid saad valida dialoogiboksi Suvandid vahekaardil Salvesta
> FB2/EPUB (Tooriistad > Suvandid... > Salvesta > FB2/EPUB).

Sellel vahekaardil on jargmised suvandid.
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Pildisatted
Kui tekst sisaldab palju pilte, voib valjundfail olla Gisna suur. Piltide kvaliteeti ja valjundfaili
suurust saab muuta ripploendi Pildisatted suvanditega.

Napunadide.

e Oma pildisatete maaramiseks vali suvand Kohandatud.... Konfigureeri dialoogiboksis
Kohandatud seadistused vajalikud sdtted ja kldpsa nuppu OK.

o Kui sa ei soovi pilte tuvastatud teksti sees sdilitada, veendu et suvand Sailita pildid pole
valitud.

Dokumendi kiiljendus
Vali Uks jargmistest suvanditest olenevalt sellest, kuidas kavatsed elektroonilist dokumenti
kasutama hakata:

o Vormindatud tekst
Sailitab 16igud, kuid ei sdilita tapset objektide asukohta ja reavahet. Saad katkematu
vasakule joondatud teksti (paremalt—vasakule suunaga tekstid on joondatud paremale).
Markus. Kogu vertikaalne tekst kuvatakse horisontaalselt, kui see suvand on valitud.

o Lihttekst
Teksti vormindust ei sailitata.

Kasuta kaanena esimest lehekiilge
Selle suvandi valimisel kasutatakse dokumendi esimest leheklilge e—-raamatu kaanena.

EPUB-i satted
Saad valida, milist EPUB—vormingu versiooni soovid kasutada.

Kui salvestad EPUB—-vormingusse, saad tdiendavalt salvestada fonte ja kirjasuurusi, valides
suvandi Salvesta fondid ja fondisuurused. Vali suvand Manusfondid, et manustada
dokumendi fondid tulemuseks saadavasse e—raamatusse.

DjVu vormingusse salvestamine
Teksti salvestamiseks DjVu vormingus toimi jargmiselt.

o Vali meniist Fail kask Salvesta dokument kui, seejarel klopsa ikooni DjVu—dokument.
Void ka kldpsata noolt nupu Salvesta korval pohitoriistaribal ja seejarel kiopsata kasku
Salvesta kui DjVu. Kui vajalikku vormingut loendis ei kuvata, kldpsa kasku Salvesta
muudesse vormingutesse... ja seejarel vali soovitud vorming ripploendist
Salvestusvorming.

Napunadide. Taiendavaid salvestussuvandeid saad valida dialoogiboksi Suvandid
vahekaardil DjVu (Tooriistad > Suvandid... > Salvesta > DjVu).

Sellel vahekaardil on jargmised suvandid.

Salvestusreziim
Vali Uks jargmistest suvanditest olenevalt sellest, kuidas kavatsed elektroonilist dokumenti
kasutama hakata.

o Tekst lehekiiljekujutise all
Salvestab lehekiilje kujutise ja paigutab tuvastatud teksti eraldi ndhtamatu kihina kujutise
alla. Seega saad otsitava DjVu dokumendi, mis naeb valja peaaegu samasugune kui
originaal.
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¢ Ainult lehekiiljekujutis
Salvestab lehekilje kujutise. Valjunddokument naeb vdlja peaaegu samasugune kui
originaal, kuid dokumendi tekst pole otsitav.

Mitu kihti

DjVu vorming kasutab spetsiaalset tihendustehnoloogiat, mis eraldab lehekiilje kujutise
kihtideks ja kasutab neist igalihel erinevat tihendusmeetodit. Vaikimisi maarab ABBYY
FineReader automaatselt, kas lehekiljel kasutatakse mitmekihilist tihendamist.
Mitmekihilise tihendamise lubamiseks voi keelamiseks dokumendil vali voi tiihjenda
markeruut suvandi Automaatne korval ripploendis Mitu kihti.

Kujutise satted
Kui tekst sisaldab palju pilte, voib tulemuseks saadav fail olla lisna suur. Piltide kvaliteeti ja
tulemuseks saadava faili suurust saab muuta ripploendi Kujutise seaded suvanditega.

Napunaide. Oma pildisatete maaramiseks vali maarang Kohandatud.... Vali
dialoogiboksis Kohandatud seadistused vajalikud satted ja klopsa nuppu OK.

Teksti salvestamiseks HTML-vormingus toimi jargmiselt.

e Kldpsa noolt nupu Salvesta korval pohitdoriistaribal ja seejarel klopsa kasku Salvesta
HTML—=ina.... Kui vajalikku vormingut loendis ei kuvata, kidpsa kasku Salvesta
muudesse vormingutesse... ja seejarel vali soovitud vorming ripploendist
Salvestusvorming. Void ka valida meniiiist Fail kasu Salvesta dokument kui ja
seejarel kldpsata ikooni HTML—dokument.

Napunaide. Tdiendavad salvestussuvandid on saadaval dialoogiboksis Suvandid:
vali Tooriistad > Suvandid..., klOpsa vahekaarti Salvesta ja seejarel kldpsa vahekaarti
HTML.

Selle vahekaardi salvestussuvandid on riihmitatud jargmistesse kategooriatesse.

Dokumendi kiiljendus
Vali Gks jargmistest suvanditest olenevalt sellest, kuidas kavatsed elektroonilist dokumenti
kasutama hakata:

o Paindlik kujundus
Loob dokumendi, mis sdilitab originaali vormingu. Valjunddokument on hdlpsalt
redigeeritav.

e Vormindatud tekst
Sailitab fondid, fondisuurused ja fotod, kuid ei séilita objektide tapset asukohta lehekiiljel
ega tahesammu. Tulemuseks saadav tekst on joondatud vasakule. (Paremalt—vasakule
suunaga tekstid on joondatud paremale).

Markus. Vertikaalsed tekstid muudetakse selles reziimis horisontaalseteks.

e Lihttekst
Selles reziimis vormindust ei sailitata.

Kasuta CSS—i
Vali see suvand, et salvestada fail HTML 4 vormingus, mis vdimaldab sailitada dokumendi
kiiljenduse, kasutades HTML-failis sisalduvat laadide tabelit.

Tekstisatted
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o Sidilita reavahetused
Sailitab ridade algse paigutuse. Kui see suvand on lubatud, salvestatakse tuvastatud tekst
Uhe reana HTML—dokumendis.
o Sdilita teksti tausta varvid
Sailitab tahtede algse varvi.
o Sadilita paised ja jalused
Sailitab paised ja jalused valjunddokumendis.

Pildisatted
Palju pilte sisaldavad dokumendid on vaga suured. Failimahu vahendamiseks vali
ripploendist soovitud suvand.

Napunadide.

o KlOpsa piltide salvestusparameetrite muutmiseks nuppu Kohandatud.... Vali dialoogiboksis
Kohandatud seadistused soovitud parameetrid ja kldpsa nuppu OK.

o Kui sa ei soovi pilte tuvastatud teksti sees sailitada, veendu et suvand Sailita pildid pole
valitud.

Kodeerimine
ABBYY FineReader tuvastab koodilehe automaatselt. Koodilehe voi selle tlilibi muutmiseks
vali soovitud koodileht voi koodilehe tiilip ripploenditest jaotises Kodeerimine.

Raamatu seaded

Vali suvand Loo sisukord ja kasuta seda raamatu failideks jagamiseks, kui teisendad
prinditud raamatu elektroonilisse vormi. ABBYY FineReader suudab salvestada raamatu
peatlikid automaatselt eraldi HTML—failideks ja luua sisukorra, milles on lingid neile
peatiikkidele. Dokumendi saad tiikeldada eraldi HTML-failideks vastavalt 1. voi 2. taseme
pealkirjadele.

Lehekiljekujutise salvestamine
ABBYY FineReader vdoimaldab salvestada lehekiiljekujutisi (sh skanne).

Uhe v8i mitme kujutise salvestamiseks toimi jargmiselt.

Vali lehekiiljed aknas Lehekiiljed.

KIldpsa meniiils Fail kasku Salvesta lehekiiljed kujutistena...
Vali avanevas dialoogiboksis ketas ja kaust, kuhu fail salvestada.
Vali graafiline vorming, milles soovid kujutise salvestada.

hwn =

Tahtis! Kui salvestad mitu lehekiilge Ghte faili, vali TIF-vorming ja vali kask Salvesta
mitmelehelise pildifailina.

5. Maara faili nimi ja kldpsa nuppu Salvesta.

Napunaide. Salvestamisel saad valida failivormingu ja tihendusmeetodi. Kujutise
tihendamine voimaldab failimahtu vahendada. Kujutise tihendusmeetodid erinevad
tihendussuhte ja andmekao poolest. Tihendusmeetodi valimisel on olulised kaks tegurit:
kujutise kvaliteet ja failimaht.

ABBYY FineReader voimaldab kasutada jargmisi tihendusmeetodeid.
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e ZIP
— valdib andmekadusid ja seda kasutatakse kujutistel, kus on suured Uht varvi alad. Seda
meetodit kasutatakse nt ekraanitdbmmiste ja must—valgete kujutiste puhul.

 JPEG
— kasutatakse halltoonides ja varviliste kujutiste puhul (nt fotod). See meetod vdimaldab
efektiivset tihendamist, kuid see toob kaasa andmekao ja halvendab pildi kvaliteeti (udused
piirjooned ja halvem palett).

o CCITT Group 4
Andmekadu ei teki. Kasutatakse tavaliselt must—valgetel kujutistel, mis on loodud
graafilistes programmides voi skannitud kujutistel. CCITT Group 4 on laialt levinud
tihendusmeetod, mida kasutatakse praktiliselt kdikide kujutiste puhul.

o Packbits
Andmekadu ei teki. Kasutatakse skannitud must—valgetel kujutistel.
e LZW

Andmekadu ei teki. Kasutatakse graafikal ja halltoonides kujutistel.

Satteid vahekaardil Salvesta > PDF dialoogiboksis Suvandid (Téoériistad > Suvandid)
kasutatakse lehekiljekujutiste salvestamisel ainult kujutisega PDF—ina.

Optilise tekstituvastuse tulemite meilimine
ABBYY FineReader voimaldab meilida tuvastustulemeid (kskdik millises toetatud vormingus,
valja arvatud HTML.

Dokumendi saatmiseks e—kirjaga toimi jargmiselt.

1. KlIdpsa meniils Fail suvandil Saada dokument > Dokument...
2. Avanevas dialoogiboksis vali:
o vorming, milles dokument tuleks salvestada;
o Uks salvestussuvanditest: salvesta koik lehekdiljed (ihte faili, salvesta iga lehekiilg
eraldi faili voi tiikelda dokument failideks vastavalt tiihjadele lehtedele.
3. Klopsa nuppu OK. Luuakse manustatud faili({de)ga e—kiri. Maara adressaat ja saada e—Kkiri.

Saad meilida ka dokumendi lehekiilgede kujutisi.

Lehekiilje kujutiste saatmiseks e—kirjaga toimi jargmiselt.

1. Kldpsa meniils Fail Saada kujutised > Kujutised...
2. Avanevas dialoogiboksis vali:
o vorming, milles dokument tuleks salvestada.
o Vali madrang Saada mitmelehelise pildifailina, kui pead saatma kujutised
mitmelehekailjelise failina.
3. Kldpsa nuppu OK. Luuakse e—kiri, millele on manustatud fail(id). Lihtsalt maara saaja ja
saada e—kiri.

ABBYY FineReader vdoimaldab meilida tuvastatud tulemid saidi Kindle.com serverisse, kus
need teisendatakse Kindle'i vormingusse, et saaksid need oma Kindle'i lugerisse alla
laadida.

Tahtis! Selle funktsiooni kasutamiseks peab sul olema Kindle'i konto saidil Kindle.com.

1. Kldpsa noolt nupu Salvesta korval pohitdoriistaribal ja seejarel kldpsa kasku Saada
Kindle'isse....
2. Maadra jargnev:
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o Kindle'i konto aadress;
Uks salvestussuvanditest: salvesta koik lehekdiljed Uhte faili, salvesta iga lehekiilg
eraldi faili voi tiikelda dokument failideks vastavalt tiihjadele lehtedele;
o faili nimi.
3. Kldpsa nuppu OK.
Luuakse manusega e—kiri. Saada see e—kiri saidi Kindle.com serverisse ja teisendatud fail
on varsti sinu Kindle'i lugeris allalaadimiseks saadaval.
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Tddtamine vorgusalvestusteenustega ja Microsoft
SharePointiga

Vorgusalvestusteenused on suureparaseks lahenduseks kdvakettakasutuse vahendamiseks,
andmeturvalisuse tagamiseks ja juurdepaasuks oma failidele alati, kui neid vajad. ABBYY
FineReader vdimaldab laadida illes andmeid tunnustatud vorminguga dokumentidest
vorgusalvestusteenustesse nagu Dropbox, SkyDrive, Google Drive jt. Saad holpsalt
juurdepdasu vorgusalvestuskohtadele ABBYY FineReaderi dialoogibokside kaudu avamis— ja
salvestustoiminguid tehes.

Saad ka veebisaitidele ja elektroonilistesse teekidesse Ules laadida tunnustatud
vormingutes andmeid.

Tdotamine vorgusalvestusteenustega

ABBYY FineReader voimaldab kujutisi ja PDF—faile avada ning tuvastatud tekste salvestada
sellistes vorgusalvestusteenustes nagu Dropbox, SkyDrive vOi Google Drive. Saad holpsalt
juurdepdasu vorgusalvestuskohtadele ABBYY FineReaderi dialoogibokside kaudu avamis— ja
salvestustoiminguid tehes.

Kujutise voi PDF—faili avamiseks vorgusalvestuskohast toimi jargmiselt.

1. Kldpsa ABBYY FineReaderis nuppu Ava voi klopsa kdasku Ava PDF—fail voi kujutis...
menuds Fail.

2. KlIdpsa dialoogiboksis Ava kujutis vahekaarti Lemmikud voi Hiljutised kohad ja vali
soovitud salvestusteenus.

Kujutise avamine
':" - 4 » temp » FineReader
Organise - Mew folder
T Favourites Mame Date modified Type
B Desktop I GettingStarted 220420091251  PDFFile
4. Downloads

| Recent places
"M This PC

glﬁ Metwork

Vali iks voi mitu kujutisefaili.

Mitmelehekiljelise dokumendi puhul maara lehekiilgede vahemik.

Vajadusel luba funktsioon Tootle lehekiilgi nende lisamisel automaatselt.
Napunadide. KIopsa ikooni Suvandid..., kui soovid valida tootlemise voi eeltdotlemise
suvandid Saad naiteks anda programmile kdsu parandada teatud pildidefekte, anallilisida

vihw
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kujutisi voi tuvastada kujutisi, kui neid lisatakse. Lisateavet vt jaotisest "Skannimis— ja
avamissuvandid."

Markus. Kui moni ABBYY FineReaderi dokument on praegu avatud, lisatakse kujutised
dokumendi 16ppu. Muul juhul luuakse uus ABBYY FineReaderi dokument.

Samal viisil saad salvestada tuvastatud tekste vorgusalvestusteenustes.

Microsoft SharePointi tulemite salvestamine
ABBYY FineReader voimaldab salvestada tuvastatud teksti ka vorguressurssi — veebisaidile,
veebiteeki jne.

Tuvastatud teksti salvestamiseks Microsoft SharePointi toimige jargmiselt.
1. Kldpsake meniili—iksust voi todriista nuppu, mis salvestab dokumendi soovitud vormingus.

2. Maarake avanevas dialoogiboksis faili nimi ja vorgukausta aadress, kuhu soovite selle
salvestada.
Napunaide: Klopsake ikooni Vormingusuvandid..., kui soovite muuta faili
salvestussuvandeid.

3. Mitmelehekiiljelise faili puhul valige soovitud salvestussuvandid ripploendist Failisuvandid.

4. Kui tahate avada dokumendi parast selle salvestamist, valige kdsk Ava dokument parast
salvestamist.

5. Kldpsake nuppu Salvesta.
Tahtis!

« Kui kopeerite vorgukausta aadressi brauserist, veenduge, et see naeks valja jargmiselt:
http://Server/share. Oige aadressi saamiseks paremkldopsake soovitud kaustal ja
kidpsake otseteemenitilis kdsku Kopeeri lingi aadress ....

e VOrgukausta' aadressi saate kopeerida Windows Explorerist. Sel juhul peaks aadress olema
jargmine: \\Server\share.
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Rihmatdd kohtvorgus

ABBYY FineReader pakub vajalikke téoriistu ja voimalusi dokumentide to6tlemiseks
kohtvorgus koos teiste kasutajatega. Mitu kasutajat saavad jagada sama kasutajakeelt ja
nende keelte sonastikke.

Mitme kasutaja juurdepaasu voimaldamiseks kasutajasonastikele ja —keeltele tee jargmist.

1. Loo/ava ABBYY FineReaderi dokument ja vali dokumendile soovitud skannimis— ja
tekstituvastussuvandid.

2. Madra kaust, kuhu kasutajasonastikud salvestatakse. See kaust peaks olema
juurdepaasetav koigile vorgukasutajatele.

Markus. Vaikimisi salvestatakse kasutajasonastikud kausta
%Userprofile%\AppData\Roaming\ABBYY\FineReader\12.00\UserDictionaries.

Kui sinu arvuti téétab platvormil Windows XP, on vaiketeeks %Userprofile% \Application
Data\ABBYY\FineReader\12.00\UserDictionaries.

Kausta maaramiseks:

1. Kldpsa meniils Tooriistad ikooni Suvandid..., et avada dialoogiboks Suvandid,
kldpsa vahekaarti Tapsemalt, seejarel kidpsa nuppu Kasutajasonastikud....
2. KlIdpsa avanevas dialoogiboksis nuppu Sirvi... ja vali kaust.
3. Salvesta oma kasutaja—etalonid ja keeled *.fbt faili.
1. Kldpsa meniils Tooriistad ikooni Suvandid... ja seejarel kldpsa vahekaarti
Tuvastus dialoogiboksis Suvandid.
2. KlIdpsa jaotises Kasutaja etalonid ja —keeled nuppu Salvesta faili....
3. Maadra dialoogiboksis Salvesta suvandid *.fbt faili nimi ja kaust, kuhu fail
salvestatakse. See kaust peaks olema juurdepaasetav koigile vorgukasutajatele.
4. Niid saavad teised kasutajad juurdepadsu kasutajakeeltele ja sonastikele. Selleks peavad
nad laadima *.fbt faili, mille sa 16id sammus, 3 ja mddrama kohandatud sOnastikega kausta
tee, mille sa 16id sammus 2.

Tahtis! Kasutajasonastikele, —etalonidele ja —keeltele juurdepdasuks peavad kasutajatel
olema lugemis—/kirjutamis—0igused kaustadele, kus need on salvestatud.

Saadaolevate kasutajakeelte loendi kuvamiseks ava dialoogiboks Keelteredaktor,
kldpsates ikooni Keelteredaktor... meniilis Tooriistad. Keelte loend on saadaval kaustas
Kasutaja maaratud keeled.

Kui kasutajakeelt kasutab mitu kasutajat, on see "kirjutuskaitstud" ning kasutajad ei saa
selle atribuute muuta. Samas saab kasutajasdnastikku lisada sdnu ning neid
sealt kustutada.

Ajal, mil Uks kasutaja sonastikku muudab, on see teistele kasutajatele kattesaadav ainult
"kirjutuskaitstud" kujul: kasutajad saavad sonastikku optiliseks tekstituvastuseks voi
oigekirja kontrollimiseks kasutada, kuid nad ei saa sonu lisada ega eemaldada.

Mis tahes muudatused mida kasutaja sonastikus teeb, on kattesaadavad koigile
kasutajatele, kes on valinud kausta, kuhu sonastik on salvestatud. Muudatuste
joustumiseks peavad kasutajad ABBYY FineReaderi sulgema ja uuesti kdivitama.
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Optilise tekstituvastuse automatiseerimine ja
plaanimine

e Automaatne dokumendit6otius
Mitme dokumendi té6tlemine téhendab sageli samade toimingute pidevat kordamist.

ABBYY FineReader sisaldab sisemisi automaat—tegumeid, mis vGimaldavad sooritada tavalisi

toiminguid vaid (ihe kldpsuga. Kui vajad tdiendavat paindlikkust, saad luua kohandatud

automaat—tegumeid saadaolevate toétlemissammude laiast valikust.

¢ Plaanitud to6tlemine

ABBYY FineReaderis sisaldub ABBYY Hot Folder — plaanimisrakendus, mis lubab té6delda

dokumente, kui arvutit ei kasutata, nt 66sel. Plaanitud tegumeid saab luua konkreetsete

kaustade jaoks ja nendel on kdik satted, mida on vaja kujutise avamiseks, tuvastamiseks ja

salvestamiseks.

Automaat—tegumid
(ainult ABBYY FineReader Corporate)

ABBYY FineReaderis saad oma dokumentide tootlemiseks kasutada sisemisi kohandatud

automaat—-tegumeid. Saad korraldada oma tegumeid dialoogiboksis Tegumihaldur....
o Tegumihaldur avamiseks vali Tooriistad > Tegumihaldur... voi vajuta Ctri+T.

Akna Tegumihaldur laosas oleval tdodriistaribal on nupud tegumite loomiseks,
muutmiseks, kopeerimiseks, kustutamiseks, importimiseks ja eksportimiseks.

Tegumihaldur ?

o= Uus & Muuda |'_‘|F:l Kopeeri | Impordi B Ekspordi | o Kustuta =] Nimeta Gmber
Tegumid Punktid
| |1: uue dokumendi loomine

PDF or Images to Microsoft Word 2: Ava kujutis vai PDF

Convert Foto to Microsoft Word 3: Analiisi

Scan to Microsoft Excel 4: Tuvasta

Scan to Microsoft Word 5: Salvesta dokument (DOC)

Scan to PDF 6: Saada dokument Amazon Kindle'isse

Scan and save Image

Lisateave tequmite kohta... Kaivita Sulge

Selleks, et alustada dokumendi to6tlemist, kasutades konkreetset automaat—tegumit,
kaivita tegum vahekaardil Minu tegumid aknas Tegum.
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ABBYY Hot Folder
(ainult ABBYY FineReader Corporate)

ABBYY FineReader sisaldab rakendust ABBYY Hot Folder, mis kujutab ABBYY FineReaderi
ajastamisrakendust kujutistega kausta valimiseks ja kaustas sisalduvate kujutiste
tootlemise aja maaramiseks. Naiteks voite kujutiste tuvastamise oma arvutis ajastada oGisele
ajale.

Kaustas olevate kujutiste automaatseks t66tlemiseks looge sellele kaustale té6tlusilesanne
ja madrake kujutise avamise, optilise tekstituvastuse ja salvestamise suvandid. Samuti
peate maarama, kui tihti peaks ABBYY FineReader kaustas uusi kujutisi kontrollima
(korraparaste ajavahemike jarel voi ainult (ks kord). Maarata tuleb ka lilesande algusaeg.

Tahtis! Ulesande kaivitamise alguseks peaks arvuti olema sisse liilitatud ning kasutaja
sisse loginud.

ABBYY Hot Folderi installimine ja kaivitamine

Vaikimisi installitakse ABBYY Hot Folder arvutisse koos rakendusega ABBYY FineReader 12.
Kui kohandatud installimisel valite, et ei soovi ABBYY Hot Folderit installida, saate selle
installida hiljem, jargides alltoodud juhiseid.

1. KIdpsake Windowsi tegumiriba nupul Start ja seejarel kiopsake ikoonil Juhtpaneel.

2. Kldpsake ikoonil Programmid ja funktsioonid.
Markus Kui kasutate platvormi Windows XP, klopsake ikoonil Programmide lisamine
voi eemaldamine.

3. Valige installitud programmide loendist suvand ABBYY FineReader 12 ja seejarel
kldpsake nupul Muuda.

4. Valige dialoogiboksis Kohandatud install rakendus ABBYY Hot Folder.

5. Jargige installiprogrammi juhiseid.

ABBYY Hot Folderi kdivitamine

ABBYY Hot Folderi kaivitamiseks on mitu voimalust.

o Valige meniilist Start>Koik programmid>ABBYY FineReader 12 ja seejarel kldpsake
ikoonil ABBYY Hot Folder voi

o klopsake ABBYY FineReader 12 pohiakna suvandil Tooriistad>Hot Folder... voi

o topeltkldpsake Windowsi tegumiriba ikoonil ABBYY Hot Folder (see ikoon kuvatakse, kui
olete installinud vahemalt tihe kiirkausta).

ABBYY Hot Folder kaivitamisel avaneb selle pohiaken. Kaustatdotlusilesannete
installimiseks, kopeerimiseks, kustutamiseks ja kdivitamiseks kasutage tdoriistariba nuppe.
Saate vaadata ka iga kausta Uksikasjalikke aruandeid.

ABBYY Hot Folder - O
Uus lv| n Kdivita kohe Kdivita vastavalt ajakavale | " Muuda D—:I b 4 ||E|t— | »
Mirni Olek Jargmisel kdivi... Logisisse

B My Task w' Lépetatud w' B faili edukalt &pule viidud

Sy Tk (Opeottod |

B My Task(2) & Plaanitud 16.02.2014, 13:36
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ABBYY Hot Folderi pohiaknas kuvatakse installitud (lesannete loend. Iga lilesande korral

kuvatakse seotud kataloogi taielik tee, olek ning ajastatud tédétlemisaeg.

Ulesannete olekud vdivad olla jargmised.
Olek Kirjeldus

I3 Tootab... Kaustas olevate kujutisi téddeldakse.

ﬂ Plaanitud Uhe korra. Algusaega ndidatakse veerus Jargmisel kaivitamisel.

Peatatud Kasutaja on t66tluse peatanud.
v LOpetatud Selle kausta kujutiste téotlemine on Iopule viidud.

; Viga (vt

logi) kaust ja kldpsake todriistariba nupul Vaata logi.

Ukskadik millise iilesande saate edaspidiseks kasutamiseks ka salvestada.

e

1. Kldpsake todriistariba nupul ja valige ikoon Eksport...
2. Madrake llesande nimi ja tee Ulesandeni.
3. Kldpsake nupul Salvesta.

Eelnevalt salvestatud llesande laadimiseks:

Kldpsake todriistariba nupul F ja valige ikoon Import...
2. Valige soovitud llesanne ja kldpsake nupul Ava.

—

Uue llesande loomine kausta jaoks

—

Kldpsake ABBYY Hot Folderi tooriistariba nupul Uus,
Tippige valjale Tegumi nimi oma Ulesande nimi.
3. Valige dialoogiboksis Hot Folder, kui tihti tuleks llesanne kaivitada:
o [Kaivita tiks kord (lilesanne kaivitatakse (iks kord maaratletud ajal)
o Korduv (llesanne kaivitatakse mitu korda)
4. Maarake kaust voi dokument, mis sisaldab téddeldavaid kujutisi.
o Fail kaustast voimaldab toddelda kujutisi kohalikes ja vorgukaustades.
o Fail FTP-st vOimaldab to6odelda kujutisi FTP—serveri kaustades.

N

Kui FTP-kausta juurdepaasuks on vaja sisestada kasutajanimi ja parool, sisestage
need vastavalt vdljadele Kasutajanimi ja Parool. Kui kasutajanime ja parooli ei

nouta, valige suvand Anoniiiimne kasutaja.

o Fail Outlookist voimaldab téddelda kujutisi postkastis.

o FineReaderi dokument avab kujutised, mis on salvestatud FineReaderi
dokumenti.

Maarake meniis Originaalfailid, kas originaalfailid tuleks sailitada, kustutada voi
teisaldada.

Selle kausta kujutiste tootlemisel juhtus torge. ABBYY FineReader ei
I[opetanud llesannete tootlust. Torke pohjuse selgitamiseks valige torkega

Olete Ulesande kaivitamisel valinud kiirkausta kujutiste kontrollimise ainult
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5. Konfigureerige sammus Analiiiisi ja tuvasta dokumendi anallisimis— ja
tuvastamissuvandid.

a. Valige ripploendist Dokumendi keel tuvastatavate tekstide keeled.
Markus Valida saate rohkem kui Ghe keele.

b. Maadrake suvandis Dokumendi tootlemissatted, kas dokument tuleks tuvastada voi seda
tuleks analiitisida voi kas selle kujutisi tuleks eeltéddelda. Vajaduse korral maarake taiendavad
tuvastus— ja elltdotiussuvandid, kidpsates vastavalt ikoonil Tuvastamissuvandid... ja
Eeltootlemise suvandid....

c. Kui originaali varvide sailitamine pole vajalik, saate kujutiste to6tlemiseks
haalestada programmi must—valgesse reziimi. Selleks valige suvand Teisenda
kujutised must—valgeks meniiist Varvireziim.

d. Maarake, kas programm peaks tuvastama alasid automaatselt voi kasutama selleks
alamalli.

Valige ripploendist Salvesta ja jaga, kuidas tuleks dokumendid salvestada.
a. Valige ripploendist Salvesta nimega sihtvorming.

Napunaide Kui soovite mdaratleda taiendavaid salvestussuvandeid, kldpsake nupul
Suvandid....

b. Madratlege valjal Kaust see kaust, kuhu tuleks dokumendid parast t66tlemist salvestada.
c. Valige ripploendist Valjund salvestusmeetod:
Loo igast failist eraldi dokument, iga faili jaoks luuakse eraldi dokument
Loo iga kausta kohta eraldi dokument, luuakse koikide teatud kausta salvestatud
failide jaoks tks dokument
Loo iiks dokument koigist failidest, luuakse koikide failide jaoks (iks dokument
d. Sisestage valjal Faili nimi nimi, mis omistatakse dokumentidele parast to6tlemist.

Napunadide Tdotlemistulemuste salvestamiseks mitmes erinevas vormingus voite
maaratleda kausta jaoks mitu salvestussammu.

Kldpsake nupul OK.
Konfigureeritud llesanne kuvatakse ABBYY Hot Folderi pdhiaknas.

Markus Ulesannete failid salvestatakse kausta
%Userprofile%\AppData\Local\ABBYY\HotFolder\12.00. (Platvormi Microsoft Windows XP
puhul kausta %Userprofile%\Local Settings\Application Data\ABBYY\HotFolder\12.00).

Tahtis! Selleks, et lilesandeid saaks kaivitada, peab arvuti olema sisse lllitatud ja kasutaja
sisse logitud.

Selleks, et ndha teatist iga kord, kui llesanne on Idpule viidud, klopsake nupul E .
Teatis lilesande Iopuleviimise kohta kuvatakse Windowsi tegumiribale.

Ulesande atribuutide muutmine
Olemasoleva lilesande atribuute saate muuta.

1. Peatage llesanne, mille atribuute soovite muuta.
2. Klopsake ABBYY Hot Folder tdoriistariba nupul Muuda.
3. Tehke vajalikud muudatused ja kldpsake nupul OK.
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Logi tootlemine
Kiirkaustas olevaid kujutisi té6deldakse vastavalt maaratletud satetele. ABBYY Hot Folder
sailitab koikide toimingute kohta Uksikasjalikku logi.

Logifail sisaldab jargmiseid andmeid:
e (lesande nimi ja satted;
o torked ja hoiatused (kui Uldse);
» statistika (t6odeldud lehekiilgede, torgete ja hoiatuste ning ebakindlalt tuvastatud markide
arv).

Logimise lubamiseks toimige jargmiselt.

« Kldpsa ABBYY Hot Folderi tooriistariba ikoonil | == |,

Logi salvestatakse TXT—failina tuvastatud tekstifailidega samasse kausta.

Logi vaatamiseks toimige jargmiselt.

1. Valige ABBYY Hot Folderi pdhiaknas soovitud Ulesanne.
2. Kldpsake tooriistariba nupul Logi.

Mirkus Ulesande edenemise kohta teabe vaatamiseks osutage hiirega iilesande olekule.
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ABBYY FineReaderi kohandamine

ABBYY FineReaderi kasutajasobralik ja intuitiivne tulemustele orienteeritud kasutajaliides
vOimaldab programmi kasutamist ilma spetsiaalset koolitust Iabimata. Uued kasutajad
Opivad pohifunktsioonid selgeks praktiliselt hetkega.

Programmi kasutajaliidest saab hdlpsalt kohandada.

Kasutajad saavad:

muuta akna asukohta ja suurust,

seadistada kiirpadsuriba, et kasutada enimkasutatavaid kasklusi,

seadistada kiirklahve, muutes olemasolevaid klahvikombinatsioone voi lisades enda omasid,
muuta meniide ja kaskluste keelt

ja palju muud.

Pohiaken
Programmi ABBYY FineReader kaivitamisel avaneb selle pohaken. Samal ajal kuvatakse
aken Tegum, kus saab kaivitada valmis— ja kohandatud automaat-tegumeid.

Pohiaknas kuvatakse avatud ABBYY FineReaderi dokument. Lisateavet vt jaotisest "Mis on
FineReaderi dokument?"
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Nimetu dokument [2] - ABBYY FineReader 12 Professional = B
EAIL REDIGEERI KUWA DOKUMEMT LEHEKDOLG ALA  TOORISTAD  SPIKKER W Anna meile hinnang
4 EL Ava [T] Dokumendi keel: = Dekurnendi kilj...
* nocH - >
Tegum r‘ E Skanni Eﬁ Tuvasta Inglise W Calvesta Tépne koopia v
|5 M |inglise | @ & | | &= = = |7 | &=
BB 8= | L& KUIUTIS @ Loe lehekilg B [m
e * %] 2
Introducing AEBYY FineReader _
IET-TE MBEYY FneReader = b4 oplical Saracter mdagnibon (OCR) IntdeUClng .PEEW I:InER.Ei
Hacuments, PEF docurments, and imege fles (iscdieg digial ¢ | e oefastes & a1 somica crarmar raroen
= MESTY FingRaster 11 bannfits E ﬁ:\e'l:.:-:;:tduu ments, en; Ta:e‘-::n?utt.
1 F— A1 A e SR =t AEEVY FineRaader 12 banafis
L__,L & Support for the majorty of the wirkds Bngusges @
- Fast and scoumts OCOA
s Ay b check and adjuet CCR resuts
—-m ﬂ +  Dsbskive user barface % = Support for the majarity of the workds lan
== “ﬁI «  dbdibyin mesogniee photos of documsnts :ﬁ « Abliky D ched and adjust OCR results
& o Supports mulliphe seing formals and cioud Storags se =V o Intulthve user intarfac
- P acnical Sepport (bl (o megiebend et on W Anlity 0 remgnize photos of JOCUMETS W
- — VEEB[IN—ECJ% v+ < > EEE[IN—W% v+ < >
Laius x kirgus: 2481 x 3508 punkt Laad: |Pais vii jalus hd
Varvirezim: Varviline *| Font:  Verdana v .
Lahtekujutis: C:\Users\dvanova'\Desktopitemp | Suurus: 5,5 « | B T U
Ala omadused Kujutise omadused Tekstiomadused
= —-
_E é i T 1 AT Lald
: Introducing ABBYY FineReader
W Y'Y FineReader & an optical character recognition (OCR) program designed to conwert scanned B
< > | —|65% |+

LEHEKOLJED SUUM HOIATUSED 4 LEHEKILG 248 >

o Aknas Lehekiiljed saad kuvada avatud FineReaderi dokumendi lehekdilgi. Saadaval on
kaks lehekdilje kuvareziimi: pisipildid (kuvatakse lehekiilje pisipilt) ja Uksikasjad (kuvatakse
dokumendi lehekiilgede ja atribuutide loend). Saad nende reziimide vahel (mber lilituda,
kasutades akende kiirmeniiid, meniiiid Vaade voi valides Tooriistad > Suvandid... >
Vaade.

e Aknas Kujutis kuvatakse praeguse lehekiilje kujutis. Siin saad redigeerida kujutisealasid,
lehekiljekujutisi ja teksti atribuute.

e Aknas Tekst kuvatakse tuvastatud tekst. Siin saab tuvastatud teksti kontrollida ja
redigeerida.

o Aknas Suurendus kuvatakse redigeeritava rea voi pildiala suurendatud kujutis. Kui aknas
Kujutis kuvatakse lehekiilje lildvaade, siis aknas Suurendus kuvatakse pildifragmendid
Uksikasjalikumalt, mis voimaldab muuta ala tilipi ja asendit voi vOrrelda ebakindlalt
tuvastatud marke nende suurendatud kujutistega. Kujutise suurendust saad muuta akna

Suurendaus allosas jaotises ti| [I:H — [0 v+
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Napunaide. Kui hoiad tihikuklahvi all ja liigutad hiirt, saad akendesKujutis ja
Suurendus kujutisi teisaldada.

Akende vahel lillitamine

Vajuta Ctrl+Tab, et lllituda Uhelt aknalt teisele.
Vajuta Alt+1, et aktiveerida aken Lehekiiljed.
Vajuta Alt+2, et aktiveerida aken Kujutis.
Vajuta Alt+3, et aktiveerida aken Tekst.

Klaviatuuri teiste kiirklahvide kohta saad lisateavet jaotisest "Kiirklahvid.

To0oriistaribad

ABBYY FineReaderi pohiaknas on mitu tdoriistariba. Tdoriistariba nupud vdimaldavad kiiret
ligipdasu programmi kasklustele. Samu kasklusi saab kadivitada programmi meniist voi
klaviatuuri kiirklahvidega.

Meniiiis Peamine tooriistariba on kindlad nupud, mis vdimaldavad koiki pohitoiminguid:
dokumendi avamine, lehekiilje skannimine, kujutise avamine, lehekiilgede tuvastamine,
tulemuste salvestamine jne.

F E—:L HAva [T1 Dokumendi keel: mg Dokurmendi kilj...
* I DocH - >
Tegum P [ Skanni E Tuvasta Inglise v Salvesta Tapne koopia v

Kiirpaasuriba saab kohandada, lisades sinna erinuppe praktiliselt iga pohimenii kaskluse
kaivitamiseks. Vaikimisi seda riba pohiaknas ei kuvata. Selle kuvamiseks kldpsa Vaade >
Tooriistaribad > Kiirpadsuriba. Void ka paremklopsata mis tahes kohta tooriistaribal ja
seejarel klopsata Kiirpadsuriba.

AD) | [ | Inglise W E | E

1]
ml

Tdoriistaribad on akendes Lehekiiljed, Kujutis ja Tekst paigutatud vasakule ja Ules.
Akna Lehekiiljed tdoriistariba nuppe ei saa muuta. Akende Kujutis ja Tekst tooriistaribad
on taielikult kohandatavad.

B | B= Eﬁ . Lehekiiljeakna tf:':-ﬁ-riistar'lbad]
KUIUTIS @ Loe lehekilg [i] Analadsi lehekilg [mi ® Kujutiseakna tériistaribad ]
Ira Pealkiri 21 v | A | Verdana via vAXB I UXXE=E=E=E

) S—

[ Tekstiakna tdonistaribad

Tdoriistariba nuppude lisamiseks voi eemaldamiseks tegutse jargmiselt.
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1. KlIdpsa menlils Tooriistad kdsku Kohanda..., et avada dialoogiboks Kohanda
tooriistaribasid ja kiirklahve.
2. Kldpsa vahekaarti Tooriistaribad ja vali vdljal Kategooriad soovitud kategooria.

Markus. Kui on valitud uus kategooria, muutuvad loendis Kasud sisalduvad kasud
vastavalt peamenii kaskudele.

3. Valjal Tooriistaribad vali tooriistariba, millele soovid kasklust lisada voi millelt soovid
kasklust eemaldada.

4. Vali kask meniis Kasud ja kiopsa ikooni >> voi << kasu lisamiseks voi eemaldamiseks.

5. Kldpsa nuppu OK muudatuste salvestamiseks.

6. Kui soovid lahtestada kiirpadsuriba vaikevaatesse, klopsa kasku Lahtesta koik.

Aknas Hoiatused kuvatakse vead ja hoiatusteated, mis ilmuvad programmi téétamisel.

HOIATUSED " Kustuta hoiatus

I Suurenda eraldusviimet vahemalt 300 dpi-ni.

Skanni uuest Ava uuesti

Akna Hoiatused kuvamiseks kldpsa Vaade > Kuva hoiatusteaken.
Seejarel kuvatakse aknas Lehekiiljed valitud lehekiiljega seotud vead ja hoiatused.

. . . L (-; Eelmine '_;}Jﬁr rnine
Hoiatuste ja vigade sirvimiseks kasuta nuppe 2

Tooruumi kohandamine

Soovi korral saad need paanid, mida sa ei kasuta, ajutiselt peita. Paanide peitmiseks voi
kuvamiseks kasuta meniili Vaade suvandeid voi klaviatuuri kiirklahve.
o F5 akna Lehekiiljed jaoks
o F6 akna Kujutis jaoks
o F7 akende Kujutis ja Tekst jaoks
o F8 akna Tekst jaoks
o Ctrl+F5 akna Suurendus jaoks
e Saad muuta akna suurust, lohistades selle raami hiirega.
e Samuti saad muuta akende Lehekiiljed ja Suurendus asukohta. Kasuta kasklusi menlilis
Vaade voi akna kiirmends.
e Saad kohandada ka hoiatuste ja veateadete kuvamist. Kasklus Kuva hoiatusteaken
menius Vaade lilitab hoiatuste ja vigade akna sisse ja valja.
e Paani Atribuudid kuvamiseks voi peitmiseks aknas Kujutis voi Tekst, paremkldpsa
suvalist kohta aknas, seejarel klopsa kiirmentilis ikooni Atribuudid. Void ka kiopsata

# -

nuppu VOi nende akende allosas.
e Moningaid akna satteid saab kohandada vahekaardil Vaade dialoogiboksis Suvandid.

Koik dokumendi lehekiiljed kuvatakse aknas Lehekiiljed. Saadaval on kaks
lehekliiljevaadet. Praeguse lehekliiljevaate muutmiseks tee lihte jargmistest.

EH

e Aknas Lehekiiljed kldpsa nuppu v&i &= toriistaribal,
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e Meniilis Vaade klopsa suvandit Lehekiilgede aken, seejarel kidpsa suvandit Pisipildid
voi Uksikasjad.

o Paremkldpsa suvalist kohta aknas Lehekiiljed, kidopsa kiirmeniils suvandit Lehekiilgede
aken..., seejirel kidpsa suvandit Pisipildid voi Uksikasjad.

o KlOpsa Tooriistad > Suvandid..., et avada dialoogiboks Suvandid, klopsa vahekaarti
Vaade, seejarel kidpsa ikooni Pisipildid vdi Uksikasjad meniiiis Lehekiilgede aken.

Lehekiilje avamiseks klopsa selle pisipilti aknas Lehekiiljed (reziimis Pisipildid) voi
topeltklGpsa selle numbrit (reziimis Uksikasjad). Aknas Kujutis nded niitd lehekiilje
kujutist ja aknas Tekst nded tuvastamise tulemusi (kui dokument on juba tuvastatud).

Dialoogiboks Suvandid
Dialoogiboksis Suvandid saad valida dokumendi t66tlemise suvandid ja kohandada
programmi ilmet.

Tahtis! Dialoogiboksi Suvandid valimiseks klopsa Tooriistad > Suvandid.... Selle
dialoogiboksi saab avada ka todriistaribal asuvat mutrivtme ikooni kldpsates, todriistariba
klopsates ja seejarel klopsates ikooni Suvandid... voi klopsates nuppu Suvandid
salvestamisel voi dialoogibokside avamisel.

Dialoogiboksil Suvandid on 6 vahekaarti, millest igaliks sisaldab konkreetseid satteid, mis
on seotud ABBYY FineReaderi funktsioonide kindlate aladega.

Dokument

Sellel vahekaardil saad valida jargmised suvandid.

Dokumendi keel (s.t tuvastatava teksti keele)
Dokumendi tlitp

Varvireziim

Dokumendi atribuudid (nimi, autor, marksonad)

Sellel vahekaardil kuvatakse ka praeguse ABBYY FineReaderi dokumendi tee.

Skanni/ava

Sellel vahekaardil saab lubada voi keelata dsja lisatud lehekiilgede automaatse tdotlemise.
Kui automaatne tdéotlemine on lubatud, saad valida tldised dokumendi té6tlemise suvandid
ja pilditdédtluse suvandid, mida kasutatakse skannimisel ja kujutiste avamisel.

o Lehekiiljekujutiste tuvastamine
Kui see suvand on lubatud, tuvastab programm automaatselt teksti.
e Lehekiiljekujutiste analiiilisimine
Kui see suvand on lubatud, tuvastab programm automaatselt alad ja nende tiitibid.
o Lehekiiljekujutiste eeltéotlus
Kui see suvand on lubatud, eeltéétleb programm automaatselt lehekiiljekujutisi. Saad
maarata, milliseid tdoriistu eeltéotlemisel kasutatakse.

Samuti saad sellel vahekaardil valida skanneri draiveri ja skannimisliidese.

Tuvastus
Sellel vahekaardil saad valida tuvastussuvandid.

o PoOhjalik tuvastamine voi Kiire tuvastamine

88



ABBYY FineReader 12 Kasutamise Oppimiseks

e Tuvasta struktuuri elemendid (laseb valida, milliseid elemente sailitada tulemite
eksportimisel Microsoft Wordi)

o Opetamine (vdimaldab kasutada kasutaja—etalone tekstide tuvastamisel)
o Kasutaja—etalonid ja —keeled
« Fondid (voimaldab valida fonte, mida kasutatakse tuvastatud tekstides)
o Otsi vootkoode
Salvesta

Sellel vahekaardil saad valida valjundvormingu, milles tuvastamise tulemid salvestatakse.
Lisateavet vt jaotisest "Optilise tekstituvastuse tulemite salvestamine."

Vaade
Sellel vahekaardil saad teha jargmist.

« Kohandada akna Lehekiiljed ilmet, valides vaadete Pisipildid ja Uksikasjad vahel.

o Kohandada akent Tekst, kus saad ebakindlalt tuvastatud margid soovitud varviga esile
tOsta, peita/kuvada mitteprinditavad margid ja valida lihtteksti jaoks kasutatava fondi.

o Valida raamide varvid ja laiuse, mis imbritsevad aknas Kujutis kuvatud alasid, varvid,
mida kasutatakse ebakindlalt tuvastatud markide esile tdstmiseks jne.

Tapsemalt
Sellel vahekaardil saad teha jargmist.

Valida ebakindlalt tuvastatud markide verifitseerimissuvandid.

Maarata, kas kirjavahemarkidele eelnevaid ja jargnevaid tihikuid tuleks korrigeerida.
Vaadata ja redigeerida kasutajasonastikke.

Madrata, kas ABBYY FineReader peaks automaatselt varskendusi kontrollima ja installima
Valida kasutajaiidese keelt.

Maarata, kas viimane ABBYY FineReaderi dokument tuleks programmi kaivitamisel avada.
Valida, kas osaleda ABBYY tarkvara kasutajakogemuse parandamise programmis voi mitte.

Klopsa kasku Lahtesta vaikeolekud... dialoogiboksi allosas, kui soovid ennistada
vaikesatted.

Kasutajaliidese keele muutmine

Kasutajaliidese keel valitakse ABBYY FineReaderi installimisel. Seda keelt kasutatakse
koikidel teadetel, dialoogiboksidel, nuppudel ja meniilielementidel. Liidese keele
muutmiseks jargi alltoodud juhiseid.

1. Menliils Tooriistad kidopsa suvandit Suvandid..., seejarel kldpsa vahekaarti Tapsemailt.
2. Vali keel ripploendist Kasutajaliidese keel, seejarel kilopsa nuppu OK.
3. Taaskaivita ABBYY FineReader.
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ABBYY FineReaderi installimine, aktiveerimine ja
registreerimine

Peatiiki sisukord

ABBYY FineReaderi installimine ja kdivitamine
ABBYY FineReaderi aktiveerimine

ABBYY FineReaderi registreerimine
Privaatsuspoliitika

ABBYY FineReaderi installimine ja kdivitamine
e ABBYY FineReader installimine eraldiseisvas arvutis
e ABBYY FineReader juurutamine kohtvorgus
e ABBYY FineReaderi kaivitamine
e ABBYY FineReaderi vanemate versioonide satete kasutamine

e Slisteeminduded

ABBYY FineReader installimine eraldiseisvas arvutis
1. Topeltkldpsa failil Setup.exe installikettal voi monel muul andmekandjal.

2. Jargi ekraanijuhiseid aktiveerimisviisardis.

ABBYY FineReader 12 juurutamine kohtvorgus

Programmi ABBYY FineReader 12 saab installida ja kasutada kohtvorgus. Automatiseeritud
installimismeetodid pakuvad ABBYY FineReader 12 Corporate Editioni kohtvorku installimisel
kiirust ja paindlikkust — programmi ei tule igasse t66jaama eraldi kasitsi installida.

Installimine sisaldab kaht etappi. Kdigepealt installitakse programm serverisse. Serverist
saab programmi installida té6jaamadesse kasutades (ihte jargmistest voimalusest:

o rakenduse Active Directory abil;

o teenuse Microsoft System Center Configuration Manager (SCCM) abil;
o kasurealt;

o kasitsi, interaktiivses reziimis.

Lisateavet selle kohta, kuidas ABBYY FineReader t6djaamadesse installida, kuidas License
Manageri kasutada ja kuidas programmi kohtvorgus kasutada, leiad asuvast
Stisteemiadministraatori juhendist.
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ABBYY FineReaderi kaivitamine

ABBYY FineReader 12 kaivitamiseks toimi jargmiselt.

Kldpsa tegumiriba nuppu Start, kiopsa nuppu Koik programmid ja seejdrel kldpsa ikooni
ABBYY FineReader 12 (ABBYY FineReader 12 Corporate).

Napunaide: Microsoft Windows 8-s vajutage WIN + Q ja tippige otsinguboksi "ABBYY
FineReader".

Kldpsa rakenduse Microsoft Office lindi vahekaardil FineReader 12 nuppu ABBYY
FineReader.

Paremkldpsa pildifaili Windows Exploreris ja seejdrel kldpsa kiirmeniiiis ABBYY
FineReader 12 > Ava rakenduses ABBYY FineReader 12.

ABBYY FineReaderi vanemate versioonide satete kasutamine
ABBYY FineReader 12 vdimaldab importida sonastikke ja programmisatteid, mis on loodud
programmi varasemates versioonides.

ABBYY FineReaderi versiooni 9.0, 10 voi 11 abil loodud kasutajasdnastike importimiseks:

1.
2.
3.

4.
5.

Kaivita ABBYY FineReader 12
Kldpsa meniilis Tooriistad kasku Vaata sonastikke....

Vali avanevas dialoogiboksis Kasutajasonastikud sonastik, kuhu soovid snu vanemast
sonastikust lisada ja kldpsa nuppu Vaade....

KIdpsa avanevas dialoogiboksis nuppu Import... ja madra vana kasutajasonastiku tee.

Vali soovitud sonastik ja kldpsa kasku Ava.

Lisateavet FineReaderi dokumendisatetega failide importimise kohta vt jaotisest "Mis on
FineReaderi dokument?"

Sisteeminouded

1.
2.

1 GHz voi kiirem 32-bitine (x86) voi 64—bitine (x64) protsessor

Microsoft® Windows® 8, Microsoft® Windows® 7, Microsoft Windows Vista, Microsoft
Windows Server 2012, Microsoft Windows Server 2008, Microsoft Windows Server 2008 R2,
Microsoft Windows Server 2003 voi Microsoft Windows XP

Operatsioonististeem peab toetama keelt, mille valisid kasutajaliidese keeleks.

1024 MB RAM.
Taiendavalt on ndutav 512 MB RAM-i mitmeprotsessorilise slisteemi iga lisaprotsessori
jaoks.

700 MB vaba kettaruumi installimiseks ja taiendavalt 700 MB programmi toimimiseks.
Videokaart ja véhemalt 1024 x 768 eraldusvoimet toetav kuvar.

Klaviatuur ja hiir voi muu osutusseadis.
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Markus. Et avada PDF-faile voi kujutisi Microsoft Wordis, Microsoft Excelis ja Microsoft
Outlookis, peavad siisteemi olema installitud vastavad Microsoft Office'i rakendused.

ABBYY FineReaderi aktiveerimine

Parast ABBYY FineReader 12 installimist tuleb taisreziimi lubamiseks programm aktiveerida.
Piirangutega reziimis on moni funktsioon keelatud (sdltuvalt kasutatavast versioonist ja
regioonist).

Aktiveerimine votab kdigest mone minuti. Aktiveerimisviisard aitab sul saata oma koopia
aktiveerimiseks vajalikud andmed ABBYY-le ja annab sulle aktiveerimiskoodi.

Tahtis! Toote moned valjaanded aktiveeritakse automaatselt ile interneti ja need ei vaja
taiendavat kasutajapoolset kinnitust.

FineReaderi aktiveerimiseks tee jargmist.

1. KIdpsa menlils Spikker ikooni ABBYY FineReaderi aktiveerimine....
2. Jargi aktiveerimisviisardi juhiseid.

Kui valid programmi aktiveerimise telefoni, faksi voi meili kaudu, tuleb sul sisestada
aktiveerimiskood voi valida aktiveerimisfaili tee aktiveerimisviisardi vastavas dialoogiboksis.

Kui ABBYY FineReader on aktiveeritud, to6tab see taisreziimis.
Aktiveerimisviisid

o Interneti kaudu
Aktiveerimine toimub automaatselt ning votab vaid mone sekundi. Selle viisi jaoks on
vajalik Interneti—tihendus.

o E—posti teel
Programm palub ABBYY—le saata ABBYY FineReaderi aktiveerimiseks vajalike andmetega
automaatselt genereeritava meilisonumi. E—kiri koostatakse automaatselt. Vastu saadetakse
aktiveerimiskood.

Tahtis! Ara tee teemaviéljal ega sdnumikehas muudatusi, et tagada kiire vastus
meilirobotilt.

o Veebisaidil
Aktiveerimisviisard kuvab Interneti—aadressi, seerianumbri ja Product ID. Mine
aktiveerimisviisardis toodud aadressil ning sisesta lehel vastavatele valjadele seerianumber
ja Product ID. Sul palutakse fail alla laadida. Salvesta see fail kdvakettale ja maara
aktiveerimisviisardis tee failini.

Aktiveerimisviisard genereerib kordumatu Product ID. See parameeter luuakse vastavalt
sinu arvuti konfigureerimisandmetele aktiveerimise hetkel. See parameeter ei sisalda
personaalseid andmeid, teavet arvuti mudeli, installitud tarkvara, kasutajaseadistuste voi
salvestatud andmete kohta. Product ID, seerianumber, toote nimi ja versioon ning teave
ABBYY FineReaderi kasutajaliidese keele kohta on ainsad andmed, mis aktiveerimisel
ABBYY serverisse edastatakse. See teave on vajalik dige keele ja aktiveerimise
vastussonumi sisu valimiseks ning seda ei kasutata mingil muul eesmargil.
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o Telefoni teel
Vali aktiveerimisviisardi vastavas dialoogiboksis oma asukohariik. Viisardis kuvatakse
lahimate ABBYY esindajate voi ABBYY partnerite telefoninumbrid. Edasta ABBYY tehnilisele
toele aktiveerimisviisardis kuvatud seerianumber ja Product ID.

Tahtis! MOnda toote véljaannet ei saa aktiveerida telefoni teel.

ABBYY FineReaderi voib arvutis, kus see kord aktiveeriti, nii mitu korda uuesti installida kui
vaja ilma seda uuesti aktiveerimata. Suuremate stisteemitdienduste korral (nt arvuti
riistvarakonfiguratsiooni muutmine, kdvaketta vormindamine voi operatsioonisiisteemi
uuesti installimine) voib vajalikuks osutuda uue aktiveerimiskoodi hankimine ja ABBYY
FineReaderi uuesti aktiveerimine.

Kui oled ABBYY FineReader 12 Corporate'i aktiveerinud, saad juurdepaasu ka ABBYY
Business Card Readerile, mis teeb lihtsaks visiitkaartide skannimise, kontaktandmete
tuvastamise ja tuvastatud kontaktandmete eksportimise erinevatesse elektroonilistesse
vormingutesse.

ABBYY FineReaderi registreerimine
Soovitame sul ABBYY FineReader 12 koopia registreerida.

Markus. Registreerimine on tavaliselt vabatahtlik. Kuid moned programmi valjaanded, mis
on saadaval tasuta, ei ole ilma registreerimiseta kasutatavad.

ABBYY FineReaderi registreerimiseks on mitu voimalust.

« Vii registreerimisprotseduur I6pule oma koopia aktiveerimisel. Kui sa ei registreerinud
programmi aktiveerimise kdigus, saad seda alati hiljem teha.

o Klopsa meniilis Spikker kasku Registreeri kohe... ja sisesta oma registreerimisandmed.

o Taida registreerimisvorm ABBYY veebisaidil.

e Vota lihendust Idhima ABBYY esindusega.

Registreeritud kasutajatel on jargmised eelised.
1. Tasuta tehniline tugi.

2. ABBYY toodete eksklusiivsed pakkumised.
3. Kuvatdmmiste tuvastamise tasuta boonusrakendus ABBYY Screenshot Reader.*

* ABBYY FineReader 12 Professionali kasutajad peavad oma programmi koopiad
registreerima, et saada juurdepaas ABBYY Screenshot Readerile.

Privaatsuspoliitika

Noustud edastama ABBYY-le tarkvara ABBYY FineReader 12 koopia registreerimisel oma
isikuandmed. Samuti ndustud sellega, et ABBYY vo0ib koguda, téodelda ja kasutada esitatud
andmeid vastavalt konfidentsiaalsustingimustele ja kohaldatavale seadusele, nagu
on satestatud I0ppkasutaja litsentsilepingus. Sinu isikuandmeid kasutatakse ainult ABBYY
grupi siseselt ning seda ei avaldata kolmandatele osapooltele muudel juhtudel, kui seda ei
nae ette kohaldatav seadus voi I0ppkasutaja litsentsileping.
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ABBYY-I on digus saata sulle e—kirjasid, mis sisaldavad tooteuudiseid, hinnateavet,
eripakkumisi voi muud ettevotte— voi tooteteavet ainult siis, kui valisid suvandi, millega
noustusid ABBYY-It sellist teavet saama. Void alati paluda, et ABBYY sinu e—posti aadressi
meililistist eemaldaks.
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ABBYY Screenshot Reader

ABBYY Screenshot Reader on nutikas ja holpsalt kasutatav rakendus kaht tidpi
ekraanipiltide salvestamiseks — kujutised ja tekst — suvaliselt ekraanipildi alalt.

ABBYY Screenshot Readeri funktsioonid:

o Ekraanipiltide salvestamine
o Ekraanipiltide muutmine redigeeritavaks tekstiks
o LOika kasu ABBYY optilise tekstituvastuse tehnoloogiast, mis tootes sisaldub

ABBYY Screenshot Readeril on lihtne ja intuitiivne kasutajaliides, mis téhendab, et sul ei
pea olema spetsialisti teadmisi, salvestamaks ekraanipilte ning tuvastamaks nendel leiduvat
teksti. Lihtsalt ava suvalise rakenduse suvaline aken ning vali osa ekraanipildist, mida
soovid salvestada.

Markus. ABBYY Screenshot Reader on saadaval ainult teatud ABBYY toodete registreeritud
kasutajatele. Lisateavet oma ABBYY Screenshot Readeri koopia registreerimise kohta vt
"ABBYY FineReaderi registreerimine".

e ABBYY Screenshot Readeri installimine ja kaivitamine
o Ekraanipildi salvestamine ja teksti tuvastamine
o Lisasuvandid

o Napunaited

ABBYY Screenshot Readeri installimine ja kaivitamine
Vaikimisi installitakse ABBYY Screenshot Reader sinu arvutisse koos programmiga ABBYY
Finereader 12.

ABBYY Screenshot Reader kaivitamiseks klopsa tegumiribal ABBYY Screenshot Readeri

ikooni .

Ekraanipildi salvestamine ja teksti tuvastamine
ABBYY Screenshot Reader on voimeline salvestama arvuti ekraani valitud aladest
ekraanipilte, kopeerima neid Idikelauale vdi saatma neid ABBYY FineReaderisse.

Kui kadivitad ABBYY Screenshot Readeri, kuvatakse ekraanil ABBYY Screenshot Readeri
aken.

2 ABBYY Screenshot Reader ?

Haiva: i iAla v cacoe
Keel: iAutomaatne v .ﬁ:é
Saada: Tekst |dikelauale v

ABBYY Screenshot Readeri aken sisaldab téoériistu arvuti ekraanipildilt teksti ja tabelite
tuvastamiseks, valitud alast ekraanipildi loomiseks ja rakenduse seadistamiseks.
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Ekraanipildi salvestamine voi tekstifragmendi tuvastamine:

1. Vali loendist Ekraanipilt programmis ABBYY Screenshot Reader soovitud
ekraanihdivemeetod:

e Ala
salvestab sinu valitud ala.

e Aken
salvestab osa ekraanipildist (nt akna, akna fragmendi, tdoriistariba vms).

o Ekraan
salvestab kogu ekraanipildi.

o Viivitusega ekraan
salvestab kogu ekraanipildi 5—sekundilise viivitusega.

2. Vali loendist Keel soovitud tuvastuskeel

3. Vali loendist Saada soovitud sihtrakendus, kuhu tuvastatud tekst voi ekraanipilt saata
Valitud teksti vOi ekraanipilti saab saata jargmistesse kohtadesse:

— |oikelauale (Tekst I0ikelauale, Tabel I6ikelauale voi Kujutis I0ikelauale).
— uude dokumenti (Tekst Microsoft Word!*! v3i Tabel Microsoft Excel!?)).

— failiks (7eks faili, Tabel faili voi Kujutis faili). Sisesta dialoogiboksis Salvesta kui faili nimi
ja vali vorming.

— programmi ABBYY FineReader 12 (Kujutis ABBYY FineReader'®)). Vali see iiksus, kui
salvestatav ala sisaldab nii teksti kui pilte.

— *.bmp failiks ja meili manusesse (Kujutis meili).

Tahtis!
See liksus nduab jargmist:

1 Microsoft Word
[2] Microsoft Excel
31 ABBYY FineReader 12

peab olema sinu masinasse installitud.

=

4. Kldpsa
Olenevalt tiksusest, mille valisid loendist Ekraanipilt, luuakse ekraanipilt automaatselt voi
kuvatakse hoivamisttoriist, mis voimaldab valida soovitud ala:

e Suvandi Ala valimisel valitakse ekraanil ala.
Vajadusel kohanda ala asukohta ja raame ning klopsa ikooni Hoiva.
Ala raamide kohandamiseks osuta hiirekursoriga raamile ja lohista seda vasakut
hiireklahvi all hoides. Ala liigutamiseks vali see ja liiguta seda vasakut hiireklahvi all
hoides.
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N
o Kui valitud on Aken, saab kursori kujutiseks .
Suuna hiirekursor soovitud alale ning parast varvilise raami kuvamist kldpsa vasakut

hiireklahvi.
e Kui valitud on Ekraan voi Viivitusega ekraan, salvestatakse ekraanipilt
automaatselt.
Markus.
4, Ekraanipildi salvestamise tiihistamiseks vajuta ESC—klahvi v0i paremat hiireklahvi.

5. Tuvastamise tiihistamiseks kldpsa nuppu Peata voi vajuta ESC—klahvi.

Lisasuvandid

Lisasuvandite valimiseks paremkldpsa tegumiribal olevat ABBYY Screenshot Readeri E’
ikooni ja vali maarang Suvandid. Saadaval on jargmised suvandid:

o Alati uilal
Hoiab ABBYY Screenshot Readeri tooriistariba teiste akende peal, kui erinevate
rakenduste vahel imber lUlitud.

o Kaivita siisteemi kaivitamisel
Kaivitab ABBYY Screenshot Readeri iga kord, kui kdivitad arvuti.

e Luba helid
Esitab heliteate, kui ABBYY Screenshot Reader kopeerib osa ekraanipildist I6ikelauale.

Napunaited
1. Tootan erinevates keeltes kirjutatud tekstidega

Vali tekstifragment, mis on kirjutatud ainult ihes keeles. Enne tuvastamisprotseduuri
kaivitamist, veendu, et ripploendis Keel valitud keel on sama, mis teksti keel. Vali
vajadusel teine tuvastuskeel.

2. Ma ei leia loendist vajalikku keelt
Vali ABBYY Screenshot Readeri aknas ripploendist Keel Gksus (Vali veel keeli...).

Kui sa ei leia saadaolevate keelte loendist vajalikku keelt:

a. Rakendus ei toeta seda keelt. Taieliku loendi toetatud keeltest leiad aadressilt
http://www.abbyy.com. Toetatud keelte loend vdib programmi erinevate
versioonide puhul erineda.

b. Keel voib kohandatud installimise puhul olla keelatud:

1. Kldpsa Windowsi tegumiribal nuppu Start ja vali seejarel
Seaded>Juhtpaneel.

2. Topeltkldpsa ikooni Programmide lisamine voi eemaldamine.

3. Vali installitud programmide loendist ABBYY FineReader 12 ja klopsa
kdsku Muuda.

4. Vali dialoogiboksis Kohandatud install soovitud keel.
5. Jargi installiprogrammi juhiseid.
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3. Valitud ala sisaldab nii pilte kui teksti

Vali ABBYY Screenshot Readeri tooriistaribal Gksus Kujutis ABBYY FineReader*.
Valitud ala kujutis lisatakse ABBYY FineReaderi t66de hulka. Kui ABBYY FineReader t66tab
arvutis, lisatakse kujutis praeguste tédde hulka. Teistel juhtudel luuakse uus t66 ning
kujutis lisatakse selle juurde.

*Tahtis!
See Uiksus nduab, et arvutisse oleks installitud ABBYY FineReader 12.
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Lisa
Peatiiki sisukord

Sonastik

Toetatud pildivormingud
Toetatud salvestusvormingud
Vajalikud fondid
Regulaaravaldised

Kiirklahvid

Sonastik

A

ABBYY Business Card Reader on kasulik rakendus, mis voimaldab kasutajatel
visiitkaarte skannida, kontaktandmeid tuvastada ja tuvastatud kontakte erinevatesse
vormingutesse eksportida. Rakendus saab hakkama ka kasutaja arvutisse salvestatud
visiitkaartide skannide voi fotodega.

ABBYY FineReaderi dokument on ABBYY FineReaderi tarkvara loodud objekt
paberdokumendi té6tlemiseks. See sisaldab dokumendi lehekiilgede kujutisi, nendel
tuvastatud teksti (kui tldse) ja programmi satteid.

ABBYY kiirkaust on plaanimisrakendus, mis lubab kasutajal valida kujutistega kausta ning
maadrata kaustas sisalduvate kujutiste té6tlemise aja. ABBYY FineReader tddtleb
automaatselt kujutisi valitud kaustast.

ABBYY Screenshot Reader on rakendus, mis voimaldab kasutajatel teha ekraanipilte ja
tuvastada neilt teksti.

Liihend on sona voi fraasi liihendatud vorm (nt MS—DOS on liihend Microsoft Disk
Operating Systemi tahistamiseks), UN (United Nations) on lihend Ghinenud rahvaste
organisatsiooni tahistamiseks jne.

Aktiveerimine on ABBYY-It eriotstarbelise koodi hankimise protsess, mis lubab kindlas
arvutis kasutada programmi taisreziimis.

Aktiveerimiskood on igale ABBYY FineReader 12 kasutajale aktiveerimise kaigus ABBYY
poolt vadljastatav kood. Aktiveerimiskoodi kasutatakse ABBYY FineReaderi aktiveerimiseks
Product ID genereerinud arvutis.

Aktiivne ala on kujutisel praegu valitud ala, mida saab kustutada, teisaldada voi muuta.
Ala aktiveerimiseks tuleb seda kldpsata. Aktiivset ala imbritsev raam on paks ning sisaldab
vaikseid ruute, mida saab ala suuruse muutmiseks lohistada.

ADRT® (Adaptive Document Recognition Technology, kohanduv dokumentide tuvastamise
tehnoloogia) on tehnoloogia, mis parandab teisendamise kvaliteeti mitmelehekdljeliste
dokumentide puhul. Naiteks suudab see tuvastada selliseid elemente nagu pealkirjad,
paised ja jalused, allmarkused, leheklljenumbrid ja allkirjad.
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Ala on kujutise raamiga Umbritsetud jaotis, mis sisaldab teatud tlilipi andmeid. Enne
tekstituvastust tuvastab ABBYY FineReader teksti—, pildi—, tabeli— ja vddtkoodialad, et teha
kindlaks, milliseid kujutise osi tuleks tuvastada ja millises jarjekorras.

Alamall on mall, mis sisaldab teavet alade suuruste ja asukohtade kohta sarnase ilmega
dokumentide komplektis.

Automaat—tegum on dokumendi t66tlemissammude kogum. ABBYY FineReader 12
sisaldab mitmeid eelkonfigureeritud automaat-tegumeid, millele saab juurdepaasu aknast
Tegumid. Kasutajad saavad luua ka oma automaat—-tegumeid.

Automaatne dokumendisootur (ADF) on seade, mis annab skannerile automaatselt
dokumente ette. Automaatse dokumendiso6turiga skanner vdib skannida mitu lehekiilge,
ilma et kasutaja peaks sekkuma. ABBYY FineReader toetab mitmelehekiiljeliste
dokumentide tootlemist.

B
Taustapildi ala on pildiala, mis sisaldab pilti koos selle kohal oleva tekstiga.
Vootkoodiala on kujutiseala, mis sisaldab véétkoodi.

Heledus on kujutise parameeter, mis peegeldab valge varvi kogust kujutisel. Heleduse
suurendamine teeb pildi "valgemaks". Heleduse sobiva vdartuse maaratlemine tostab
tuvastuskvaliteeti.

C

Koodileht on tabel, mis maarab markide ja margikoodide vahelise seose. Kasutajad saavad
valida vajalikud margid koodilehel saadaolevast komplektist.

Varvireziim maarab, kas dokumendi varvid tuleks sailitada. Must—valgete kujutiste puhul
on ABBYY FineReaderi dokumendid vaiksemad ja kiiremini téddeldavad.

LiitsOna on sdna, mis koosneb kahest vOi enamast olemasolevast sonast. ABBYY
FineReaderis on liitsdna sona, mida programm ei leia oma sonastikust, kuid mille see saab
luua kahest voi enamast sonastikusonast.

D

Dokumendi analiiiis on protsess dokumendi loogiliste struktuurielementide ja erinevat
tldpi andmeid sisaldavate alade tuvastamiseks. Dokumenti voib anallilisida automaatselt
vOi kasitsi.

Dokumendi avamisparool on parool, mis kaitseb PDF—dokumenti volitamata avamise
eest.

Dokumendisuvandid on suvandite komplekt, mille saab valida dialoogiboksis Suvandid
(Tooriistad > Suvandid). Dokumendisuvandid sisaldavad ka kasutajakeeli ja —etalone.
Dokumendisuvandeid saab salvestada ja kasutada teistes ABBYY FineReaderi
dokumentides.

Dokumendi tiilip on parameeter, mis kajastab seda, kuidas lahtetekst prinditi/trikiti (nt
laserprinteril, kirjutusmasinal jne). Laserprinditud tekstide puhul vali maarang
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Automaatne; kirjutusmasinaga trukitud tekstide puhul vali maarang Kirjutusmasin;
faksitud lehtede puhul vali maarang Faks.

Punkte tolli kohta (dpi) on kujutise eraldusvbime mootihik.

Draiver on arvuti valisseadmeid (nt skannerit, monitori jms) kontrolliv tarkvara.

F

Fondiefektid on fondi ilmed (nt paks, kursiiv, allajoonitud, labikriipsutatud, alaindeks,
ulaindeks, kapiteelkiri).

I

Ignoreeritud margid on suvalised sonades leiduvad mittetdhelised margid (nt
silbieraldusmargid, rohumargid). Neid marke ignoreeritakse digekirjakontrolli ajal.

Negatiivkujutis on kujutis, kus valged margid on prinditud mustal taustal.
L

License Manager on ABBYY FineReaderi litsentside halduseks ja ABBYY FineReader 12
Corporate'i aktiveerimiseks kasutatav utiliit.

Liitmark on kahe voi enama "kokku liimitud" margi kombinatsioon (nt fi, fl, ffi). ABBYY
FineReaderil on raske selliseid méarke eraldada. Nende (ihe margina kasitlemine tdstab
optilise tekstituvastuse tapsust.

Ebakindlalt tuvastatud margid on margid, mis voidi programmi poolt valesti tuvastada.

Ebakindlalt tuvastatud sonad on sonad, mis sisaldavad iht voi mitut ebakindlalt
tuvastatud marki.

Piisisammkiri on font, mis sisaldab Ghesuguse sammuga marke (nt Courier New).
Paremateks plsisammekirja optiliseks tekstituvastuseks vali Tooriistad> Suvandid...,
kldpsa vahekaarti Dokument ja vali jaotises Dokumendi tiiiip madrang Kirjutusmasin.

(o)

Omnifonti siisteem on tuvastusslisteem, mis tuvastab mis tahes fondis margid eelneva
Opetamiseta.

Poolitusmark (—) on mark, mis tahistab tépselt sdonade voi ihendsdnade poolituskohti,
kui need peaks esinema rea 16pus (nt sdna "automaatvorming" tuleks poolitada jargmiselt:
"automaat—vorming"). ABBYY FineReader asendab kdik sdnastikusdnades leiduvad
poolituskriipsud poolitusmarkidega.

P

Lehekiilje kiiljendus on teksti, tabelite, piltide, 16ikude ja veergude paigutus lehekiiljel.
Fondid, fondisuurused, fontide varvid, teksti taust ja teksti suund on samuti osaks lehekiilje
kujundusest.

Paradigma on sona kOigi grammatiliste vormide komplekt.
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Etalon on keskmistatud margikujutiste ja nendele vastavate nimede vaheliste seoste
komplekt. Etalonid luuakse, kui sa 0petad ABBYY FineReaderile konkreetset teksti.

PDF-turvasatted on piirangud, mis voivad takistada PDF—dokumendi avamist,
redigeerimist, kopeerimist voi printimist. Nende satete hulka kuuluvad dokumendi
avamisparoolid, piiranguparoolid ning kriiptimistasemed.

Piiranguparool on parool, mis takistab teistel kasutajatel PDF—-dokumenti printida voi
muuta, kui nad ei sisesta autori maaratud parooli. Kui dokumendile on maaratud moni
turvasate, ei saa teised kasutajad seda autori maaratud piiranguparooli tippimata muuta.

Pildiala on kujutiseala, mis sisaldab pilti. Sellisel alal vOib paikneda paris pilt vOi mis tahes
muu objekt (nt tekstifragment), mis tuleks kuvada pildina.

Algvorm on sdna "sOnastikuline" vorm (sdnastikukirjete marksdnad antakse tavaliselt
nende algvormides).

Product ID on antud arvutis ABBYY FineReaderi aktiveerimisel automaatselt genereeritav
riistvarakonfiguratsioonil pohinev parameeter.

Keelatud margid on margid, mida sinu arvates tuvastatavas tekstis kunagi ei esine.
Keelatud markide maaramine tostab optilise tekstituvastuse kiirust ja kvaliteeti.

R
Tuvastatav ala on kujutise ala, mida ABBYY Finereader peaks automaatselt analtisima.

Eraldusvoime on skannimisparameeter, mida moddetakse punktides tolli kohta (dpi). 10 p
ja suuremate fontidega tekstide puhul tuleks kasutada eraldusvdimet 300 dpi, 400 kuni 600
dpi on eelistatav vaiksema fondisuurusega tekstide puhul (9 p ja vaiksemad).

S
Skanner on seade arvutisse kujutiste sisestamiseks.

Skannimisreziim on skannimisparameeter, mis madrab, kas kujutist skannitakse
mustvalgena, halliskaalas voi varvilisena.

Eraldajad on siimbolid, mis eraldavad sonu (nt /, \, mottekriips) ning on samas sonadest
tlhikutega eraldatud.

Support ID on kordumatu seerianumbri identifikaator, mis sisaldab teavet litsentsi ja
arvuti kohta, kus seda kasutatakse. Support ID pakub lisakaitset ja seda kontrollib tehniline
tugi enne tehnilise toe pakkumist.

T

Tabeliala on kujutise ala, mis sisaldab andmeid tabeli kujul. Kui programm tuvastab seda
tllpi ala, joonistab see alale tabeli loomiseks horisontaalsed ja vertikaalsed
eraldusjooned. See ala esitatakse seejarel valjundtekstis tabelina.

Tagged PDF on PDF—dokument, mis sisaldab teavet dokumendi struktuuri kohta, nt
loogilised osad, pildid ja tabelid. Dokumendi struktuur on kodeeritud PDF—siltidesse. Selliste
PDF-siltidega varustatud PDF—faili sisu voib erineva suurusega ekraanidel kuvamiseks
Umber paigutada ning see on hasti kuvatud ka kaasaskantavatel seadmetel.
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Tegumihaldur on ABBYY FineReaderi funktsioon, mis lubab kasutajatel kaivitada
automaat—tegumi, automaat—-tegumeid luua ja muuta ning kustutada kohandatud
automaat—-tegumeid.

Tekstiala on kujutise ala, mis sisaldab teksti. Tekstialad peaksid sisaldama ainult
Uheveerulist teksti.

Opetamine on mirgi kujutise ja mérgi enese vahelise vastavuse kehtestamise protsess.
(Lisateavet vt jaotisest "Tuvastamine Opetamisega".)

U

Unicode on Unicode'i konsortsiumi (Unicode, Inc.) arendatud standard ja 16—bitine
rahvusvaheline kodeerimisstisteem tekstide to6tlemiseks.

Kiirklahvid

ABBYY FineReader 12 pakub enim kasutatud toimingute jaoks jargmisi kiirklahve. Saad luua
ka oma kiirklahve.

Kiirklahvi loomiseks tegutse jargmiselt.

1. Kldpsa meniilis Tooriistad kasku Kohanda..., et avada dialoogiboks Kohanda
tooriistaribasid ja kiirklahve.

Vali vahekaardil Kiirklahvid valjal Kategooriad soovitud kategooria.

3. Vali valjal Kasud kask, mille jaoks soovid kiirklahvi luua voi mille kiirklahvi soovid muuta.
4. Klopsa véljal Vajuta uut kiirklahvi ja vajuta seejarel klaviatuuril klahve, mida soovid
valitud kasu jaoks otseteena kasutada.

Kldpsa kdsku Omista. Sinu maaratud klahvid lisatakse kasti Praegune kiirklahv.
Kldpsa nuppu OK, et muudatused salvestada.

Kiirklahvide vaikevaartuste taastamiseks klopsa kdsku Lahtesta (valitud kaskude
kategooria jaoks) voi Lahtesta koik (kOigi kiirklahvide jaoks).

N

N

Menu Fail

Menild Redigeeri
Menil Vaade
Menlt Dokument
Menul Lehekiilg
Menui Ala

Menil Tooriistad
Menulu Spikker
Uldine

Menuu Fail

Kask Kiirklahvid
Skanni lehekiiljed... Ctrl+K
Ava PDF—fail voi kujutis... Ctrl+0

Uus FineReaderi dokument Ctrl+N
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Ava FineReaderi dokument...
Salvesta dokument kui

Salvesta lehekiljed kujutistena...
Saada dokument e—kirjaga
Kujutiste meilimine

Prindi tekst

Prindi kujutis

Menuil Redigeeri

Kask

Vota tagasi
Taasta muudatus
Loika

Kopeeri

Kleebi

Tlhjenda

Vali kdik
Otsi...

Otsi jargmine

Asenda...

Menil Vaade

Kask
Kuva lehekiljed aken
Kuva ainult kujutiseaken

Kuva kujutise— ja tekstiaken

Ctrl+Shift+N

Ctrl+S

Ctrl+Alt+S

Ctrl+M

Ctrl+Alt+M

Ctrl+P

Ctrl+Alt+P

Kiirklahvid

Ctrl+Z

Ctrl+Enter

Ctrl+X

Ctrl+C
Ctrl+Insert

Ctrl+V
Shift+Insert

Kustuta

Ctrl+A

Ctrl+F

F3

Ctrl+H

Kiirklahvid

F5

F6

F7
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Kuva ainult tekstiaken
Ndita suumiakent
Jargmine aken

Eelmine aken

Menid Dokument

Kask
Tuvasta dokument

Analilsi dokumenti

Mine jargmisele lehekiljele

Mine eelmisele lehekiiljele

Mine lehekiiljele...

Sulge lehekiilg

Menuil Lehekiilg

Kask

Tuvasta lehekiilg

Analidsi lehekiilge

Redigeeri kujutist...

Kustuta koik alad ja kogu tekst
Kustuta tekst

Lehekiilje atribuudid...

Menuu Ala

Kask

Tuvasta ala

F8
Ctrl+F5
Ctrl+Tab

Ctrl+Shift+Tab

Kiirklahvid
Ctrl+Shift+R
Ctrl+Shift+E

Alt+allanool
Lehekdilje vorra dles

Alt+ilesnool
Lehekdilje vorra alla

Ctrl+G

Ctrl+F4

Kiirklahvid
Ctrl+R

Ctrl+E
Ctrl+Shift+C
Ctrl+Delete
Ctrl+Shift+Delete

Alt+Enter

Kiirklahvid

Ctrl+Shift+B

105



ABBYY FineReader 12 Kasutamise Oppimiseks

Sea ala tuubiks Tekst

Sea ala tutbiks Tabel

Sea ala tuubiks Pilt

Sea ala tlilbiks Taustapilt.
Sea ala tuubiks Vootkood

Sea ala tlitibiks Tuvastatav ala

Menid ToOoriistad
Kask
Tegumihaldur...

Hot Folder...

Vaata sOnastikke...
Keelteredaktor...
Etaloniredaktor...
Verifitseerimine...
Jargmine viga
Eelmine viga

Suvandid...

Men(u Spikker

Kask

Spikker

Uldine

Kask

Muuda valitud tekstifragment paksuks

Muuda valitud tekstifragment kursiivi

Ctrl+2

Ctrl+3

Ctrl+4

Ctrl+6

Ctrl+5

Ctrl+1

Kiirklahvid

Ctrl+T

Ctrl+Shift+H

Ctrl+Alt+D

Ctrl+Shift+L

Ctrl+Shift+A

Ctrl+F7

Shift+F4

Shift+F5

Ctrl+Shift+0

Kiirklahvid

F1

Kiirklahvid

Ctrl+B

Ctrl+1
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Jooni alla valitud tekstifragment

Mine tabelilahtrisse

Lulitu aknale Lehekiiljed

Lilitu aknale Kujutis
Ldlitu aknale Tekst

Ldlitu aknale Suurendus

Toetatud pildivormingud
Jargmises tabelis on loetletud programmi ABBYY FineReader 12 toetatud

kujutisevormingud.
Vorming

Rasterpilt

Rasterpilt, mustvalge
Rasterpilt, halltoonides
Rasterpilt, varviline
DCX

DCX, mustvalge

DCX, halltoonides
DCX, varviline

JPEG 2000

JPEG 2000, halltoonides
JPEG 2000, varviline
JPEG

JPEG, halltoonides
JPEG, varviline

JBIG2

PCX

Ctrl+U

Nooleklahvid

Alt+1

Alt+2

Alt+3

Alt+4

Faililaiend

bmp, dib, rle +

bmp, dib, rle
bmp, dib, rle

bmp, dib, rle

dcx

dcx

dcx

dcx

jp2, j2k
jp2, j2k
jp2, j2k
ipg, jpeg
jpg, jpeg
jpg, jpeg
jb2, jbig2

pcx

—+

+

Ava Salvesta

+

—+

107



ABBYY FineReader 12 Kasutamise Oppimiseks

PCX, mustvalge

PCX, halltoonides

PCX, varviline

PNG

PNG, mustvalge

PNG, halltoonides

PNG, varviline

TIFF

TIFF, mustvalge tihendamata
TIFF, mustvalge, Packbit—tihendus
TIFF, mustvalge, CCITT Group 4 tihendus
TIFF, mustvalge, ZIP-tihendus
TIFF, mustvalge, LZW-tihendus
TIFF, halltoonides tihendamata
TIFF, halltoonides, Packbit-tihendus
TIFF, halltoonides, JPEG—tihendus
TIFF, halltoonides, ZIP-tihendus
TIFF, halltoonides, LZW-tihendus
TIFF, varviline tihendamata

TIFF, varviline, Packbit—-tihendus
TIFF, varviline, JPEG-tihendus
TIFF, varviline, ZIP-tihendus
TIFF, varviline, LZW-tihendus
PDF

PDF v. 1.7 v0i varasem

DjVu

pcx
pcx
pcx
png
png
png
png
tif, tiff
tif, tiff
tif, tiff
tif, tiff
tif, tiff
tif, tiff
tif, tiff
tif, tiff
tif, tiff
tif, tiff
tif, tiff
tif, tiff
tif, tiff
tif, tiff
tif, tiff
tif, tiff
pdf
pdf

djvu, djv
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GIF gif + -
XPS (vajalik Microsoft .NET Framework 3.0) xps + -
Windows Media Photo wdp + -

Toetatud salvestusvormingud

ABBYY FineReader saab salvestada tuvastatud teksti mis tahes jargmisse vormingusse:

Microsoft Wordi dokument (*.doc)

Microsoft Office Word 2007 dokument (*.docx)
RTF—vorming (*.rtf)

OpenDocumenti tekstifail (*.odt)

Adobe Acrobati dokument (*.pdf)
HTML-dokument (*.htm)

FB2—dokument (*.fb2)

EPUB—dokument (*.epub)

Microsoft PowerPoint 2007 esitlus (*.pptx)
Microsoft Office Exceli komaeraldusega fail (*.csv)
Tekstidokument (*.txt)

ABBYY FineReader toetab Windowsi, DOS—i, Maci ja ISO koodilehti ning Unicode'i
kodeeringut.

Microsoft Exceli téoleht (*.xls)

Microsoft Office Excel 2007 to6vihik (*.xlIsx)
PDF/A (*.pdf)

DjVu dokument (*.djvu)

Vajalikud fondid

Keel Font
Abhaasi Arial Unicode MS®
Addgee Arial Unicode MS®), Lucida Sans Unicode
Aguli Arial Unicode MS®, Lucida Sans Unicode
Altai Arial Unicode MS®", Lucida Sans Unicode
Araabia Arial Unicode MS®"

Armeenia (ida—armeenia, ladane—

Arial Unicode MS®™

armeenia, grabar)

Avaari Arial Unicode MS®", Lucida Sans Unicode
Baskiiri Arial Unicode MS®), Palatino Linotype
TSeteeni Arial Unicode MS®", Lucida Sans Unicode
Hiina (lihtsustatud), hiina Arial Unicode MS®”, SimSun fondid
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(traditsiooniline)

TSuvasi
TSuktsi
Dargi
Ingusi
Gagauusi
Hausa

Heebrea

Jaapani

Kabardi
Hakassi

Handi

Korea, korea (hanguli)

Korjaki

Laki

Lesgi

Mansi

Mari

Osseedi

Vene (vana Kkirjaviis)

Tabassaraani

Naiteks: SimSun (Founder Extended), SimSun-
18030, NSimSun.

Simhei, YouYuan, PMingLiU, MingLiU, Ming
(ISO10646 jaoks), STSong

Arial Unicode MS®"

Arial Unicode MS®™), Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS®™, Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS®™), Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS®"

Arial Unicode MS'"), Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS®"

Arial Unicode MS®", SimSun fondid
Naiteks: SimSun (Founder Extended), SimSun-
18030, NSimSun.

Simhei, YouYuan, PMingLiU, MingLiU, Ming
(ISO10646 jaoks), STSong

Arial Unicode MS®), Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS®")

Arial Unicode MS®")

Arial Unicode MS®"), SimSun fondid
Naiteks: SimSun (Founder Extended), SimSun—
18030, NSimSun.

Simhei, YouYuan, PMingLiU, MingLiU, Ming
(ISO10646 jaoks), STSong

Arial Unicode MS®™), Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS®", Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS®™), Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS®™), Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS®")

Arial Unicode MS®

Arial Unicode MS®), Palatino Linotype

Arial Unicode MS®™), Lucida Sans Unicode
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Tadziki
Tai

Udmurdi

Vietnami

Suulu

Jakuudi

Jiidis

Kust leida / millega kaasneb

) Microsoft Office 2000 vdi uuem

Regulaaravaldised

Arial Unicode MS®), Palatino Linotype

Arial Unicode MS®™), Aharoni, David, Levenim mt,
Miriam, Narkisim, Rod

Arial Unicode MS®")
Arial Unicode MS®")
Arial Unicode MS'", Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS®")

Arial Unicode MS®

Jargmises tabelis on esitatud regulaaravaldised, mida saab kasutada sonastiku loomisel

kohandatud keele jaoks.
Tavalise

Uksuse nimi regulaaravaldise
siimbol

Suvaline mark .

Mark rihmast []

Mark, mis pole

VAN
rithmas ("]
VOi |
0 vOi enam "
vastet
1 vOi enam +
vastet
Taht voi [0-9a—zA-Za—aA-4]
number

Kasutusnaiited ja selgitused

c.t — tahistab sonu "cat", "cot" jne
[b—d]ell — tahistab sonu "bell", "cell", "dell" jne
[ty]ell — tahistab sonu "tell" ja "yell"

[~y]ell — tahistab sonu "dell", "cell", "tell", kuid
keelab sona "yell"

[~n-s]ell — tahistab sdnu "bell", "cell", kuid

keelab sonad "nell", "oell", "pell", "qell", "rell" ja
n n
sell

c(alu)t — tahistab sonu "cat" ja "cut"

10* — tahistab numbreid 1, 10, 100, 1000 jne

10+ — lubab numbrid 10, 100, 1000, kuid keelab
numbri 1

[0-9a-zA-Za—aA-A] — lubab suvalise lksiku

margi
[0-9a-zA-Za-aA-A]+ — lubab suvalise sona
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Ladina

suurtaht [A=2]

L?_dina" [a—Z]

vaiketaht

]

Kirillitsa

véiketsht [a=s]

Number [0-9]

@ Reserveeritud.

Markus.

1. Regulaaravaldise stimboli kasutamiseks tavalise margina sisesta selle ette kurakriips. Nt [t—
V]x+ on tx, txx, txx, jne voi ux, uxx jne, kuid \[t=v\]x+ on [t-Vv]x, [t=V]xX, [t=Vv]xxx jne,

2. Regulaaravaldiste elementide riihmitamiseks kasuta sulgusid. Nt (a|b)+|c on c vGi suvaline
kombinatsioon abbbaaabbb, ababab jne (sdna, mis on pikem kui 0 tdhemarki, voib
sisaldada suvalises jarjestuses suvalise arvu a—sid ja b—sid), a|b+|con aga a, ¢, ja b, bb,
bbb jne.

Naited

Oled tuvastamas kolme veeruga tabelit: sinnikuupdevad, nimed ja e—posti aadressid.
Sellisel juhul saad luua kaks uut keelt, andmed ja aadressi ning maarata nende jaoks
jargmised regulaaravaldised.

Kuupdevade regulaaravaldised:

Paeva markiv number voib koosneda tihest numbrist (1, 2 jne) vdi kahest numbrist (02,
12), kuid see ei saa olla null (00 voi 0). Pdeva regulaaravaldis peaks olema siis jargmine:

((10)[1-9D)1([112][0-9D)[(30)[(31).
Kuu regulaaravaldis peaks olema siis jargmine: ((|0)[1-9])[(10)|(11)](12).

Aasta regulaaravaldis peaks olema siis jargmine: ([19][0-9][0-9]|([0-9][0-9])|([20][0-
9][0-9]1([0-9][0-9]).

Niid jaab ainult see kdik kokku panna ja eraldada numbrid punktiga (nt 1.03.1999). Punkt
on regulaaravaldise sliimbol, seega pead selle ette sisestama kurakriipsu (\). Kuupdeva
regulaaravaldis peaks olema siis jargmine:

((10)[1-9D)[([112][0-9D)(30) [(3\.((10)[1-9])(10)[(11)[(12)\.((19)[0-9][0-9]) |([0-9][0—
9])1([20][0-9][0-9]1([0-9][0-9])

E—posti aadresside regulaaravaldis:

[a—zA-Z0-9_\-\.]+\@[a—-z0-9\.\-]+
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Tehniline tugi

Kui sul on kiisimusi ABBYY FineReaderi kasutamise kohta, vt palun olemasolevat
dokumentatsiooni (kasutusjuhend ja spikker), enne kui votad ihendust meie tehnilise toe
teenusega. Sirvi ka ABBYY veebisaidi tehnilise toe jaotist aadressil
www.abbyy.com/support, sest sealt vodid leida vastuse oma kiisimusele kdige kiiremini.

Meie tehnilise toe meeskond vajab su klisimusele padeva vastuse andmiseks jargmist
teavet.

Sinu ees— ja perekonnanimi.

Ettevotte vOi organisatsiooni nimi (kui olemas).

Sinu telefoninumber (voi faks voi e—posti aadress).

Sinu ABBYY FineReaderi seerianumber voi Support ID. Support ID on unikaalne
seerianumbri identifikaator, mis sisaldab teavet litsentsi ja arvuti kohta, kus seda
kasutatakse. Oma Support ID vaatamiseks kiopsa Spikker > Programmist... > Litsentsi
teave.

Versiooni number (kidpsa Spikker > Programmist... ja otsi liles vdli Versioon)
Probleemi kirjeldus ja kui said veateate, siis selle taielik tekst.

Arvuti ja protsessori titp.

Windowsi operatsioonisiisteemi versioon

Igasugune muu teave, mida tahtsaks pead.

Osa ulaltoodud teabest saad koguda automaatselt.

1. Kldpsa meniiis Spikker kdsku Programmist....
2. Kldpsa dialoogiboksis Programmist ABBYY FineReader nuppu Siisteemiinfo....

Avaneb dialoogiboks, mis sisaldab osa ulaltoodud teabest.

Tahtis! Tasuta tehniline tugi on saadaval ainult registreeritud kasutajatele. Oma rakenduse
koopia saad registreerida ABBYY veebisaidil voi klopsates Spikker>Registreeri kohe....
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